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INSTRUGAO NORMATIVA N° 003/2018

Estabelece normas e procedimentos internos
para realizagcdo de Licitagdes, Contratos e
Convénios pela Companhia Estadual de
Transportes Coletivos de Passageiros do Estado
do Espirito Santo — CETURB/ES.

O Diretor Presidente da Companhia Estadual de Transportes Coletivos de
Passageiros do Estado do Espirito Santo — CETURB/ES, no uso das atribuicdes
legais, considerando as disposicdes da Lei Federal n° 13303/2016 e do processo
CETURB/ES n° 2195/16,

RESOLVE:

CAPITULO I
DisposicOes gerais

Art. 1° E instituido o RILC - Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e
Convénios da Companhia Estadual de Transportes Coletivos de Passageiros do
Estado do Espirito Santo — CETURB/ES.

Art. 2° As licitagbes realizadas e os contratos celebrados pela CETURB/ES
destinam-se a assegurar a selegcao da proposta mais vantajosa, inclusive no que se
refere ao ciclo de vida do objeto, e a evitar operacdes em que se caracterize
sobrepreco ou superfaturamento, devendo observar os principios da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da
probidade administrativa, da economicidade, do desenvolvimento nacional
sustentavel, da vinculagdo ao instrumento convocatorio, da obtencdo de
competitividade e do julgamento objetivo.

Paragrafo unico. Para os fins deste RILC, considera-se que ha:

I - sobrepreco quando os precgos orcados para a licitagdao ou os precos contratados
sao expressivamente superiores aos precos referenciais de mercado, podendo
referir-se ao valor unitario de um item, se a licitacdo ou a contratagao for por
pregos unitarios de servico, ou ao valor global do objeto, se a licitacdo ou a
contratagdo for por preco global ou por empreitada;

II - superfaturamento quando houver dano ao patrimonio da CETURB/ES
caracterizado, por exemplo:

a) pela medicdo de quantidades superiores as efetivamente executadas ou
fornecidas;

b) pela deficiéncia na execucdo de obras e servicos de engenharia que resulte em
diminuicdo da qualidade, da vida util ou da seguranca;

c) por alteragbdes no orcamento de obras e de servigos de engenharia que causem o
desequilibrio econémico-financeiro do contrato em favor do contratado;

d) por outras alteragbes de clausulas financeiras que gerem recebimentos
contratuais antecipados, distorcdo do cronograma fisico-financeiro, prorrogagao
injustificada do prazo contratual com custos adicionais para a CETURB/ES ou
reajuste irregular de precos.

Art. 3° Nas licitagbes e contratos de que trata este RILC serao observadas as
seguintes diretrizes:

I - padronizacao do objeto da contratacdo, quando couber, dos instrumentos
convocatorios e das minutas de contratos;

Il - busca da maior vantagem competitiva para a CETURB/ES, considerando custos
e beneficios, diretos e indiretos, de natureza econdmica, social ou ambiental,



inclusive os relativos a manutencdo, ao desfazimento de bens e residuos, ao indice
de depreciagdo econ6mica e a outros fatores de igual relevancia;

IIT - parcelamento do objeto, visando ampliar a participacdao de licitantes, sem
perda de economia de escala, e desde que ndo atinja valores inferiores aos limites
para contratacgao direta em razao do valor;

IV - adocdo preferencial do rito procedimental da modalidade de licitacdo
denominada pregao, instituida pela Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, para a
aquisicdo de bens e servicos comuns, assim considerados aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificacdes usuais no mercado;

V - observacdo da politica de integridade nas transagdes com partes interessadas.

Paragrafo Gnico. As licitacdes e os contratos disciplinados por este RILC devem
respeitar, especialmente, as normas relativas a:

I - disposigdo final ambientalmente adequada dos residuos sélidos gerados pelas
obras contratadas;

II - mitigagdo dos danos ambientais por meio de medidas condicionantes e de
compensacdao ambiental, que serdao definidas no procedimento de licenciamento
ambiental;

IITI - utilizagdo de produtos, equipamentos e servigos que, comprovadamente,
reduzam o consumo de energia e de recursos naturais;

IV - avaliacdo de impactos de vizinhanca, na forma da legislacdo urbanistica;

V - protegdao do patrimdnio cultural, histdrico, arqueoldgico e imaterial, inclusive
por meio da avaliagdao do impacto direto ou indireto causado por investimentos
realizados pela CETURB/ES;

VI - acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida.

Art. 4° As licitagdes poderdo ser realizadas sob a forma eletrénica ou presencial.

Paragrafo Unico. Nas licitacdes realizadas por meio eletronico, a CETURB/ES
podera determinar, como condigao de validade e eficacia, que os licitantes
pratiqguem seus atos em formato eletrénico.

Glossario de Expressoes Técnicas
Art. 5° Na aplicacdo deste RILC serdao observadas as seguintes defini¢des:

Aditivo: Instrumento juridico pelo qual se alteram as estipulagdes contratuais
originais.

Alienacdo: E todo e qualquer ato com o objetivo de transferéncia definitiva do
direito de propriedade sobre bens da CETURB/ES.

Anteprojeto de engenharia: Pega técnica com todos os elementos de contornos
necessarios e fundamentais a elaboragao do projeto basico, nos termos do inciso
VII, do artigo 42, da Lei 13.303/2016.

Aquisicdo: E todo ato aquisitivo de géneros alimenticios, produtos, materiais,
equipamentos, pecgas, destinados para as areas administrativas, técnica,
operacional ou de engenharia.

Apostilamento contratual: Instrumento juridico escrito e assinado pela
autoridade competente, tendo por objetivo o registro de variagdo do valor
contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no proprio contrato; as
atualizacOes, compensacdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condigOes
de pagamento nele previstas e outros dispositivos previstos em contrato.



Ata de registro de pregos: Documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacdo, onde se registram os
precos, fornecedores, unidades participantes e condicdes a serem praticadas,
conforme as disposigdes contidas no instrumento convocatério e propostas
apresentadas, que gera mera expectativa de direito ao signatario, ndao lhe
conferindo nenhum direito subjetivo a contratacdo.

Associacdo: E a convencdo pela qual duas ou mais pessoas pdem em comum, de
forma estavel, seus conhecimentos ou suas atividades, com objetivo de partilhar
seus riscos e seus beneficios.

Atividade-fim: Conjunto de atividades constantes do objeto social da CETURB/ES,
nos termos do seu Estatuto.

Ato de renuncia: Ato pelo qual se abdica, em carater permanente, de um direito
ou faculdade.

Autoridade Competente: Autoridade detentora de competéncia estatutaria,
regimental, ou de limite de competéncia para a pratica de determinado ato.

Autoridade Imediatamente Superior: E aquela cujo limite de competéncia esta
imediatamente acima do limite do decisor, dentro da estrutura hierarquica.

Autoridade Superior: Autoridade responsavel pela designagdao de Comissdao de
Licitacdo e do Pregoeiro, a quem estes ficam vinculados.

Bens Moveis: S3o os materiais (inclusive equipamentos) aplicados ou nao as
atividades-fim da CETURB/ES e que podem ser removidos de um lugar para o outro
sem perda de sua forma ou substéancia.

Bem Moével Inservivel: E aquele que ndo mais apresenta serventia ou condicdo de
utilizacdo por qualquer Unidade da CETURB/ES, para a finalidade de sua aquisicao,
em funcdo, por exemplo, de mudanga de tecnologia ou projeto, obsolescéncia,
comprometimento de vida Gtil ou estado de conservacao, de acordo com a seguinte
classificagao:

a) ocioso - quando, embora em perfeitas condicdoes de uso, ndo estiver sendo
aproveitado;

b) recuperavel - quando sua recuperacdo for possivel e orgar, no ambito, a
cinquenta por cento de seu valor de mercado;

c) antiecon6mico - quando sua manutengdo for onerosa, ou seu rendimento
precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

d) irrecuperavel - quando ndao mais puder ser utilizado para o fim a que se destina
devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econdémica de
sua recuperagao.

CONSAD: Conselho de Administracao.

Cadastro Corporativo: Cadastro realizado pelas empresas que mantém relagao
comercial com a CETURB/ES, e que tem por objetivo demonstrar o atendimento das
exigéncias para fins de habilitagdo (Art. 39 deste RILC), resultando na emissao
do Certificado de Registro Cadastral — CRC, apto a substituir, quanto assim previsto
em Edital e desde que atendidas todas suas exigéncias, a habilitagdo das mesmas.

Cadastro Simplificado: Cadastro realizado pelas empresas que mantém relagao
comercial com a CETURB/ES e que tem por objetivo demonstrar a Regularidade
Fiscal (art. 43 deste RILC), para fins de contratacao direta e/ou pagamento.



Carta de Solidariedade: Carta emitida pelo fabricante reconhecendo o Licitante
como seu revendedor autorizado, nos termos do instrumento convocatério.

Celebracdo de Contrato: Momento em que se aperfeicoa o vinculo contratual, por
meio da assinatura das partes no Instrumento Contratual ou, na auséncia deste,
por qualquer outra forma prevista ou n3ao vedada por este RILC.

Certificado de Registro Cadastral — CRC: E o documento emitido as empresas
que mantém relagdo comercial com a CETURB/ES, apta a substituir documentos de
habilitacao em licitacdes, desde que atendidas todas as exigéncias Editalicias.

CMS: Catdlogo de Materiais e Servigos da CETURB-ES.
COEL: Comissao Especial de Licitagao.

Comissao de Avaliagao: Comissao designada para avaliar bens com vistas ao
procedimento de Alienagao.

Comissdo de Licitacdo: Orgdo colegiado, permanente ou especial, composta por
empregados da CETURB/ES, formalmente designados, com a funcdao de, dentre
outras, receber documentos, processar e julgar as licitacOes;

Comodato: Contrato de empréstimo de bem infungivel. Instrumento contratual
pelo qual ocorre a cessao de bem a Terceiro sem que haja o pagamento de
contraprestacdo financeira;

Consorcio: Contrato de colaboracdo entre empresas, mediante o qual as
contratantes conjugam esforgos no sentido de viabilizar um determinado
empreendimento.

Contratacao Direta: Contratacdao celebrada sem realizagao de processo licitatorio
prévio.

Contratacao em Carater Excepcional: Aquelas pequenas despesas que nao
possam se subordinar ao processo ordinario de formacdo, contratacdo, liquidagao e
quitacdo existentes na CETURB/ES e que exijam pronta entrega e pagamento, bem
como ndo resultem em obrigagao futura para as partes (Ex: contratacdao de
chaveiro para abertura de porta). Referidas contratagbes devem contar com parecer
do solicitante e autorizacao do Gerente da Area ou Unidade, dispensando parecer
juridico, publicacdo ou ratificagao. Aplica-se o conceito aqui estabelecido, ainda,
para o pagamento de taxas e tarifas, inclusive pedagios, bem como para custas
cartoriais que dada as caracteristicas nao pressupGe prévio processo.

Contratagcdao integrada: Contratagdo que envolve a elaboragdo e o
desenvolvimento dos projetos basico e executivo, a execucdo de obras e servigos
de engenharia, a montagem, a realizacdo de testes, a pré-operagdo e as demais
operacoes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto, nos termos do
inciso VI, do artigo 43, da Lei 13.303/2016.

Contratacao semi-integrada: Contratacdo que envolve a elaboracdo e o
desenvolvimento do projeto executivo, a execucdao de obras e servigos de
engenharia, a montagem, a realizagao de testes, a pré-operagao e as demais
operacdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto, na qual a
CETURB/ES indica parcelas do projeto basico que admitem alteracdo mediante
proposicao da CONTRATADA e deferimento pela CONTRATANTE, nos termos do
inciso V, do artigo 43, da Lei 13.303/2016.



Contratada: Pessoa natural ou juridica que tenha celebrado Contrato na condigao
de adquirente de direitos, prestadora de servigos, fornecedora de bens ou
executora de obras.

Contratante: Pessoa natural ou juridica que tenha celebrado Contrato na condigdo
de alienante de direitos, tomadora de servigos ou de obras ou adquirente de bens.

Contrato: Acordo de vontades entre duas ou mais pessoas com o propdsito de
criar, modificar ou extinguir direitos ou obrigagdes.

Contrato de patrocinio: Ajuste com pessoa fisica ou juridica para promogao de
atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais e de inovagdo tecnoldgica,
desde que comprovadamente vinculadas ao fortalecimento da marca da CETURB/ES.

Conteudo artistico: Atividade profissional que cria, interpreta ou executa obra de
carater cultural de qualquer natureza, para efeito de exibigdo ou divulgagdo
publica, por meio de comunicacdo de massa ou em locais onde se realizam
espetaculos de diversao publica.

Convénio: Acordo de vontades celebrado para cumprir objetivo de interesse
reciproco comum em regime de mutua colaboragao, celebrados com pessoas fisicas
ou juridicas, publicas ou privadas para promocdo de atividades culturais, sociais,
esportivas, educacionais e de inovagao tecnoldgica, com ou sem repasse de recurso
financeiro.

COPEL: Comissao Permanente de Licitagdo.

Credenciamento: Processo por meio do qual a CETURB/ES convoca por
chamamento publico pessoas fisicas ou juridicas de determinado segmento,
definindo previamente as condigdes de habilitacdo, o preco a ser pago e o0s
critérios para futura contratagao.

Credenciamento para representacdo: Procedimento voltado a identificacdo dos
representantes das empresas proponentes e a comprovagao da existéncia de
poderes para a pratica de todos os atos inerentes ao certame;

Dacdo em Pagamento: Modalidade de extingdo de uma obrigagdao em que o credor
consente em receber coisa diversa de dinheiro, em pagamento do que lhe é devido.

Demonstrativo de Formacdo de Pregos: Documento habil a demonstrar a
formacgdo de precgos a partir do detalhamento de todas as parcelas (custo, insumos,
etc.) que o compde, dentro dos pardametros previamente exigidos pela CETURB/ES.

DIOES: Diario da Imprensa Oficial do Estado do Espirito Santo.

Edital de Chamamento Publico: Ato administrativo normativo por meio do qual
se convoca potenciais interessados para procedimentos de Credenciamento,
Préqualificagdao, Manifestacao de Interesse e outros necessarios ao atendimento de
uma necessidade especifica.

Emergéncia: Considera-se emergéncia, para fins contratuais, a existéncia de
situacdo que possa ocasionar prejuizos ou comprometer a seguranga de pessoas,
obras, servigos, equipamentos e outros bens, pulblicos e particulares e a
contratacdo mediante a realizagao de processo licitatdrio ndo se revele a maneira
mais adequada de satisfazer o interesse da CETURB/ES.



Empreitada por preco unitario: Contratacdo por preco certo de unidades
determinadas;

Empreitada por prego global: Contratacao por preco certo e total;

Empreitada integral: Contratacdo de empreendimento em sua integralidade, com
todas as etapas de obras, servicos e instalacdes necessarias, sob inteira
responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante em condicdes de
entrada em operacdo, atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizagao
em condigles de seguranga estrutural e operacional e com as caracteristicas
adequadas as finalidades para as quais foi contratada;

Execugao imediata: Fornecimento de bens ou servicos executados em até 7 (sete)
dias Uteis contados do envio/assinatura do Contrato/AF/0OS.

Fiscal administrativo: Empregado da CETURB/ES formalmente designado para
auxiliar o Gestor do contrato quanto a fiscalizagdo dos aspectos administrativos do
contrato.

Fiscal técnico: Empregado da CETURB/ES formalmente designado para auxiliar o
Gestor do contrato quanto a fiscalizagdo do objeto do contrato.

Suplente de Fiscal do Contrato: Nomeado junto com o fiscal do contrato,
devendo substitui-lo em suas auséncias, quando necessario.

GERAD: Geréncia Administrativa.

Gestor de contrato: Empregado da CETURB/ES formalmente designado para
coordenar e comandar o processo de fiscalizagdo da execucdo contratual e seu
recebimento definitivo. Dependendo da complexidade do Contrato podera ser
designada Comissdao Gestora composta de, no minimo, 03 (trés) membros.

Suplente de Gestor do Contrato: Nomeado junto com o gestor do contrato,
devendo suprir suas auséncias quando necessario, exceto quando constituida
Comissao Gestora, onde ndos faz necessario nomeagao de suplente.

Instrumento Convocatoério ou Edital: Ato administrativo normativo, de natureza
vinculante, assinado pela autoridade competente, contendo as regras para a
disputa licitatoria e para a futura contratacdo.

Instrumento de Formalizacdo de Contratacdo: E o contrato assinado entre as
partes, ou na auséncia deste a Ordem de Servigo ou Autorizacdo de Fornecimento.

Item: Conjunto de objetos idénticos ou de mesma natureza;

LicitagOes-e: Sistema informatizado desenvolvido pelo Banco do Brasil, a qual
possibilita a realizagdo de licitagOes, por intermédio da /nternet, de bens e servigos
junto a fornecedores previamente cadastrados.

Licitante: Todo aquele que possa ser considerado potencial concorrente em
procedimento licitatério ou que teve sua documentagdao e/ou proposta efetivamente
recebida em procedimento licitatério pela Comissdo de Licitagao ou Pregoeiro.

Lider do Consodrcio: Empresa integrante do Consorcio que o representa junto a
CETURB/ES.



Matriz de riscos: Clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades
entre as partes e caracterizadora do equilibrio econdmico-financeiro inicial do
contrato, em termos de Onus financeiro decorrente de eventos supervenientes a
contratacdo, que deverd ser aprovada pelo Diretor da Area solicitante a partir de
pareceres técnicos elaborados por sua equipe contendo, no minimo, as seguintes
informacodes:

a) listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato,
impactantes no equilibrio econémico-financeiro da avenca, e previsdo de eventual
necessidade de celebracdo de termo aditivo quando de sua ocorréncia;

b) estabelecimento preciso das fracdes do objeto em que havera liberdade das
contratadas para inovar em solucdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, em obrigacdes
de resultado, em termos de modificacdo das solucdes previamente delineadas no
anteprojeto ou no projeto basico da licitagdo;

c) estabelecimento preciso das fracdes do objeto em que ndo havera liberdade das
contratadas para inovar em solucdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, em obrigacdes
de meio, devendo haver obrigacdo de identidade entre a execucdao e a solucdo
prédefinida no anteprojeto ou no projeto basico da licitacgao.

Modo de disputa aberto: Procedimento de disputa com possibilidade de
apresentacdo de lances sucessivos em sessdo publica, que pode ser utilizada tanto
na realizacdo de Licitagcdo na Modalidade de Pregao Eletronico, quanto de Pregado
Presencial.

Modo de disputa fechado: Procedimento de disputa por meio do qual os licitantes
apresentam suas propostas comerciais sem possibilidade de lances sucessivos.

Multa Contratual: Penalidade pecuniaria prevista contratualmente, com fim de
obter indenizagdo ou ressarcimento, para situagdes que evidenciem o
descumprimento total ou parcial de obrigagdes contratuais (compensatdria) ou que
gerem atraso no cumprimento de obrigacGes contratuais (moratdria).

Objeto Contratual: Objetivo de interesse da CETURB/ES a ser alcancado com a
execucao do contrato.

Ordem de Servico ou OS: Trata-se de documento emitido pela CETURB/ES por
meio do qual se ordena a execugao da obra ou servigo contratado.

Autorizacdo de Fornecimento ou AF: Trata-se de documento emitido pela
CETURB/ES por meio do qual se autoriza o fornecimento do bem ou servigo
contratado.

Parcerias: Forma associativa que visa convergéncia de interesses, recursos e
forcas para a realizagdo de uma oportunidade de negodcio.

Partes Contratuais: Todos os signatarios do Instrumento Contratual e que por tal
razao sejam titulares de direitos e obrigagdes.

Patrocinio: Toda acdao promocional que se realiza por meio de apoio financeiro a
projetos de iniciativa de terceiros, de cunho cultural, socioambiental, esportivo,
educacional, técnico-cientifico, ou cujos temas sejam convergentes com a missdo
institucional, retratadas na politica editada pela CETURB/ES.



Permuta: Negoécio juridico por meio do qual se efetua a troca de um bem da
CETURB/ES por um bem ou servico de terceiro, respeitada a equivaléncia, podendo
parte do pagamento ocorrer em espécie.

Plano de Trabalho: Documento, com carater de proposta, que define os aspectos
atinentes ao objeto e a consecucao.

Pregdo Eletronico ou PE: Modalidade de licitacdo instituida pela Lei n°
10.520/02, que pressuple a realizagdo de lances ou ofertas em sistema eletronico
publico.

Pregdo Presencial ou PP: Modalidade de licitagdo instituida pela Lei n©°
10.520/02, que pressupOe a realizacdo de lances ou ofertas de forma presencial
pelos Licitantes.

Pregoeiro: Empregado da CETURB/ES formalmente designado, com a funcdo de,
dentre outras, receber documentos, processar e julgar as licitacdes na modalidade
pregao.

Procedimento de Manifestacao de Interesse ou PMI: Procedimento
administrativo consultivo por meio do qual a Administracdo Publica concede a
oportunidade para que particulares, por conta e risco, elaborem modelagens com
vistas a estruturacdo da delegacdo de utilidades publicas.

Projeto basico: Conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdao adequado, para caracterizar a obra ou o servico, ou o complexo de obras
ou de servigos objeto da licitagao, elaborado com base nas indicacdes dos estudos
técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento
do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliacdo do custo da
obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execucgdo, nos termos do inciso VIII,
do artigo 42, da Lei 13.303/2016.

Projeto Executivo: Conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugdo
completa da obra, servigo ou fornecimento de bens, nos termos do inciso IX, do
artigo 42, da Lei 13.303/2016.

Prorrogacao de Prazo: Concessdao de prazo adicional para a execugdao do objeto
do contrato e/ou de sua vigéncia.

Recurso Procrastinatorio: Recurso interposto com a finalidade de causar
retardamento no regular tramite do processo licitatério.

REDIR: Reunido de Diretoria.

Renovacdao de Prazo: Extensdo de prazo e do valor da prestacdao de servigos
continuos.

Representante Legal: Pessoa para quem ¢é outorgado poderes de representacgao
nos limites do instrumento de mandato.

Representante Legal do Consércio: Empresa integrante do Consdrcio incumbida
de representa-lo frente aos Orgdos Judiciarios e da Administragao Publica.

Ressarcimento a Terceiros: E o valor a ser pago aqueles que tiverem prejuizos
em decorréncia de agao praticada pela CETURB/ES, seus prepostos ou contratados
e que merece reparagao.



RILC: Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da CETURB/ES.

Servigo de Engenharia: Sao os trabalhos profissionais (CREA, CAU), que exigem
para a sua execucao o registro no Conselho profissional competente.

Solicitacdo de Material ou SM: Documento eletronico proprio da Companhia para
solicitar materiais do almoxarifado ou contratar via licitagao.

Supressao: S3ao o0s servicos ou materiais que, no decorrer da execugao do
contrato, tornam-se desnecessarios.

Tarefa: Contratacdo de mao de obra para pequenos trabalhos por preco certo, com
ou sem fornecimento de material.

Termo Aditivo ou TA: Instrumento elaborado com a finalidade de alterar clausulas
de contratos, convénios ou acordos firmados pela CETURB/ES.

Termo de Referéncia: Documento que devera conter os elementos técnicos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o
objeto e as obrigagdes contratuais que serdao assumidas pela contratada, de modo a
orientar a execucgdo e a fiscalizagdao contratual e a permitir a definicio do valor
estimado da futura contratacdo.

Transacao: Negocio juridico por meio do qual se extingue obrigagdo mediante
concessdes mutuas, de forma a prevenir ou extinguir litigios.

Valor do Prémio: O valor definido previamente em edital como incentivo nas
contratacdes de servicos de trabalhos técnicos, cientificos, projetos arquiteténicos
ou artisticos que nao possui carater de pagamento.

CAPITULO II
Das Regras Aplicaveis as Licitacoes e Contratos
Do Processo Licitatodrio

Art. 6° Além das finalidades previstas no Art. 2° deste RILC, as contratacdes da
CETURB/ES deverdao atender a funcdo social de realizagdo do interesse coletivo,
que resta garantida em sua Lei de criagao.

§ 1° A realizacdo do interesse coletivo de que trata este artigo devera ser
orientada para o alcance do bem-estar econémico e para a alocagdao socialmente
eficiente dos recursos geridos pela CETURB/ES, bem como para o seguinte:

I - ampliagdo economicamente sustentada do acesso aos usuarios do sistema de
trasportes coletivos aos produtos e servicos da CETURB/ES;

II - desenvolvimento ou emprego de tecnologia brasileira para produgao e oferta de
produtos e servigcos da CETURB/ES, sempre de maneira economicamente justificada.

§ 2° A CETURB/ES devera, nos termos da lei, adotar praticas de sustentabilidade
ambiental e de responsabilidade social corporativa compativeis com o mercado em
que atua, em especial, pela insercao de requisitos de sustentabilidade ambiental
nos processos de contratacgao.

Art. 7° O processo de licitacdo de que trata este RILC observara as seguintes
fases, nesta ordem:

I - preparacao;

II - divulgacao;



III - apresentacdo de lances ou propostas, conforme o modo de disputa adotado;
IV - julgamento;

V - verificagdo de efetividade dos lances ou propostas;

VI - negociacgao;

VII - habilitacao;

VIII - interposicao de recursos;

IX - adjudicacdo do objeto;

X - homologacdo do resultado ou revogacao do procedimento.

Art. 8° A fase de que trata o inciso VII do caput podera, excepcional e
justificadamente, anteceder as referidas nos incisos III a VI do caput, desde que
expressamente previsto no instrumento convocatorio.

Art. 9° A licitagdao e a contratagao serdo precedidas de substancial e suficiente
planejamento elaborado por unidade administrativa da CETURB/ES.

Art. 10 A fixacdo de critérios ou requisitos de sustentabilidade ambiental, como
especificacdo técnica do objeto, requisito de habilitagao técnica ou como obrigagao
da contratada, desde que motivada, ndo frustra o carater competitivo da licitacdo.

Dos impedimentos para participar de licitagoes
ou ser contratado pela CETURB/ES

Art. 11 N3o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugao
de obra, servigo ou fornecimento a empresa:

I - cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
social seja diretor ou empregado da CETURB/ES;

II - esteja cumprindo a pena de suspensdo do direito de licitar e contratar aplicada
pela CETURB/ES;

II1 - declarada inidonea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou por
Municipio, na forma do Art. 87, inc. IV da Lei n°® 8.666/93 ou declarada impedida
de licitar e contratar com os o6rgaos e entidades integrantes da Administragao
Pablica do Estado do Espirito Santo, com base no Art. 7° da Lei n° 10.520/02,
enquanto perdurarem os efeitos da sancao;

IV - constituida por sécio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada
inidonea;

V - cujo administrador seja sdcio de empresa suspensa, impedida ou declarada
inidonea;

VI - constituida por socio que tenha sido sdécio ou administrador de empresa
suspensa,

impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangao;
VII - cujo administrador tenha sido sdcio ou administrador de empresa suspensa,
impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangao;
VIII - que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razao de
vinculo de mesma natureza, de empresa declarada inid6nea.

Paragrafo unico. Aplica-se a vedacdo prevista no caput:

I - a contratacdo do proprio empregado ou dirigente da CETURB/ES, como pessoa
fisica, bem como a participacdo dele em processos licitatdorios, na condicdo de
licitante;

II - a quem tenha relagdao de parentesco, até o terceiro grau civil, com:

a) dirigente da CETURB/ES;

b) empregado de CETURB/ES cujas atribuicdes envolvam a atuacdo na area
responsavel pela licitagdo ou contratacdo;

c) autoridade do Estado do Espirito Santo, assim entendido aqueles que exercem o
cargo de Secretadrios de Estado, Diretores Gerais, Presidentes de Estatais e de



Orgéos da Administracdo Direta, Indireta, Autarquica, Fundacional, bem como dos
Servigos Sociais Autonomos e seus equivalentes.

III - cujo proprietario, mesmo na condicdo de sdcio, tenha terminado seu prazo de
gestdo ou rompido seu vinculo com a CETURB/ES ha menos de 6 (seis) meses.

IV - as demais pessoas que tenham sido alcancadas pelas vedacoOes fixadas pela
legislacdo, que vedam o nepotismo no &ambito dos o6rgdos e entidades da
administragao publica Estadual direta e indireta, ou outra norma que venha a ser
editada em substituicdo ou complementagao a mesma.

Art. 12 E vedada a participacdo direta ou indireta nas licitacdes para obras e
servigos de engenharia:

I - de pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o anteprojeto ou o projeto
basico da licitagao;

II - de pessoa juridica que participar de consoércio responsavel pela elaboracao do
anteprojeto ou do projeto basico da licitagdo;

IIT1 - de pessoa juridica da qual o autor do anteprojeto ou do projeto basico da
licitacdo seja administrador, controlador, gerente, responsavel técnico,
subcontratado ou sécio, neste Ultimo caso quando a participagao superar 5% (cinco
por cento) do capital votante.

§ 1° E permitida a participacdo das pessoas juridicas e da pessoa fisica de que
tratam os incisos II e III do caput deste artigo em licitagcdo ou em execugdo de
contrato, como consultor ou técnico, nas funcdes de fiscalizagdo, supervisdao ou
gerenciamento, exclusivamente a servigo da CETURB/ES.

§ 2° Para fins do disposto no caput, considera-se participagdo indireta a existéncia
de vinculos de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista
entre o autor do projeto basico, pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou
responsavel pelos servigos, fornecimentos e obras, incluindo-se os fornecimentos
de bens e servigos a estes necessarios.

8§ 3° O disposto no § 2° deste artigo aplica-se a empregados incumbidos de levar a
efeito atos e procedimentos realizados pela CETURB/ES no curso da licitacdo.

Da Fase Preparatoria

Art. 13 As contratagdes de que trata este RILC deverdo ser precedidas de
planejamento, em harmonia com o planejamento estratégico da CETURB/ES,
elaborado pela unidade (darea ou geréncia) responsavel pela contratacdo, o qual
estabeleca os produtos ou resultados a serem obtidos, quantidades e prazos para
entrega das parcelas, quando couber.

Paragrafo unico. A unidade responsavel pelo planejamento das contratagGes
identificara com precisao as necessidades da CETURB/ES a curto, médio e longo
prazo e definird, de forma suscinta e clara os objetos, de acordo com as
requisicoes formuladas pelas demais unidades administrativas, considerando
aspectos relativos a sustentabilidade ambiental, vedadas especificagGes excessivas,
irrelevantes ou desnecessarias que frustrem o carater competitivo da licitagao.

Art. 14 A fase preparatdria da contratagdao atendera a seguinte sequéncia de atos:

a) solicitacao expressa, formal e por escrito da unidade requisitante interessada,
com indicacao de sua necessidade;

b) aprovagao da autoridade competente conforme alcada definida na forma deste
RILC para inicio do processo, devidamente motivada e analisada sob a otica da
oportunidade, conveniéncia e relevancia para a CETURB/ES;

¢) autuacdo do processo correspondente, que devera ser protocolizado e numerado;
d) especificacdo do objeto, de forma precisa, clara e sucinta;



e) juntada ao procedimento do projeto basico, eis que se trata de requisito prévio
e obrigatdrio nas licitacbes para contratacdo de obras e servigos de engenharia, ou
a juntada de termo de referéncia, quando for o caso, que devera contar com a
realizacdo dos levantamentos, estudos, pesquisas e exames necessarios visando a
identificacdo do objeto, prazos, termos e condicdes mais adequados para sua
execucao em face da necessidade a ser atendida;

f) estimativa do valor da contratacdao, mediante comprovada pesquisa de mercado,
na forma prevista neste RILC;

g) indicagdo dos recursos orgamentarios;

h) juntada do projeto executivo (se for o caso), caso o mesmo ja tenha sido
elaborado, ficando dispensado quando o mesmo for objeto da contratacdo que se
pretende.

i) definicdo do critério de julgamento e do regime de execugdao a serem adotados;
j) definicao de direitos e obrigagcdes das partes contratantes;

k) elaboragdo da minuta do instrumento convocatério e do contrato, quando for o
caso da nao utilizacdo dos Editais e minutas Padrdo, aprovado em anexo ao
presente ou posteriormente através de expediente prdprio.

) aprovacdo da minuta do instrumento convocatério e de seus anexos pela
Assessoria Juridica da CETURB/ES, quando ndo for utilizado as minutas de Edital
Padrao.

Paragrafo unico. Serdo juntados ao processo:

a) pedido de licitagao ou solicitacdo de material;

b) autorizagcdo para instauragao do processo;

c) projeto basico ou termo de referéncia, conforme o caso;

d) indicagdo do recurso orcamentario;

e) instrumento convocatério e respectivos anexos, quando for o caso;

f) comprovante de publicidade da licitacao;

g) ato de designacdao da comissao de licitacdo ou do pregoeiro, conforme o caso;

h) original das propostas e dos documentos que as instruirem;

i) atas, relatorios e deliberagbes da comissdo julgadora/pregoeiro e da autoridade
competente;

j) pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licitagdo, dispensa ou
inexigibilidade;

k) atos de homologacado e adjudicacdao do objeto da licitagao;

) recursos eventualmente apresentados pelos |licitantes e respectivas
manifestacOes e decisdes;

m) despacho de anulagdo, revogacao, desercao ou fracasso da licitagdao, quando for
0 caso, fundamentado circunstanciadamente;

n) termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o0 caso;

0) outros comprovantes de publicacgdes;

p) demais documentos relativos a licitagao.

Art. 15 A estimativa do valor do objeto da contratagdo no caso de obras e servigos
de engenharia devera ser obtida a partir de custos unitarios de insumos ou servigos
menores ou iguais a mediana de seus correspondentes no sistema referencial de
precos adotado pela CETURB/ES.

Paragrafo Unico. No caso de inviabilidade da definigdo dos custos consoante o
disposto no caput, a estimativa de custo global podera ser apurada por meio da
utilizacdo de dados contidos em tabela de referéncia formalmente aprovada por
6rgaos ou entidades da administracdo publica, em publicacbes técnicas
especializadas, em banco de dados e sistema especifico instituido para o setor ou
em pesquisa de mercado.

Art. 16 A estimativa do valor do objeto da contratagdao no caso de aquisigdes ou de
contratacdo de servigos sera realizada a partir dos seguintes critérios:



I — por meio da elaboracdo de planilha de custos e formagao de precos pela propria
CETURB/ES;

II - pesquisa em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

III - contratacdes similares realizadas pela prépria CETURB/ES ou por outros entes
publicos ou privados;

IV - pesquisa junto a fornecedores de bens ou prestadores de servigos.

Art. 17 O valor estimado da contratacdo sera sigiloso, facultando-se a CETURB/ES,
mediante justificativa na fase preparatdria, conferir publicidade ao valor estimado
do objeto da licitacao, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos
quantitativos e das demais informagGes necessarias para a elaboragcdo das
propostas.

§ 1° Na hipotese em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto,
o valor estimado da contratacdo deixara de ser sigiloso e deverd constar do
instrumento convocatério.

§ 2° No caso de julgamento por melhor técnica, o valor do prémio ou da
remuneracgdo sera incluido no instrumento convocatoério.

§ 3° A informacdo relativa ao valor estimado do objeto da licitacdo, ainda que
tenha carater sigiloso, sera disponibilizada aos drgdos de controle externo e
interno, devendo a CETURB/ES registrar em documento formal sua disponibilizagao
a estes drgaos, sempre que solicitado.

Art. 18 No caso de licitacao para aquisicao de bens, a CETURB/ES podera:

I - indicar marca ou modelo, nas seguintes hipodteses:

a) em decorréncia da necessidade de padronizacdo do objeto, devidamente
justificada a partir de parecer técnico aprovado pela autoridade competente;

b) quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de um
fornecedor, em razdo de circunstéancia técnica, juridica ou operacional, constituir o
Unico capaz de atender o objeto do contrato, situagao essa que requer justificativa
aposta em documento aprovado pela autoridade competente;

¢) quando for necessaria, para compreensao do objeto, a identificacdo de
determinada marca ou modelo apto a servir como referéncia, situacdo em que sera
obrigatorio o acréscimo da expressao "ou similar ou de melhor qualidade”;

II - exigir amostra do bem no procedimento de pré-qualificacdo e na fase de
julgamento das propostas ou de lances, desde que justificada a necessidade de sua
apresentacao;

IIT - solicitar a certificagdao da qualidade do produto ou do processo de fabricacao,
inclusive sob o aspecto ambiental, por instituicao previamente credenciada.

§ 1° O edital podera exigir, como condicdo de aceitabilidade da proposta, a
adequacdo as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou a
certificacdao da qualidade do produto por instituicio credenciada pelo Sistema
Nacional de Metrologia, Normalizagao e Qualidade Industrial (Sinmetro).

§ 2° E facultada @ CETURB/ES a exclusdo de marcas ou de produtos quando:
I - decorrente de pré-qualificacdo de objeto;

II - indispensavel para melhor atendimento do interesse da CETURB/ES,
comprovado mediante justificativa técnica, operacional ou juridica;
III - mediante processo administrativo restar comprovado que os produtos

adquiridos e utilizados anteriormente ndao apresentaram o padrao de qualidade
minimo necessario ao atendimento das necessidades da CETURB/ES.



Art. 19 A padronizacdo referida neste RILC sera precedida de processo
administrativo iniciado ap6s a constatagdo da sua necessidade e cabimento,
devendo ser constituida uma comissao especial para avaliagdo e encaminhamento a
autoridade competente para decisao.

§ 1° O processo administrativo de padronizacdo devera ser instruido com pareceres
técnicos que justifiquem a sua utilidade e economicidade.

§ 2° A padronizagdo sera decidida pela autoridade a quem for designada tal
competéncia, ser publicada no sitio eletronico da CETURB/ES com a sintese da
justificativa e a descrigao sucinta do padrao definido e revista periodicamente.

§ 3° A decisdo sobre padronizagdo podera ser impugnada, no prazo de 10 (dez)
dias uteis da sua publicidade, mediante a apresentacdo de laudo técnico de
instituicdo oficial ou credenciada por 6rgdos oficiais que demonstre a existéncia de
outros produtos com as mesmas condi¢cdes que justificaram a padronizagao;

Art. 20 As licitacoes da CETURB/ES, preferencialmente eletronicas, poderdo ser
processadas com base nos seguintes procedimentos:

I - Licitacdo pelo rito da modalidade Pregao, presencial ou eletronico;

II - Licitagdo pelo modo de disputa aberto;

III - Licitagao pelo modo de disputa fechado.

Paragrafo unico. Para a contratacao de bens e servicos comuns, assim entendidos
aqueles cujos padrdoes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais no mercado, a licitacdo
pelo rito da modalidade de pregao instituida pela Lei n® 10.502/02 é preferencial,
podendo ser substituida pelos demais procedimentos mediante justificativa.

Art. 21 Nas contratacdes da CETURB/ES podera ser utilizado um dos seguintes
regimes de execugdo:

I - empreitada por precgo unitario;

Il - empreitada por preco global;

III - contratagdo por tarefa;

IV - empreitada integral;

V - contratacdo semi-integrada;

VI - contratacdo integrada.

Art. 22 A CETURB/ES podera, mediante justificativa, contratar mais de uma
empresa ou instituicdo para executar o mesmo servico, desde que nao implique
perda de economia de escala, quando:

I - o objeto da contratagdo puder ser executado de forma concorrente e simultdnea
por mais de um contratado; ou
II - a multipla execugdo for conveniente para atender a necessidade da empresa.

Paragrafo anico. Na hipdtese prevista no caput deste artigo, a CETURB/ES devera
manter o controle individualizado da execugdao do objeto contratual relativamente a
cada uma das contratadas.

Art. 23 As minutas dos instrumentos convocatdrios e seus respectivos contratos,
bem como os convénios e demais ajustes, quando diversos das minutas padrao
aprovadas, ou que vierem a ser futuramente aprovadas, deverdo ser submetidas a
parecer juridico prévio.

Art. 24 E vedada a adocdo de qualquer ato ou conduta em desacordo com as
normas desta RILC.



Do Procedimento de Manifestacao de Interesse — PMI

Art. 25 Para o recebimento de propostas e projetos de empreendimentos com
vistas a atender necessidades previamente identificadas pela CETURB/ES podera
ser instaurado procedimento de manifestacdo de interesse - PMI.

Art. 26 O PMI objetiva ampliar a eficiéncia administrativa e obter de interessados
no mercado especifico a solucdo técnica que melhor atenda a necessidade da
CETURB/ES.

Art. 27 O PMI sera aberto mediante chamamento publico, a ser promovido de
oficio ou por provocacdao de pessoa fisica ou juridica interessada.

Paragrafo Gnico. O PMI serd composto das seguintes fases:

I - abertura, por meio de publicagao de edital de chamamento publico;

II - autorizacdo para a apresentacdo de projetos, levantamentos, investigagdes ou
estudos;

IIT - avaliagdo, selecao e aprovagao.

Art. 28 A solugdao técnica aprovada no PMI poderda ensejar processo licitatério
destinado a sua contratagao.

Art. 29 O autor ou financiador do projeto aprovado no PMI poderd participar da
licitacdao para a execucdao do empreendimento, podendo ser ressarcido pelos custos
aprovados pela CETURB/ES, desde que seja promovida a respectiva cessdao de
direitos.

Art. 30 O instrumento convocatério do chamamento publico contera as regras
especificas para cada situagdo concreta.

Das comissodes de licitacao e do Pregoeiro

Art. 31 As licitacdes pelos modos aberto ou fechado serdo processadas e julgadas
por comissdo permanente ou especial.

Paragrafo anico. As comissdes de que trata o caput serdo compostas e regidas na
forma de seu regulamento préprio.

Art. 32 As licitagdes na modalidade de pregao serdo processadas e julgadas por
um pregoeiro, auxiliado por uma equipe de apoio, todos designados por ato formal
da autoridade competente.

Art. 33 Compete as comissdes de licitagdo e ao pregoeiro:

I - receber, examinar e julgar as propostas e documentos de habilitagao conforme
requisitos e critérios estabelecidos no instrumento convocatorio;

II - receber e processar os recursos em face das suas decisdes;

III - dar ciéncia aos interessados das suas decisoes;

IV- encaminhar os autos da licitacdo a autoridade competente para deliberagao;

VI - propor a autoridade competente a instauracdo de processo administrativo
punitivo objetivando a aplicacdao de sancdes.

Paragrafo Gnico. E facultado & comissdo de licitacdao e ao pregoeiro, em qualquer
fase do certame, promover as diligéncias que entender necessarias, adotando
medidas de saneamento destinadas a esclarecer informacdes, corrigir
impropriedades meramente formais na proposta, documentacdao de habilitacdo ou
complementar a instrucdo do processo.



Do instrumento convocatorio

Art. 34 O instrumento convocatdrio devera conter, conforme o caso, os seguintes
elementos:

I - o objeto da licitacdo;

II - a forma de realizacdo da licitagdo, eletronica ou presencial;

III - o modo de disputa, aberto, fechado ou combinado, os critérios de classificacao
para cada etapa da disputa e as regras para apresentacdo de propostas e de
lances;

IV - os requisitos de conformidade das propostas;

V - o0 prazo de apresentacdo de propostas;

VI - os critérios de julgamento e os critérios de desempate;

VII - sem prejuizo do sigilo do valor orgado, que serd mantido até o final da etapa
de negociagdo, o critério de aceitabilidade dos pregos unitario e global, conforme o
caso, permitida a fixagdo de pregos maximos e vedada a fixacdo de precos
minimos, critérios estatisticos ou faixas de variacdo em relacdo a pregos de
referéncia;

VIII - os requisitos de habilitacao;

IX - exigéncias, quando for o caso:

a) de marca ou modelo;

b) de amostra;

c) de certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricagdo como
requisito para aceitacdao das propostas na licitacao; e

d) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante.

X - o prazo de validade da proposta;

XI - os prazos e meios para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos,
impugnacdes e recursos;

XII - os prazos e condi¢gdes para a entrega do objeto;

XIII - as formas, condicdes e prazos de pagamento, bem como o critério de
reajuste, quando for o caso;

XIV - a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

XV - as sang0es;

XVI - outras indicagGes especificas da licitacdo.

Paragrafo Unico. Integram o instrumento convocatério, como anexos:

I - o termo de referéncia, o projeto basico ou executivo, conforme o caso;

IT - a minuta do contrato, quando for o caso;

III - informagOGes usualmente constantes do termo de contrato na hipotese de
substituicao por documentos equivalentes; e

IV - as especificacdes complementares e as normas de execucao.

Art. 35 E vedado constar do instrumento convocatodrio, excetuando as
possibilidades previstas neste RILC e que demandam de prévia motivagdo, as
seguintes disposigdes:

I - clausulas ou condicdes que comprometam, restrinjam ou frustrem o carater
competitivo e estabelecam preferéncias ou distincdes em razdo da naturalidade, da
sede ou domicilio dos licitantes, sem prévia motivacdo;

II - qualquer outra circunstancia impertinente ou irrelevante para o especifico
objeto do contrato;

IIT - exigéncia de comprovacdao de atividades ou de aptiddo, com limitacdes de
tempo, época, locais especificos que inibam indevidamente a participacdo na
licitagao;

IV - utilizacdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, secreto, subjetivo
ou reservado que possa, ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade
entre os licitantes.



Art. 36 O instrumento convocatdrio podera ser impugnado, motivadamente por
qualquer pessoa fisica ou juridica até o 5° dia util anterior a data fixada para
abertura da sessao publica.

§ 1° A CETURB/ES deve processar, julgar e decidir a impugnacgdo interposta em até
3 (trés) dias uteis contados da interposigao.

§ 2° Na hipdtese de a CETURB/ES ndo decidir a impugnacdo até a data fixada para
a entrega das propostas, a licitacdo devera ser adiada, convocando-se nova data
para entrega das propostas com antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis.

§ 3° Compete a autoridade signataria do instrumento convocatoério decidir as
impugnacdes interpostas.

§ 4° Se a impugnacao for julgada procedente, a CETURB/ES devera:

I - Na hipotese de ilegalidade insanavel, anular a licitagdo total ou parcialmente;

II - Na hipdtese de defeitos ou ilegalidades sanaveis, corrigir o ato, devendo:

a) republicar o aviso da licitacdao pela mesma forma que se deu o texto original,
devolvendo o prazo de publicidade inicialmente definido, exceto se a alteracdo no
instrumento convocatdrio ndo afetar a participacdo de interessados no certame;

b) comunicar a decisdao da impugnacao a todos os licitantes.

§ 5° Se a impugnacdo for julgada improcedente, a CETURB/ES devera comunicar a
decisdo diretamente ao Impugnante, dando seguimento a licitagao.

Art. 37 Até o 5° dia atil anterior a data fixada para a abertura da sessdao publica,
qualquer pessoa fisica ou juridica podera solicitar esclarecimentos acerca da
licitacdo, que deverdo ser respondidos pela autoridade signataria do instrumento
convocatorio, em até 3 (trés) dias Uteis contados da interposicdo.

§ 1° As respostas dadas aos esclarecimentos serao comunicadas a todos os
interessados e passam a integrar o instrumento convocatorio na condigdo de
anexos.

§ 2° Na hipotese de a CETURB/ES nao responder o pedido até a data fixada para a
entrega das propostas, a licitacdo devera ser adiada, convocando-se nova data para
entrega das propostas com antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis.

Art. 38 A apresentacdao dos envelopes ou o registro de ofertas no sistema de
licitacOes eletronicas contendo as propostas e a documentagdo de habilitacdo
implica aceitagcdo irrestrita das condicdes estabelecidas no Instrumento
Convocatério.

Das exigéncias de Habilitagdo

Art. 39 Para a habilitacdo sera exigida dos interessados, exclusivamente,
documentagdo relativa a:

I - habilitagdo juridica;

II - qualificagdo técnica;

III - qualificagdo econ6mico-financeira;

IV - regularidade fiscal;

V - recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de licitacdes em
que se utilize como critério de julgamento a maior oferta de preco.



Da Habilitagdo Juridica

Art. 40 A documentacdo relativa a habilitagdo juridica, conforme o caso, consistira
em:

I - cédula de identidade, no caso de pessoa fisica;

II - registro comercial, no caso de empresa individual;

IIT - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais sendo que, no caso de sociedades por
acbes, devera se fazer acompanhar da ata de eleigdo de seus administradores;

IV - inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato
formal de designacdo de diretoria em exercicio;

V - decreto de autorizacdo ou equivalente, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao
para funcionamento expedido pelo érgdao competente quando a atividade assim o
exigir.

Da Qualificagdo Técnica

Art. 41 A documentacgdo relativa a qualificagdo técnica limitar-se-a:

I - ao registro ou a inscricao na entidade profissional competente;

II - a comprovacdao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, e
indicacdo das instalagGes, do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e
disponiveis para a realizacdo do objeto da licitacdo, bem como da qualificacdao de
cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizard pelos trabalhos;
IIT - a prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o
caso;

IV - prova de requisitos de sustentabilidade ambiental, quando couber.

§ 1° No caso das licitacdes pertinentes a obras e servicos, a comprovacao da
aptidao referida no inciso II deste artigo sera feita por atestados fornecidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, devidamente registrados nas
entidades profissionais competentes, se houver, suficientes para comprovar a
aptidao do licitante.

§ 2° A exigéncia relativa a capacitagao técnica limitar-se-a a apresentacdo pelo
licitante de Certiddo de Acervo Técnico - CAT, acompanhada do respectivo
Atestado, por execucdo de obra ou servico de caracteristicas semelhantes as do
objeto da licitacdo, limitadas estas exclusivamente as parcelas de maior relevancia
ou valor significativo do objeto da licitacdo, conforme previsto no instrumento
convocatorio.

§ 3° As parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo mencionadas
no paragrafo anterior serdao definidas no instrumento convocatério podendo,
conforme o caso, ser exigida uma experiéncia correspondente a até 50% (cinquenta
por cento) de tais parcelas, podendo ser admitida a somatdria de atestados,
conforme instrumento convocatoério.

§ 4° As exigéncias minimas relativas a instalagbes de canteiros, maquinas,
equipamentos e pessoal técnico especializado, considerados essenciais para o
cumprimento do objeto da licitacdao, serdao atendidas mediante a apresentagao de
relacao explicita e da declaragao formal da sua disponibilidade, sob as penas
cabiveis, vedadas as exigéncias de propriedade e de localizacdo prévia.

§ 5° Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovacdo da
capacitacdo técnica deverdo participar da execugao do contrato, admitindo-se a



substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que
aprovada previamente pela CETURB/ES.

§ 6° Nas licitacOes para fornecimento de bens, desde que devidamente justificada
a pertinéncia dessa exigéncia no processo administrativo de contratagcdo, a
CETURB/ES podera fixar no instrumento convocatdrio da licitagdo a exigéncia de
apresentacdo de atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado informando que a licitante ja executou objeto compativel e pertinente em
quantidades, caracteristicas e prazos com o objeto da licitacdo, podendo ser
exigida uma experiéncia correspondente a até 50% (cinquenta por cento) do
referido objeto, admitida a somatéria de atestados, conforme instrumento
convocatorio.

Da Qualificagcdo Economico-Financeira

Art. 42 A documentacdo relativa a qualificagcdo economico-financeira limitar-se-a:
I - apresentagao de balango patrimonial do ultimo exercicio social ja exigivel na
forma da lei.

§ 1° A comprovagao da boa situacdo financeira da empresa sera feita de forma
objetiva, por meio de calculo de indices contabeis previstos no instrumento
convocatorio e devidamente justificados no processo administrativo da licitacdo,
vedada a exigéncia de indices e valores ndo usualmente adotados.

§ 2° A exigéncia constante no § 1° limitar-se-4 a demonstracdo da capacidade
financeira do licitante com vistas aos compromissos que tera que assumir, vedada a
fixagdo de valores minimos de faturamento anterior, indices de rentabilidade ou
lucratividade.

§ 3° A CETURB/ES, nas compras para entrega futura e na execucdo de obras e
servicos, podera estabelecer, no instrumento convocatério, a exigéncia de
patrimonio liquido minimo, como dado objetivo de comprovagdo da qualificacdo
econ6micofinanceira dos licitantes e para efeito de garantia ao adimplemento do
contrato a ser ulteriormente celebrado.

§ 4° O valor do patrimo6nio liquido a que se refere o § 3° ndo podera exceder a
20% (vinte por cento) do valor estimado da contratacdao, devendo a comprovacgao
ser feita relativamente a data da apresentacdo da proposta, na forma da lei,
admitida a atualizagdo por indices oficiais.

Da Regularidade Fiscal

Art. 43 A documentacado relativa a regularidade fiscal consistira em:

I - Prova de inscricdo no CNPJ ou CPF, conforme o caso;

II - Prova de regularidade com o INSS, mediante a apresentacdao da Certidao
Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

III - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), mediante a apresentagao do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

IV — Prova da regularidade com a Fazenda Publica do Estado do Vitoria, mediante a
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Tributarios e de Divida Ativa
Estadual;

V — Prova da regularidade com débitos Trabalhistas.

Das Disposicoes Gerais sobre Habilitacao

Art. 44 Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em
original, mediante copia autenticada por cartdrio competente ou por empregado da



CETURB/ES, membro da comissao de licitagdo ou pregoeiro, por publicacdo em
orgdao da imprensa oficial ou obtidos pela internet em sitios oficiais do o6rgao
emissor.

§ 1° As empresas estrangeiras atenderdo, nas licitagcbes internacionais, as
exigéncias de habilitacdo mediante documentos equivalentes, autenticados pelos
respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

§ 2° As certidGes expedidas pelos 6rgdos da administracdo fiscal e tributaria,
desde que assim instituidas pelo 6rgao emissor, poderdo ser emitidas pela internet
(rede mundial de computadores), sendo validas independentemente de assinatura
ou chancela de servidor dos 6rgdos emissores.

Art. 45 A habilitacdo atenderda ainda as seguintes disposicoes:

I - os documentos de habilitacao serao exigidos apenas do licitante vencedor,
exceto no caso de inversdo de fases;

II - no caso de inversdao de fases, s6 serdao abertos os envelopes e julgadas as
propostas dos licitantes previamente habilitados;

III - poderao ser exigidos requisitos de sustentabilidade ambiental;

IV - poderd ser solicitada a comprovagao da legitimidade dos atestados de
capacidade técnica apresentados, mediante, dentre outros documentos, de copia do
respectivo contrato, endereco da contratante e local em que foram prestados os
servigos.

Da Participagao em Consércio

Art. 46 Quando permitida na licitagcdo a participacdo de empresas em consorcio,
deverdao ser observadas as seguintes normas:

I - comprovacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo de consorcio,
subscrito pelos consorciados;

II - indicacdo da empresa responsavel pelo consdércio que devera atender as
condigOes de lideranga, obrigatoriamente fixadas no instrumento convocatorio;

IIT - apresentacdao dos documentos exigidos no Art. 39 e seguintes por parte de
cada consorciada, admitindo-se, para efeito de qualificacdo técnica, o somatdrio
dos quantitativos de cada uma e, para efeito de qualificagdo econdmico-financeira,
o somatorio dos valores na proporcdo de sua respectiva participacdo, podendo a
CETURB/ES estabelecer, para o consdrcio, um acréscimo de até 30% (trinta por
cento) dos valores exigidos para o licitante individual, inexigivel este acréscimo
para os consdrcios compostos, em sua totalidade, por microempresas e empresas
de pequeno porte assim definidas em lei;

IV - impedimento de participacao de empresa consorciada, na mesma licitagdao, por
meio de mais de um consodrcio ou isoladamente;

V - responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consorcio.

Paragrafo unico. O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da
celebragdo do contrato, a constituicdo e o registro do consércio, nos termos do
compromisso referido no inciso I deste artigo.

Das preferéncias nas aquisicoes e contratacoes
Art. 47 Serdo concedidos as microempresas e empresas de pequeno porte, os
beneficios da Lei Complementar n° 123/2006 e suas alteracbes posteriores, na

forma estabelecida neste RILC.

Art. 48 Para os efeitos deste RILC, aplicam-se as disposi¢cdes constantes dos
artigos 42 a 49 da Lei Complementar n° 123/2006.



Art. 49 Havendo algum defeito na regularidade fiscal da microempresa ou empresa
de pequeno porte, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogavel por
igual periodo, contado do julgamento da habilitacdo ou, na hipdtese de inversao de
fases, da classificacao final dos licitantes, para a regularizagao da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidoes negativas
ou positivas com efeito de certidao negativa.

Paragrafo unico. A ndo-regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no
caput deste artigo, implicaréa na inabilitacdo da microempresa ou empresa de
pequeno porte, sem prejuizo das sangdes previstas neste RILC, devendo a
CETURB/ES convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para a
analise de sua habilitacdo e prosseguimento do certame.

Art. 50 Nas licitacdes sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte.

§ 1° Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte nas licitacOes pelos modos
aberto ou fechado sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta
mais bem classificada.

§ 2° No caso de pregdo o percentual a que se refere o § 1° sera de 5 % (cinco por
cento).

Art. 51 Para efeito do disposto no artigo anterior deste RILC, ocorrendo o empate,
proceder-se-a da seguinte forma:

I - a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame,
situacdo em que sera classificada em 1° lugar;

II - nd3o ocorrendo a contratagao da microempresa ou empresa de pequeno porte,
na forma do inciso I do caput deste artigo, serdao convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem na hipotese do Art. 50 deste RILC, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

III - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido nos
paragrafos do Art. 50 deste RILC, serd realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

§ 1° Na hipotese da ndo contratacdo nos termos previstos no caput deste artigo,
sera mantida a ordem de classificagdo original do certame.

§ 2° O disposto neste artigo somente se aplicara quando a melhor oferta final nao
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

§ 3° A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera
convocada para apresentar nova proposta de preco no prazo fixado pelo
instrumento convocatorio, apés o encerramento da fase competitiva, sob pena de
preclusao.

Art. 52 Nas contratacdes da CETURB/ES sera concedido tratamento diferenciado e
simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte objetivando a
promocdo do desenvolvimento econdémico e social no ambito municipal e regional, a
ampliacdo da eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a inovagdo tecnologica,
e para tanto:

I - devera realizar processo licitatério destinado exclusivamente a participacao de
microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratacdao cujo valor
seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);



II - podera, em relagao aos processos licitatérios destinados a aquisicao de obras e
servicos, exigir dos licitantes a subcontratacdao de microempresa ou empresa de
pequeno porte;

III - devera estabelecer, em certames para aquisigao de bens de natureza divisivel,
cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratacdo de
microempresas e empresas de pequeno porte.

§ 1° Na hipotese do inciso II do caput deste artigo, os pagamentos destinados as
microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas, ocorrerdo
exclusivamente a Contratada.

8 20 Os beneficios referidos no caput deste artigo poderao,
justificadamente,estabelecer a prioridade de contratacdao para as microempresas e
empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente, até o limite de 10%
(dez por cento) do melhor preco valido, conforme previsdo contida no instrumento
convocatorio, a qual devera ser precedida de justificativa nos autos do processo
administrativo de contratacdao para a adogao do beneficio e do percentual previsto.

Art. 53 N3o se aplica o disposto no Art. 52 quando:

I - ndao houver um minimo de 03 (trés) fornecedores competitivos enquadrados
como microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou
regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento
convocatorio;

II - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte nao for vantajoso para a administracdo publica ou representar
prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado;

III - a licitacao for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos artigos 29 e 30 da Lei
n° 13.303/16.

Disposicoes gerais para a contratacao de obras e servicos de engenharia

Art. 54 Os contratos destinados a execugdao de obras e servicos de engenharia
admitirdo os seguintes regimes, desde que observado os ditames da Lei
13.303/2016:

I - empreitada por prego unitario, nos casos em que os objetos, por sua natureza,
possuam imprecisdo inerente de quantitativos em seus itens orcamentarios;

II - empreitada por preco global, quando for possivel definir previamente no
projeto basico e/ou executivos, com boa margem de precisdo, as quantidades dos
servicos a serem posteriormente executados na fase contratual;

IIT - contratacdo por tarefa, em contratacdes de profissionais autonomos ou de
pequenas empresas para realizagdo de servigos técnicos comuns e de curta
duragao;

IV - empreitada integral, nos casos em que o contratante necessite receber o
empreendimento, normalmente de alta complexidade, em condicdo de operagao
imediata;

V - contratacdo semi-integrada, quando for possivel definir previamente no projeto
basico as quantidades dos servicos a serem posteriormente executados na fase
contratual, em obra ou servico de engenharia que possa ser executado com
diferentes metodologias ou tecnologias;

VI - contratacdao integrada, quando a obra ou o servico de engenharia for de
natureza predominantemente intelectual e de inovagao tecnoldgica do objeto
licitado ou puder ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias de
dominio restrito no mercado.

Paragrafo unico. Serao obrigatoriamente precedidas pela elaboragao de projeto
basico, disponivel para exame de qualquer interessado, as licitacdes para a



contratagcdo de obras e servigos, com excecdao daquelas em que for adotado o
regime de contratacado integrada.

Art. 55 As contratacdes sob regime de execugdo de contratagcdo semi-integradas e
integrada restringir-se-do a obras e servicos de engenharia e observardo, além das
disposi¢cdes contidas na Lei 13.303/16, os seguintes requisitos:

I - o instrumento convocatério devera conter:

a) anteprojeto de engenharia, no caso de contratacdo integrada, com elementos
técnicos que permitam a caracterizagao da obra ou do servico e a elaboragdo e
comparacdao, de forma ison6mica, das propostas a serem ofertadas pelos
particulares;

b) projeto basico, nos casos de empreitada por prego unitario, de empreitada por
preco global, de empreitada integral e de contratacdao semi-integrada;

c) parecer técnico, assim entendido como sendo a definicdo precisa das fragdes do
empreendimento em que havera liberdade de as contratadas inovarem em solucoes
metodoldgicas ou tecnoldgicas, seja em termos de modificacdo das solugbes
previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto basico da licitagdo, seja em
termos de detalhamento dos sistemas e procedimentos construtivos previstos
nessas pegas técnicas;

d) matriz de riscos.

II - o valor estimado do objeto a ser licitado sera calculado:

a) a partir de custos unitarios de insumos ou servicos menores ou iguais a mediana
de seus correspondentes no Sistema de Pregos Referenciais da CETURB/ES, no caso
de obras e servigos de engenharia contratadas pelo regime de empreitada
semiintegrada;

b) com base em valores de mercado, em valores pagos pela administragdo publica
em servicos e obras similares ou em avaliacdao do custo global da obra, aferido
mediante orcamento sintético ou metodologia expedita ou paramétrica, quando das
contratacdes de obras e servicos de engenharia contratadas pelo regime de
empreitada integrada.

III - o critério de julgamento a ser adotado sera o de menor preco ou de melhor
combinacdo de técnica e prego, pontuando-se na avaliagdo técnica as vantagens e
os beneficios que eventualmente forem oferecidos para cada produto ou solucdo;
IV - na contratacdo semi-integrada, o projeto basico podera ser alterado pela
Licitante/Contratada para contemplar as alteragdes decorrentes das liberalidades
constantes no edital, desde que aprovadas pela Area Solicitante da CETURB/ES,
uma vez demonstrada a superioridade das inovacdes em termos de:

a) reducao de custos;

b) aumento da qualidade;

¢) reducao do prazo de execugao;

d) facilidade de manutencdo; ou

e) facilidade de operagao.

8§ 1° No caso dos orgcamentos de obras e servigos de engenharia contratados pelo
regime de execugdao de empreitada integrada:

I - sempre que o anteprojeto da licitacdo, por seus elementos minimos, assim o
permitir, as estimativas de preco devem se basear em orcamento tdo detalhado
quanto possivel, devendo a utilizacao de estimativas paramétricas e a avaliagao
aproximada baseada em outras obras similares ser realizadas somente nas fragdes
do empreendimento ndo suficientemente detalhadas no anteprojeto da licitacao,
exigindose das contratadas, no minimo, o mesmo nivel de detalhamento em seus
demonstrativos de formagdo de pregos;

II - quando utilizada metodologia expedita ou paramétrica para abalizar o valor do
empreendimento ou de fracdo dele, consideradas as disposi¢des do inciso I, entre 2
(duas) ou mais técnicas estimativas possiveis, deve ser utilizada nas estimativas de
pregco-base a que viabilize a maior precisdo orgamentaria, exigindo-se das



licitantes, no minimo, o mesmo nivel de detalhamento na motivacdo dos respectivos
precos ofertados.

§ 2° Nas contratagdes integradas ou semi-integradas em que a
Licitante/Contratada apresentar proposta de alteragdo de projeto basico que venha
a ser aprovada pela Diretoria da Area Solicitante, os riscos decorrentes de fatos
supervenientes deverao ser alocados na Matriz de Risco como sendo
responsabilidade integral da Contratada, que deverd arcar integralmente com os
custos e efeitos decorrentes da alteracdo que se mostrarem associados as parcelas
para alteradas.

§ 3° Ndo sera admitida, por parte da CETURB/ES, como justificativa para a adogdo
do regime de contratacdo integrada, a auséncia de projeto basico.

Da publicidade

Art. 56 Serdo divulgados no Diario Oficial do Estado e no sitio eletrénico da
CETURB/ES na internet os seguintes atos:

I - avisos de licitacoes;

II - extratos de contratos e de termos aditivos;

III - avisos de chamamentos publicos.

§ 1° Os atos de julgamento, adjudicacdo e de homologacdao da licitacdo serdo
divulgados unicamente no sitio eletronico da CETURB/ES e no sistema Licitagdes-e.

§ 2° O aviso da licitagdo conterda a definigdo resumida do objeto, a indicacdo dos
locais, dias e horarios em que podera ser consultada ou obtida a integra do
instrumento convocatdério, bem como o endereco, data e hora da sessdo publica,
devendo ser priorizada a disponibilizacdo gratuita e integral no sitio eletronico da
CETURB/ES e no sistema Licitacdes-e.

§ 3° Serdo mantidas no sitio eletronico da CETURB/ES todas as informacgGes
concernentes a processos licitatorios, os respectivos instrumentos convocatorios,
resultados dos certames, bem como todos os contratos e aditivos celebrados, de
maneira a assegurar a identificacgdo dos objetos contratados e o valor das
contratacoes.

Art. 57 Na publicidade das licitacdes deverdao ser observados os seguintes prazos
minimos:

I - para aquisicao de bens:

a) 8 (oito) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor prego
ou o maior desconto;

b) 10 (dez) dias uteis, nas demais hipoteses.

II - para contratacdao de obras e servigos:

a) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor
preco ou o maior desconto;

b) 30 (trinta) dias Uteis, nas demais hipoteses;

IIT - no minimo 45 (quarenta e cinco) dias Uteis para licitagdo em que se adote
como critério de julgamento a melhor técnica ou a melhor combinacdo de técnica e
preco,

bem como para licitagdao em que haja contratagao semi-integrada ou integrada.

Paragrafo anico. O termo inicial para a contagem dos prazos minimos fixados por
este artigo sera a data da Ultima veiculacdo do aviso da licitacdo.



Da Fase Externa - Disposicdes Gerais

Art. 58 As licitacdes deverao ser processadas preferencialmente sob a forma
eletrdnica.

§ 1° Nos procedimentos sob a forma eletronica, a CETURB/ES podera determinar,
como condicdo de validade e eficacia, que os licitantes pratiquem seus atos em
formato eletronico.

§ 2° As licitagcbes sob a forma eletronica poderdo ser processadas por meio do
sistema eletrénico usualmente utilizado pela Administragao Publica Direta.

Art. 59 Apos a publicidade do instrumento convocatoério inicia-se a fase de
apresentacdo de propostas ou lances.

Da Apresentacdo das Propostas ou Lances - Disposicoes Gerais

Art. 60 As licitagcbes na modalidade de pregdo presencial observardao o seguinte
procedimento:

I - no dia, hora e local designados, sera realizada sessdo publica para recebimento
das propostas, devendo o interessado, ou seu representante, identificar-se e, se
for o caso, comprovar a existéncia dos necessarios poderes para formulacdo de
propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame;

II - aberta a sessdao, os interessados ou seus representantes, apresentardo
declaragao dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagao
e entregardao os envelopes contendo a indicacdo do objeto e do preco oferecidos,
procedendo-se a sua imediata abertura e a verificagdo da conformidade das
propostas com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatorio;

III - no curso da sessdo, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas
com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela poderdo fazer novos lances
verbais e sucessivos, até a proclamacgao do vencedor;

IV - nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢Ges definidas no inciso
anterior, poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de 3 (trés),
oferecer novos lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam 0s pregos
oferecidos;

V - para julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de menor
prego, observados os prazos maximos para fornecimento, as especificagcdes técnicas
e parametros minimos de desempenho e qualidade definidos no edital;

VI - encerrada a etapa competitiva por meio da apresentagao de lances, o
pregoeiro verificara a incidéncia de eventual direito de preferéncia a ser concedido
a licitante enquadrada na condicdao de microempresa ou empresa de pequeno porte;
VII - examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e
valor, cabera ao pregoeiro decidir motivadamente a respeito da sua aceitabilidade;

VIII - encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro procedera
a abertura do invdlucro contendo os documentos de habilitacdo do licitante que
apresentou a melhor proposta, para verificacao do atendimento das condi¢bes
fixadas no edital;

IX - a habilitagdo far-se-a de acordo com o disposto no instrumento convocatério e
neste RILC;

X - verificado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor;

XI - se a oferta nao for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatorias, o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos
licitantes, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de
uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor;



XII - o pregoeiro deverada intentar negociacdao visando a obtencao de melhores
condicdes de preco ou qualidade diretamente com o proponente autor da proposta
melhor classificada;

XIII - declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 3
(trés) dias U(teis para apresentacdo das razGes do recurso, ficando os demais
licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazdes em igual prazo, que
comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos;

XIV - o acolhimento de recurso importarda a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

XV - a falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a
decadéncia do direito de recurso e a adjudicagdo do objeto da licitagdo pelo
pregoeiro ao vencedor;

XVI - decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicagdo do objeto
da licitagdo ao licitante vencedor; e

XVII - homologada a licitacdo pela autoridade competente, o adjudicatario sera
convocado para assinar o contrato no prazo definido em edital.

Art. 61 As licitagdes na modalidade de pregdo eletrénico - PE observardao o
seguinte procedimento:

I - A partir do horario previsto no edital, a sessdo publica na internet sera aberta
por comando do pregoeiro com a utilizacdo de sua chave de acesso e senha;

ITI - Os licitantes poderdo participar da sessdo publica na internet, devendo utilizar
sua chave de acesso e senha;

IIT - O pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando aquelas
que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital;

IV - A desclassificacao de proposta serd sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes;

V - As propostas contendo a descricdo do objeto, valor e eventuais anexos estarao
disponiveis na internet;

VI - O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o
pregoeiro e os licitantes;

VII - O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pelo
pregoeiro, sendo que somente estas participardao da fase de lance;

VIII - Classificadas as propostas, o pregoeiro dard inicio a fase competitiva,
quando entdo os licitantes poderdao encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico;

IX - No que se refere aos lances, o licitante serd imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro;

X - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado
para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no edital;

XI - O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Gltimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema;

XII - Ndo serdao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro;

XIII - Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante;

XIV - A etapa de lances da sessdo puUblica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro,
em prazo nunca inferior a 5 (cinco) minutos, com excecao aos Pregdes em que
tenha sido classificada apenas uma proposta, que podera ser encerrado em prazo
inferior; XV — A partir do encerramento da etapa de lances pelo Pregoeiro, dar-se-a
inicio a etapa de lances por tempo rand6mico, através de sistema eletronico que
encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, que durara até 30 (trinta)
minutos, aleatoriamente, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgao
de lances;



XVI - encerrada a etapa competitiva por meio da apresentacao de lances, o sistema
verificara a incidéncia de eventual direito de preferéncia a ser concedido a licitante
enquadrada na condigao de microempresa ou empresa de pequeno porte;

XVII - Apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o pregoeiro
devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado lance mais vantajoso, para que sejam obtidas melhores condicdes;
XVIII - A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes;

XIX - No caso de desconexao do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o
sistema eletronico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardao sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados;

XX - Quando a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos,
a sessdo do pregdao na forma eletr6nica serd suspensa e reiniciada somente apds
comunicacdo aos participantes, no enderego eletronico utilizado para divulgacao;
XXI - Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a compatibilidade do prego em relagao ao estimado para
contratacdo e verificara a habilitacdo do licitante conforme disposicdes do edital;
XXII - A habilitacdo dos licitantes serd realizada de acordo com o disposto nesse
RILC e no instrumento convocatorio;

XXIII - Se a proposta nao for aceitavel ou se o licitante ndao atender as exigéncias
habilitatorias, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que
atenda ao edital;

XXIV - Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor;

XXV - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica,
de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua
intencdo de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de 03 (trés) dias uteis
para apresentar as razdes de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes em igual prazo, que
comecgara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses;

XXVI - A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer,
nos termos do inciso anterior, importara na decadéncia desse direito, ficando o
pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor;

XXVII - Para efeito do disposto no item anterior, manifestacdo imediata é aquela
efetuada via eletrénica — internet -, no periodo maximo de 30 (trinta) minutos apds
0 pregoeiro comunicar aos participantes, por meio do sistema eletrénico, o
resultado da classificacdo final; e manifestagdo motivada é a descricdo sucinta e
clara do fato que motivou a licitante a recorrer.

XXVIII - O acolhimento de recurso importarda na invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

XXIV - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente na forma deste RILC adjudicara o objeto e homologara o
procedimento licitatorio.

Art. 62 As licitagGes poderdo também adotar os modos de disputa aberto, fechado
ou combinado no caso de parcelamento do objeto.

Do modo de disputa aberto
Art. 63 No modo de disputa aberto, os licitantes apresentardao suas propostas

escritas ou eletronicas em sessdo publica e, na sequéncia, ofertardo lances
sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado.



Paragrafo anico. O instrumento convocatdrio podera estabelecer intervalo minimo
de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta.

Art. 64 Caso a licitagdo pelo modo de disputa aberto seja realizada sob a forma
presencial, serao adotados, adicionalmente, os seguintes procedimentos:

I - as propostas iniciais serdao classificadas de acordo com a ordem de
vantajosidade;

II - a comissdo de licitagdo convidara individual e sucessivamente os licitantes, de
forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta menos
vantajosa, seguido dos demais; e

IIT - a desisténcia do licitante em apresentar lance, quando convocado, implicara
sua exclusdo da etapa de lances e a manutencdo do Uultimo prego por ele
apresentado, para efeito de ordenacdo das propostas, exceto no caso de ser o
detentor da melhor proposta, hipotese em que poderda apresentar novos lances
sempre que esta for coberta.

Art. 65 O instrumento convocatdério podera estabelecer a possibilidade de
apresentacdo de lances intermediarios pelos licitantes durante a disputa aberta.

Paragrafo Unico. S3o considerados intermediarios os lances:

I - iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, mas superiores ao Ultimo lance dado
pelo proprio licitante, quando adotado o julgamento pelo critério da maior oferta
de prego; ou

II - iguais ou superiores ao menor ja ofertado, mas inferiores ao Ultimo lance dado
pelo préprio licitante, quando adotados os demais critérios de julgamento.

Do modo de disputa fechado

Art. 66 No modo de disputa fechado, as propostas escritas ou eletronicas
apresentadas pelos licitantes serdo sigilosas até a data e hora designadas para a
abertura da sessao publica.

Paragrafo unico. No caso de licitacdo presencial, as propostas deverdao ser
apresentadas em envelopes fechados, abertos em sessdo publica e ordenadas
conforme critério de vantajosidade.

Da combinagdo dos modos de disputa

Art. 67 No caso de parcelamento do objeto, cada item ou lote licitado podera
adotar um modo de disputa diverso, aberto ou fechado.

Do julgamento das propostas
Dos critérios de julgamento

Art. 68 Nas licitacdes da CETURB/ES poderdo ser utilizados os seguintes critérios
de julgamento:

I - menor prego;

IT - maior desconto;

III - melhor combinacdo de técnica e preco;

IV - melhor técnica;

V - melhor contelido artistico;

VI - maior oferta de preco;

VII - maior retorno econdmico;

VIII - melhor destinacao de bens alienados.



§ 1° Os critérios de julgamento serao expressamente identificados no instrumento
convocatorio e poderdo ser combinados na hipotese de parcelamento do objeto.

§ 2° Na hipdtese de adocdo dos critérios referidos nos incisos III, IV, V e VII do
caput deste artigo, o julgamento das propostas sera efetivado mediante o emprego
de parametros especificos, definidos no instrumento convocatoério, destinados a
limitar a subjetividade do julgamento.

§ 3° Para efeito de julgamento, ndo serdo consideradas vantagens nao previstas no
instrumento convocatério.

Menor Preco ou Maior Desconto

Art. 69 O critério de julgamento pelo menor prego ou maior desconto considerara o
menor dispéndio para a CETURB/ES atendidos os parametros minimos de qualidade
e prazos definidos no instrumento convocatério.

Paragrafo Unico. Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencdo,
utilizacdo, reposicdo, depreciagdo e impacto ambiental, entre outros fatores,
poderdao ser considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que
objetivamente mensuraveis, conforme parametros fixados no instrumento
convocatorio.

Art. 70 O critério de julgamento por maior desconto:

I - terda como referéncia o preco global fixado no instrumento convocatorio,
estendendo-se o desconto oferecido nas propostas ou lances vencedores a
eventuais termos aditivos;

II - no caso de obras e servicos de engenharia, o desconto incidirda de forma linear
sobre a totalidade dos itens constantes do orgamento estimado, que devera
obrigatoriamente integrar o instrumento convocatdrio.

Paragrafo unico. A adogdo do critério de julgamento baseado no maior desconto
para as contratacdes de obras e servigos de engenharia devera ser precedida de
justificativa de sua vantajosidade sobre o critério de julgamento baseado na
indicacdo do menor valor nominal, que devera ser anexada aos autos do processo
administrativo de contratacao.

Melhor Combinagdo de Técnica e Preco ou Melhor técnica

Art. 71 Os critérios de julgamento pela melhor combinacdo de técnica e preco ou
de melhor técnica serdao utilizados, em especial, nas licitagdbes destinadas a
contratar objeto:

I - de natureza predominantemente intelectual e de inovagdo tecnoldgica ou
técnica; ou

II - que possa ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias de
dominio restrito no mercado, pontuando-se as vantagens e qualidades oferecidas
para cada produto ou solugao.

§ 1° Serd escolhido um dos critérios de julgamento a que se refere o caput quando
a necessidade técnica demandar qualidade que ndo possa ser obtida apenas pela
fixagdo de requisitos minimos estabelecidos no instrumento convocatério e quando
o fator prego ndao seja preponderante para a escolha da melhor proposta.

§ 2° Poderdo ser utilizados pardmetros de sustentabilidade ambiental para a
pontuagao das propostas técnicas.



Art. 72 No julgamento pelo critério de melhor combinacdo de técnica e preco,
deverdo ser avaliadas e ponderadas as propostas técnicas e de prego apresentadas
pelos licitantes, segundo fatores de ponderacdo objetivos previstos no instrumento
convocatorio.

§ 1° O fator de ponderacgdo técnico podera ser fixado em até 70% (setenta por
cento).

§ 2° O instrumento convocatdrio estabelecera pontuagao minima para as propostas
técnicas e valor maximo para aceitacdo do prego, cujo nao atendimento em ambos
os casos implicara desclassificacdo da proposta.

§ 3° No critério de julgamento de melhor combinagcdo de técnica e preco, sera
adotado o seguinte procedimento:

I - serdo abertos os envelopes contendo as propostas técnicas e feita a avaliagdo e
classificacdao destas propostas de acordo com os critérios definidos com clareza e
objetividade no instrumento convocatdrio e que considerem, entre outros, os
seguintes critérios:

a) capacitagdo e a experiéncia do proponente;

b) qualidade técnica da proposta;

c) compreensao da metodologia;

d) organizagao;

e) sustentabilidade ambiental;

f) tecnologias e recursos materiais a serem utilizados nos trabalhos; e g)
qualificacdo das equipes técnicas a serem mobilizadas para a sua execugao.

II - ato continuo serdao abertos os envelopes com as propostas de preco de todos
os licitantes seguida de avaliacdo de acordo com os critérios objetivos
preestabelecidos no instrumento convocatério;

IIT - a classificagdo final far-se-a de acordo com a média ponderada das
valorizagGes das propostas técnicas e de preco, de acordo com o0s pesos
preestabelecidos no instrumento convocatério.

IV — A critério da Comissdo Julgadora, os envelopes de proposta técnica, de prego
e habilitacdo poderdo ser abertos em sessdes publicas separadas.

Art. 73 No critério de julgamento pela melhor técnica serda adotado o seguinte
procedimento:

I - serdo abertos os envelopes contendo as propostas técnicas e feita a avaliagdo e
classificacao destas propostas de acordo com os critérios definidos com clareza e
objetividade no instrumento convocatdrio e que considerem, entre outros, os
seguintes critérios:

a) capacitacdo e a experiéncia do proponente;

b) qualidade técnica da proposta;

c) compreensao da metodologia;

d) organizagao;

e) sustentabilidade ambiental;

f) tecnologias e recursos materiais a serem utilizados nos trabalhos; e

g) qualificacdo das equipes técnicas a serem mobilizadas para a sua execugao.

II - classificadas as propostas técnicas, serd reputado vencedor o licitante que
obtiver a maior nota técnica.

Paragrafo anico. No caso de julgamento por melhor técnica, o valor do prémio ou
da remuneragdo sera previsto no instrumento convocatoério.

Melhor conteudo artistico

Art. 74 O critério de julgamento pelo melhor conteldo artistico podera ser
utilizado para a contratacdo de projetos e trabalhos de natureza artistica.



Paragrafo Gnico. O instrumento convocatorio definirda o prémio ou a remuneragao
que sera atribuida ao vencedor, devendo estabelecer parametros minimos
aceitaveis para o objeto posto em competicao.

Art. 75 Nas licitacdes que adotem o critério de julgamento pelo melhor conteludo
artistico a comissdo de licitagdo sera auxiliada por comissdo especial integrada por,
no minimo, trés pessoas de reputacdo ilibada e notdério conhecimento da matéria
em exame, empregados ou nao.

Paragrafo unico. Os membros da comissao especial a que se refere o caput
responderdao por todos os atos praticados, salvo se for consignado posicao
individual divergente estiver registrada na ata da reuniao em que adotada a
decisao.

Maior oferta de preco

Art. 76 O critério de julgamento pela maior oferta de prego serd utilizado no caso
de contratos que resultem em receita para a CETURB/ES como de alienagdes,
locacdes, permissdes ou concessdes de uso de bens.

§ 1° Se adotado o critério de julgamento referido no caput, podera ser dispensado
o cumprimento dos requisitos de qualificacdo técnica e econémico-financeira.

§ 2° Podera ser requisito de habilitagdao a comprovacdo do recolhimento de quantia
como garantia, limitada a 5% (cinco por cento) do valor minimo de arrematacao.

§ 3° Na hipotese do § 2°, o licitante vencedor perderda a quantia em favor da
CETURB/ES caso nao efetue o pagamento do valor ofertado no prazo fixado.

§ 4° A alienacdo de bens da CETURB/ES devera ser justificada, precedida de
avaliacao que fixe o valor minimo de arrematacdo, e de licitagdo pelo critério de
julgamento previsto neste artigo.

Art. 77 Os bens e direitos arrematados serdo pagos e entregues ao arrematante
nos termos e condigdes previamente fixadas no instrumento convocatério.

Maior retorno economico

Art. 78 No critério de julgamento pelo maior retorno econdmico as propostas serdo
consideradas de forma a selecionar a que proporcionar a maior economia de
despesas correntes para a CETURB/ES decorrente da execugdao do contrato.

§ 1° O critério de julgamento pelo maior retorno econdémico sera utilizado
exclusivamente para a celebracdo de contrato de eficiéncia.

§ 2° O contrato de eficiéncia terd por objeto a prestacdo de servicos, que podera
incluir a realizacdo de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de
proporcionar economia a CETURB/ES, na forma de reducao de despesas correntes.

§ 3° O instrumento convocatério devera prever parametros objetivos de
mensuragao da economia gerada com a execucao do contrato, que servird de base
de calculo da remuneragdo devida ao contratado.

§ 4° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econdmico é o resultado da
economia que se estima gerar com a execucgdo da proposta de trabalho, deduzida a
proposta de preco.



Art. 79 Nas licitacoes que adotem o critério de julgamento pelo maior retorno
econO6mico, os licitantes apresentardo:

I - proposta de trabalho, que devera contemplar:

a) as obras, servicos ou bens, com respectivos prazos de realizagdo ou
fornecimento; e

b) a economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada a
obra, bem ou servigo e expressa em unidade monetaria.

II - proposta de preco, que correspondera a um percentual sobre a economia que
se estima gerar durante determinado periodo, expressa em unidade monetaria.

Art. 80 Celebrado o contrato de eficiéncia, quando ndo for gerada a economia
prevista no lance ou proposta da contratada, a diferenca entre a economia
contratada e a efetivamente obtida serd descontada da remuneracdo devida a
contratada.

Paragrafo Unico. Se a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente
obtida for superior a remuneracdo da contratada, serd aplicada a sancdo prevista
no contrato.

Melhor destinagdao de bens alienados

Art. 81 No critério de julgamento pela melhor destinacdo de bens alienados, sera
considerada a repercussdo no meio social, da finalidade para cujo atendimento o
bem sera utilizado pelo adquirente.

§ 1° O instrumento convocatdrio contera os parametros objetivos para afericdo da
repercussao no meio social da destinacdo a ser dada pelo bem alienado.

§ 2° A destinagdo do bem alienado devera estar alinhada com os objetivos de
politicas publicas previstos na carta anual de que trata o Art. 8° inciso I, da Lei n°®
13.303/16, com o plano de negdcios ou com a estratégia de longo prazo da
CETURB/ES, ou com valores constitucionais e legais que cumpre a empresa realizar.

§ 3° O descumprimento da finalidade determinada para o bem alienado resultara
na imediata restituicao do bem ao acervo patrimonial da CETURB/ES, vedado, nessa
hipdtese, o pagamento de indenizacdo em favor do adquirente.

§ 4° O disposto no § 3° ndo afasta o dever de restituir o valor recebido a titulo de
pagamento.

§ 5° Serd reputada vencedora a proposta que, nos termos do disposto no
instrumento convocatdrio, oferte o preco estimado pela CETURB/ES e represente a
utilizacdo que produza a melhor repercussdao no meio social.

§ 6° A decisdo sera objetiva e suficientemente motivada.
Critério de desempate

Art. 82 Em caso de empate entre 2 (duas) propostas, serdao utilizados, na ordem
em que se encontram enumerados, os seguintes critérios de desempate:

I - disputa final, em que os licitantes empatados poderdao apresentar nova proposta
fechada, em ato continuo ao encerramento da etapa de julgamento;

II - exame do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que previamente
instituido sistema objetivo de avaliacdo;

III - os critérios estabelecidos no Art. 3° da Lei n° 8.248, de 23 de outubro de
1991, e no § 2° do Art. 3° da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993;

IV - sorteio.



Do julgamento da proposta e habilitagcao

Art. 83 Efetuado o julgamento dos lances ou propostas, sera promovida a
verificacdao de sua efetividade, promovendo-se a desclassificagao daqueles que:

I - contenham vicios insanaveis;

II - descumpram especificagGes técnicas constantes do instrumento convocatoério;
III - apresentem precos manifestamente inexequiveis;

IV - se encontrem acima do orcamento estimado para a contratacao;

V - ndo tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela CETURB/ES;
VI - apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento
convocatorio, salvo se for possivel a acomodagao a seus termos antes da
adjudicacdao do objeto e sem que se prejudique a atribuicdo de tratamento
isondmico entre os licitantes.

§ 1° A verificacdo da efetividade dos lances ou propostas podera ser feita
exclusivamente em relagao aos lances e propostas mais bem classificados.

§ 2° A CETURB/ES podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das
propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada.

§ 3° Nas licitagdes de obras e servigos de engenharia, consideram-se inexequiveis
as propostas com valores globais inferiores a 70% (setenta por cento) do menor
dos seguintes valores:

I - média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por
cento) do valor do orgamento estimado pela CETURB/ES; ou

II - valor do orcamento estimado pela CETURB/ES.

§ 4° Para os demais objetos, para efeito de avaliacdo da exequibilidade ou de
sobrepreco, deverdao ser estabelecidos critérios de aceitabilidade de pregos que
considerem o preco global, os quantitativos e os precos unitarios, assim definidos
no instrumento convocatério.

§ 5° Consideram-se precos manifestamente inexequiveis, aqueles que ndo venham
a ter demonstrada sua viabilidade por meio de documentos que comprovem que oS
custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de
produtividade sdo compativeis com a execucdo do objeto do contrato, condicGes
estas necessariamente especificadas no ato convocatdrio da licitagao.

§ 6° Para efeito de demonstracdao da exequibilidade dos precos na forma do §5°,
ndo se admitira proposta que apresente precgos global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, de forma a demonstrar a adequacao
do preco proposto em face dos custos que incidirdo sobre a execuc¢ao do contrato,
exceto quando se referirem a materiais e instalagbes de propriedade do préprio
licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao,
desde que a renuncia esteja expressa na proposta.

§ 7° Se houver indicios de inexequibilidade do prego ofertado, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia,
para fins de comprovagdo de sua viabilidade econdmica, podendo-se adotar, dentre
outros, os seguintes procedimentos:

I - intimacgdo do licitante para a apresentacdo de justificativas e comprovagdes em
relacdo aos custos com indicios de inexequibilidade;

II - verificacdo de acordos coletivos, conveng¢des coletivas ou sentencas normativas
em dissidios coletivos de trabalho;

IIT - levantamento de informagdes junto ao Ministério do Trabalho e Emprego e
Ministério da Previdéncia Social;



IV - consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;

V - pesquisas em 6rgdos publicos ou empresas privadas;

VI - verificacao de outros contratos que o licitante mantenha com a CETURB/ES,
com entidades publicas ou privadas;

VII - pesquisa de pregco com fornecedores dos insumos utilizados, tais como:
atacadistas, lojas de suprimentos, supermercados e fabricantes;

VIII - verificacdao de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo licitante;

IX - levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por 6rgdos de
pesquisa;

X - estudos setoriais;

XI - consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou Municipal;
XII - anadlise de solucOes técnicas escolhidas e/ou condicdes excepcionalmente
favoraveis que o licitante disponha para a prestacdo dos servicos; e

XIII - demais verificagbes que porventura se fizerem necessarias.

8§ 8° Quando todos os licitantes forem desclassificados ou inabilitados, a
CETURB/ES podera fixar prazo de até 8 (oito) dias Uteis para a apresentacdo de
novas propostas ou documentacdo escoimadas das causas que culminaram nas
respectivas desclassificagdes ou inabilitagdes.

§ 9° Para fins de julgamento da licitagcdo, as propostas apresentadas por
licitantesestrangeiros deverdao ser submetidas a equalizacdo dos precos visando
acrescer a elas o valor correspondente aos gravames decorrentes dos tributos,
encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios a que estdo submetidos os
licitantes brasileiros.

§ 10 Em licitagOes presenciais a abertura dos envelopes contendo as propostas e a
documentagao de habilitacao sera realizada sempre em sessao publica, previamente
designada, da qual se lavrara ata circunstanciada, assinada pelos membros da
comissao de licitacdo ou pelo pregoeiro, facultada a assinatura aos licitantes
presentes.

Da negociagao

Art. 84 Confirmada a efetividade do lance ou proposta que obteve a primeira
colocacao na etapa de julgamento, ou que passe a ocupar essa posicdo em
decorréncia da desclassificacdo de outra que tenha obtido colocagdo superior, a
CETURB/ES devera negociar condi¢gdes mais vantajosas com quem a apresentou.

§ 1° A negociacdo deverad ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem
inicialmente estabelecida, quando o preco do primeiro colocado, mesmo apods a
negociacdao, permanecer acima do orcamento estimado.

§ 2° Se depois de adotada a providéncia referida no § 1° deste artigo ndo for
obtido valor igual ou inferior ao orcamento estimado para a contratacdo, sera
revogada a licitacdo.

Dos Recursos

Art. 85 Havera fase recursal Unica, apds o encerramento da fase de habilitacdo.
Art. 86 As razdes de recursos deverao ser apresentadas no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contado a partir da data da publicidade do ato em meio eletrénico ou da

lavratura da ata da sessao, se presentes todos os licitantes.

§ 1° O prazo para apresentagao de contrarrazGes sera de 05 (cinco) dias uteis e
comecard imediatamente ap6s o encerramento do prazo a que se refere o caput.



§ 2° E assegurado aos licitantes o direito de obter vistas dos elementos dos autos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

Art. 87 Na contagem dos prazos estabelecidos neste RILC, exclui-se o dia do inicio
e inclui-se o do vencimento.

Paragrafo Unico. Os prazos se iniciam e vencem exclusivamente em dias Uteis de
expediente, desconsiderando-se os feriados e recessos praticados pela CETURB/ES,
no ambito de sua Sede, localizada Vitéria -ES.

Art. 88 O recurso sera dirigido a autoridade que praticou o ato recorrido, a qual
apreciara sua admissibilidade, cabendo a esta reconsiderar ou ndao sua decisdao no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis e fazé-lo subir a segunda instancia administrativa,
devidamente informado, devendo a decisao final ser proferida dentro do prazo de
05 (cinco) dias uteis.

Art. 89 O acolhimento de recurso implicara invalidagcdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

Art. 90 No caso da inversdao de fases, os licitantes poderdao apresentar recursos
apos a fase de habilitacdo e apds a fase de julgamento das propostas.

Da Aprovagao

Art. 91 Na fase de aprovacao, a autoridade competente na forma deste RILC ou de
ato normativo interno podera:

I - determinar o retorno dos autos para o possivel saneamento de irregularidades;
II - homologar e/ou adjudicar o objeto da licitacdo e convocar o licitante vencedor
para a assinatura do contrato ou retirada do instrumento equivalente;

III - anular o processo, no todo ou em parte, por vicio de legalidade, salvo quando
for viavel a convalidagdo do ato ou do procedimento viciado;

IV - revogar o processo, no todo ou em parte, em decorréncia de fato
superveniente a instauracdo, que constituia O6bice manifesto e incontornavel a
continuidade do processo, devidamente justificado;

V - declarar o processo deserto, na hipétese de nenhum interessado ter acudido ao
chamamento; ou

VI - declarar o processo fracassado, na hipotese de todos os licitantes terem sido
desclassificados ou inabilitados.

Paragrafo Unico. A homologagdao do resultado implica a constituicdo de direito
relativo a celebracdo do contrato em favor do licitante vencedor.

Art. 92 A nulidade do processo licitatorio, do procedimento de dispensa ou de
inexigibilidade de licitagao induz a nulidade do contrato.

Paragrafo Unico. A anulacdo ou revogacdo do processo licitatorio depois de
iniciada a fase de lances ou propostas sera precedida de processo administrativo no
qual sejam asseguradas as garantias do contraditério e da ampla defesa, salvo no
caso de manifestacdo expressa e prévia de todos os licitantes renunciando o direito
de contestar o ato respectivo.

Art. 93 A declaracao de nulidade do contrato administrativo opera retroativamente
impedindo os efeitos juridicos que ele, ordinariamente, deveria produzir, além de
desconstituir os ja produzidos.

Paragrafo Gnico. A nulidade ndo exonera a CETURB/ES do dever de indenizar o
contratado pelo que este houver executado até a data em que ela for declarada e



por outros prejuizos regularmente comprovados, contanto que ndo lhe seja
imputavel, promovendo-se a responsabilidade de quem lhe deu causa.

Art. 94 Convocado para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, o
interessado devera observar os prazos e condicoes estabelecidos, sob pena da
aplicacdo das sancdes previstas neste RILC.

Art. 95 Na hipdtese de o convocado se recusar a assinar o termo de contrato ou
instrumento equivalente, no prazo e condigGes estabelecidos, a CETURB/ES devera
instaurar processo administrativo punitivo e convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificacdo, para a celebragdo do contrato nas condigdes ofertadas
pelo licitante vencedor, inclusive quanto aos precos atualizados em conformidade
com o instrumento convocatério.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de se aplicar o disposto no caput deste artigo
a CETURB/ES devera revogar a licitagao.

Do Cadastramento

Art. 96 A CETURB/ES mantera dois cadastros distintos para seus Contratados, o
primeiro denominado Cadastro Simplificado, com o objetivo de comprovagao
exclusivamente da regularidade fiscal (art. 43, deste RILC), e o segundo
denominado Cadastro Corporativo, com o objetivo de comprovacdo para fins de
habilitacdao (art. 39, deste RILC).

Art. 97 Ambos os cadastros deverdo ser organizados, mantidos e gerenciados pela
GERAD, em articulacdo com as demais Geréncias da CETURB/ES.

Art. 98 A GERAD deve disponibilizar, para as demais Geréncias da CETURB/ES,
ambos
os cadastros para fins de analise, consultas e contratagdes.

Art. 99 As empresas interessadas em serem incluidas nos cadastros devem atender
as exigéncias explicitadas nos Manuais de Cadastro, aprovados em anexo ao
presente RILC, sendo referido processo de inclusdo realizado de forma ininterrupta,
inclusive para fins de renovacao, alteracdao, substituicdo ou complementacao
cadastral.

Art. 100 Para as empresas que optarem pela realizagdo do Cadastro Corporativo,
sera emitido o respectivo Certificado de Registro Cadastral — CRC.

Art. 101 As empresas, detentoras do Certificado de Registro Cadastral — CRC
poderdao, uma vez previsto no Edital, utilizar de referido certificado para fins de
comprovacado de habilitagdao, desde que atendidos todos os requisitos e exigéncias
constantes de referido Instrumento Convocatério.

Art. 102 O fato de uma determinada empresa ser detentora do Certificado de
Registro Cadastral — CRC, ndo retira a possibilidade da CETURB/ES de rever os
documentos a ele atinentes.

Art. 103 E responsabilidade das empresas, para fins de utilizacdo do Certificado de
Registro Cadastral — CRC em Licitagdes, manter toda a documentacdao exigida em
dia, inclusive em relagao a habilitacdo juridica, técnica, econdmico-financeira e
fiscal, com vistas a comprovacdo de sua regularidade para fins de habilitagao.



Art. 104 A emissao do Certificado de Registro Cadastral — CRC é exclusivo para as
empresas que optarem pelo Cadastro Corporativo, ndo sendo emitida em favor das
empresas que optarem pelo Cadastro Simplificado.

Art. 105 O Cadastro Simplificado poderd ser utilizado para a realizagdo de
ContratagGes Diretas, mediante relatorio disponibilizado pela GERAD onde constem
as certidOes exigidas pelo art. 43 deste RILC e respectivas datas de validade.

Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 106 Poderd ser utilizado o Sistema de Registro de Pregos previsto na Lei
13.303/2016, o qual observara Decreto do Poder executivo e as seguintes
condicdes:

I - efetivagao prévia de ampla pesquisa de mercado;

II - rotina de controle e atualizagdo periddica dos precgos registrados;

III - definicdo da validade do registro;

IV - inclusdao, na respectiva ata, do registro dos licitantes que aceitarem cotar os
bens ou servicos com precgos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da
classificacao do certame, assim como dos licitantes que mantiverem suas propostas
originais.

Paragrafo Unico. A existéncia de pregos registrados ndo obriga a CESAN a firmar
os contratos que deles poderao advir, sendo facultada a realizacdo de licitacdo
especifica, assegurada ao licitante registrado preferéncia em igualdade de
condigdes.

CAPITULO IIT _ )
DA CONTRATACAO DIRETA SEM LICITACAO
Da Dispensa de Licitacao

I
I - para obras e servicos de engenharia de valor até R$ 144.000,00 (cento e
quarenta e quatro mil reais), desde que ndo se refiram a parcelas de uma mesma
obra ou servico ou ainda a obras e servicos de mesma natureza e no mesmo local
que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente; Alterado pela Instrucao
Normat|va no 001/2022

II - para outros servigos e compras de valor ate R$ 65 000,00 (sessenta e cmco mil
reais) e para alienacdes desde que nao se refiram a parcelas de um mesmo servico,
compra ou alienagdo de maior vulto que possa ser realizado de uma s6 vez;
Alterado pela Instrugdao Normativa n® 001/2022.

IIT - quando ndo acudirem interessados a licitacdo anterior e essa,
justificadamente, ndo puder ser repetida sem prejuizo para a CETURB/ES desde que
mantidas as condicdes preestabelecidas;

IV - quando as propostas apresentadas consignarem precos manifestamente
superiores aos praticados no mercado nacional ou incompativeis com os fixados
pelos o6rgdos oficiais competentes;

V - para a compra ou locacao de imdvel destinado ao atendimento de suas
finalidades precipuas, quando as necessidades de instalagcdo e localizagdo



condicionarem a escolha do imével, desde que o preco seja compativel com o valor
de mercado, segundo avaliagdo prévia;

VI - na contratacdao de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento, em
consequéncia de rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de classificagao
da licitacao anterior e aceitas as mesmas condicbes do contrato encerrado por
rescisao ou distrato, inclusive quanto ao preco, devidamente corrigido;

VII - na contratagcdao de instituicdo brasileira incumbida regimental ou
estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional ou de
instituicdo dedicada a recuperacdo social do preso, desde que a contratada detenha
inquestionavel reputacdo ético-profissional e ndao tenha fins lucrativos;

VIII - para a aquisicdo de componentes ou pecas de origem nacional ou estrangeira
necessarios a manutengao de equipamentos durante o periodo de garantia técnica,
junto ao fornecedor original desses equipamentos, quando tal condicdo de
exclusividade for indispensavel para a vigéncia da garantia;

IX - na contratagdo de associacdo de pessoas com deficiéncia fisica, sem fins
lucrativos e de comprovada idoneidade, para a prestacdo de servicos ou
fornecimento de mao de obra, desde que o prego contratado seja compativel com o
praticado no mercado;

X - na contratacdo de concessionario, permissionario ou autorizado para
fornecimento ou suprimento de energia elétrica ou gas natural e de outras
prestadoras de servigco publico, segundo as normas da legislacdo especifica, desde
que o objeto do contrato tenha pertinéncia com o servico publico;

XI - nas contratacdes com outras empresas publicas ou sociedades de economia
mista e suas respectivas subsidiarias, para aquisicdo ou alienacdo de bens e
prestacdo ou obtengdo de servigos, desde que os pregos sejam compativeis com os
praticados no mercado e que o objeto do contrato tenha relagcdo com a atividade da
contratada prevista em seu estatuto social;

XII - na contratacdo de coleta, processamento e comercializagdao de residuos
so6lidos urbanos reciclaveis ou reutilizaveis, em dareas com sistema de coleta
seletiva de lixo, efetuados por associacdes ou cooperativas formadas
exclusivamente por pessoas fisicas de baixa renda que tenham como ocupagao
econ6mica a coleta de materiais reciclaveis, com o uso de equipamentos
compativeis com as normas técnicas, ambientais e de salde publica; XIII - para o
fornecimento de bens e servicos, produzidos ou prestados no Pais, que envolvam,
cumulativamente, alta complexidade tecnolégica e defesa nacional, mediante
parecer de comissdo especialmente designada pelo dirigente maximo da
CETURB/ES;

XIV - nas contratagdes visando ao cumprimento do disposto nos arts. 3°, 4°, 5° e
20 da Lei n°® 10.973, de 2 de dezembro de 2004, observados os principios gerais de
contratacdo dela constantes;

XV - em situacOes de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento
de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas,
obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente
para os bens necessarios ao atendimento da situacao emergencial e para as
parcelas de obras e servicos que possam ser concluidas no prazo maximo de 180
(cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contado da ocorréncia da
emergéncia, vedada a prorrogagao dos respectivos contratos, observado o disposto
no § 2°;

XVI - na transferéncia de bens a d6rgdos e entidades da administragdo publica,
inclusive quando efetivada mediante permuta;

XVII - na doacdo de bens moveis para fins e usos de interesse social, apos
avaliagdao de sua oportunidade e conveniéncia socioeconOmica relativamente a
escolha de outra forma de alienagao;

XVIII - na compra e venda de acgdes, de titulos de crédito e de divida e de bens
que produzam ou comercializem.



§ 1° Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do
inciso VI do caput, a CETURB/ES podera convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para a celebracdao do contrato nas condigdes ofertadas por
estes, desde que o respectivo valor seja igual ou inferior ao orgamento estimado
para a contratacdao, inclusive quanto aos precos atualizados nos termos do
instrumento convocatério.

§ 2° A contratagdo direta com base no inciso XV do caput ndo dispensara a
responsabilizacdo de quem, por acao ou omissdo, tenha dado causa ao motivo ali
descrito, inclusive no tocante ao disposto na Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992.

§ 3° A Formacdo e Instrucao dos processos de Contratacdes Diretas deverdao seguir
as disposicOes estabelecidas na Lei 13.303/2016 e neste RILC.

§ 4° O valor limite para contratagdes diretas estabelecido no inciso I do caput sera
reajustado anualmente, com base na variacao do INCC - Indice Nacional de Custo
da Construcdo, contados da publicacdo da Lei 13.303/2016, ou seja, 30 de junho de
2016, valores estes que serdo divulgados no sitio da internet da CETURB/ES e
consolidados através de Resolugdo especifica aprovada pelo Conselho de
Administracdo. Alterado pela Instrucao Normativa n°© 001/2022.

§ 5° O valor limite para contratagdes diretas estabelecido no inciso II do caput
sera reajustado anualmente, com base na variacdo do IPCA - Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo, contados da publicacdo da Lei 13.303/2016, ou seja,
30 de junho de 2016, valores estes que serdao divulgados no sitio da internet da
CETURB/ES e consolidados através de Resolugdo especifica aprovada pelo Conselho
de Administracao. Alterado pela Instrucao Normativa n® 001/2022.

Da Inexigibilidade de Licitagao

Art. 108 A contratacdo direta pela CETURB/ES sera feita quando houver
inviabilidade de competicdo, em especial na hipdtese de:

I - aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser fornecidos
por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;

II - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados, com profissionais
ou empresas de notdria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de
publicidade e divulgacao:

a) estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagbes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

d) fiscalizacao, supervisao ou gerenciamento de obras ou servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracdo de obras de arte e bens de valor historico.



§ 1° Considera-se de notdria especializacao o profissional ou a empresa cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncia, publicacdes, organizagao, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu
trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagdo do
objeto do contrato.

§ 2° Na hipotese do caput e em qualquer dos casos de dispensa, se comprovado o
sobrepreco ou superfaturamento, respondem solidariamente pelo dano causado
quem houver decidido pela contratacdo direta e o fornecedor ou o prestador de
servigos.

Do Credenciamento

Art. 109 Credenciamento é procedimento administrativo precedido de chamamento
publico, instaurado por edital, destinado a contratagdo de servigos junto a
particulares que satisfagam os requisitos definidos pela CETURB/ES.

Paragrafo unico. A CETURB/ES poderd adotar o Credenciamento para situagdes
em que, justificadamente, as suas necessidades sé restem plena e
satisfatoriamente atendidas com a contratacdo do maior numero possivel de
particulares e que o0 mesmo objeto contratado possa ser executado
simultaneamente por diversas pessoas.

Art. 110 O processo de credenciamento, uma vez autorizado, deve ser instaurado e
processado mediante a elaboracdo de edital contendo os seguintes requisitos:

I - explicitacdo do objeto a ser contratado;

II - fixagcdo de critérios e exigéncias minimas a participacdo dos interessados;

III - possibilidade de credenciamento a qualquer tempo pelo interessado, pessoa
fisica ou juridica;

IV - manutencao de tabela de pregos dos diversos servicos a serem prestados, dos
critérios de reajustamento e das condigbes e prazos para o pagamento dos
servigos;

V - alternatividade entre todos os credenciados, sempre excluida a vontade da
CETURB/ES na determinagao da demanda por credenciado;

VI - vedacdo expressa de pagamento de qualquer sobretaxa em relagdao a tabela
adotada;

VII - estabelecimento das hipoteses de descredenciamento, assegurados,
previamente, o contraditério e a ampla defesa;

VIII - possibilidade de rescisao do ajuste pelo credenciado, a qualquer tempo,
mediante notificagdo a CETURB/ES com a antecedéncia fixada no termo;

IX - previsao de os usuarios denunciarem irregularidades na prestacao dos
servigos.

§ 1° A convocagao dos interessados devera ser feita mediante publicidade na forma
estabelecida no Art. 56 deste RILC.

§ 2° O pagamento dos credenciados serd realizado de acordo com a demanda,
tendo por base o valor definido pela CETURB/ES, sendo possivel a utilizacdo de
tabelas de referéncia.

Da formalizacao da dispensa e da inexigibilidade
Art. 111 O processo de contratacdo direta serd instruido, no que couber, com os

seguintes elementos:
I - numeracdo sequencial da dispensa ou inexigibilidade;



IT - caracterizagdo do objeto e da circunstancia de fato ou de direito que autorizou
o afastamento da licitacao;

III - autorizacdo da autoridade competente;

IV - indicagdo do dispositivo do RILC aplicavel;

V - indicacdo dos recursos orcamentarios para a despesa;

VI - razoes da escolha do contratado;

VII - proposta, justificativa do preco e, conforme o caso, a apresentacao de
orgamentos, de consultas aos precos de mercado, copias de notas fiscais ou cdpias
de contratos;

VIII - consulta prévia ao respectivo cadastro, das empresas que estejam cumprindo
penas de suspensdao ou impedimento de licitar ou contratar com a CETURB/ES;

IX - parecer técnico, sequido de parecer juridico, emitidos sobre a dispensa ou
inexigibilidade, conforme o caso;

X - prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), mediante a
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido;

XI - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), mediante a apresentagao do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);
XII - Prova da regularidade com a Fazenda PuUblica do Estado do Espirito Santo e
sede da Contratada, quando a contratada for de outro Estado e Municipal da sede
da contratatda, mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos
Tributarios, ou Positiva com Efeitso de Negativa.

CAPiITULO IV
DOS CONTRATOS
Da formalizacao das contratacgdes

Art. 112 Os contratos de que trata este RILC serdo regidos por suas respectivas
clausulas e pelos preceitos de direito privado.

Art. 113 Os contratos e aditivos deverdo ser formalizados por escrito.

Art. 114 A formalizagdo da contratagdo serd feita por meio de:

I - celebragdo de contrato, obrigatdrio nos casos precedidos de licitagdo ou
contratacdo direta em que:

a) exista obrigagao futura para o contratado, ndo garantida por assisténcia técnica
ou certificado de garantia;

b) o objeto seja manutencao de equipamentos, bens ou instalacdes da CETURB/ES;
c) o objeto seja concessdo ou permissdao de uso de bens pertencentes a
CETURB/ES.

II - emissao de Ordem de Fornecimento, Ordem de Servico ou instrumentos
equivalentes;

III — celebracdo de Termo Aditivo, na hipdtese de:

a) alteracdo de prazo;

b) alteracdo de prego, excetuando-se os reajustes, atualizacbes, compensacdes ou
penalizacdes financeiras, decorrentes de condicdes de pagamento previstas no
contrato, que poderdo ser efetivados por apostilamento; ou

c) supressdao ou ampliagao de objeto ou valor, nos casos permitidos em Lei.

§ 1° Nas hipoteses do inciso II do caput deste artigo, a CETURB/ES devera:

a) fazer constar da solicitacdo da proposta ou do termo de referéncia as demais
obrigagGes necessarias para fins de contratacdo;

b) exigir do contratado o cumprimento das referidas obrigagdes estabelecidas.



8§ 2° Independem de termo aditivo, podendo ser efetivada por simples
apostilamento, a formalizacdo do reajustamento de pregos previsto no instrumento
convocatorio e no contrato, bem como atualizagbes, compensacdes ou penalizacdes
financeiras, decorrentes de condicdes de pagamento previstas no contrato.

§ 3° Na formalizagdao dos contratos e respectivos aditivos, deverd ser expedida
concomitantemente a respectiva informacgdo de disponibilidade financeira.

§ 4° Na formalizacdo dos contratos decorrentes de licitacdo de obras e servicos,
que pressupdem a necessidade de disponibilidade orcamentaria, a mesma também
devera ser informada no processo de contratagdo com vistas a possibilitar o inicio
de sua efetiva execucao.

§ 5° E dispensavel a celebracdao do contrato e a informacdo de Disponibilidade
Financeira nas Contratacdes em Carater Excepcional, remanescendo a exigéncia de
parecer do solicitante e autorizagao do Gerente da Area ou Unidade.

§ 6° E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a CETURB/ES, salvo as
ContratagGes em Carater Excepcional.

§ 7° No que tange as Contratagdes em Carater Excepcional, além dos demais
requisitos a ela inerentes, ficam as mesmas limitadas ao valor de 1% (hum por
cento) do valor estabelecido no inc. II, do Art. 125, deste RILC.

§ 8° O limite estabelecido no § 79, ndao se aplica para o pagamento de taxas e
tarifas, inclusive pedagios, bem como para custas cartoriais que dada as
caracteristicas ndao admitem limitagao.

Art. 115 O contrato é o meio no qual se materializa a vontade das partes e deve
estabelecer com clareza e precisdao as condicdes para sua execucdo, expressas em
clausulas que definam os direitos, obrigagbes e responsabilidades, em
conformidade com os termos da licitacdo e da proposta a que se vinculam.

Paragrafo Gnico. Os contratos decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de
licitacdao devem atender aos termos do ato que os autorizou e da respectiva
proposta.

Art. 116 A CETURB/ES ndo podera celebrar contrato com pretericao da ordem de
classificacdao das propostas ou com terceiros estranhos ao processo licitatério, sob
pena de nulidade.

Art. 117 A CETURB/ES podera contratar servico técnico especializado prevendo a
cessdo da titularidade da propriedade intelectual, justificando nos casos em que
isso ndao ocorrer.

Paragrafo unico. Quando a contratacdo for relativa a servico de natureza
intelectual a cessdo dos direitos incluird o fornecimento de todos os elementos e
informacdes necessarias a plena utilizacdo e manutencdo pela CETURB/ES, nos
termos fixados no instrumento convocatoério.

Art. 118 A Unidade responsavel pela contratacdo devera manter em arquivo
préprio o respectivo instrumento utilizado para a formalizagdao contratual, bem
como o processo licitatorio ou de contratagdo direta, pelo prazo de 06 (seis) anos
contado da extincao do contrato.

Da Publicidade das Contratacoes



Art. 119 O extrato dos termos contratuais e de seus correspondentes aditamentos
devem ser publicados no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo e em sitio
eletrénico da CETURB/ES.

Paragrafo Gnico. A publicidade a que se refere o caput deste artigo podera ser
realizada mensalmente, de forma conjunta, reunindo todas as contratacdes
celebradas no periodo.

Art. 120 A CETURB/ES devera disponibilizar mensalmente para conhecimento
publico, em seu sitio eletronico, informagdao completa e atualizada sobre a
execucao de seus contratos e de seu orgamento.

§ 1° A critério da CETURB/ES a divulgagao das informagGes a que se refere o caput
deste artigo, podera ocorrer a cada 02 (dois) meses.

§ 2° A disponibilizacao de informacdes contratuais referentes a operagdes de perfil
estratégico ou que tenham por objeto segredo industrial receberdo protecdo minima
necessaria para lhes garantir confidencialidade.

Art. 121 E permitido a qualquer interessado o conhecimento dos termos do
contrato e a obtencao de cdpia autenticada de seu inteiro teor ou de qualquer de
suas partes, admitida a exigéncia de ressarcimento dos custos, nos termos
previstos na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Das Clausulas Contratuais

Art. 122 S3o clausulas necessarias em todo instrumento contratual e, no que
couber, em instrumento equivalente que o substitua, as que estabelegam:

I - os nomes das partes e os de seus representantes, a finalidade, o ato que
autorizou a sua lavratura, o nimero do processo da licitacdo ou da contratagao
direta;

II - o objeto e seus elementos caracteristicos;

III - o regime de execugao ou a forma de fornecimento;

IV - o preco e as condicdes de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade
do reajustamento de precos, os critérios de atualizacdao monetaria entre a data do
adimplemento das obrigacdes e a do efetivo pagamento;

V - os prazos para inicio de etapas de execugao, de conclusdo, de entrega, de
observacdo e de recebimento definitivo, conforme o caso;

VI - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execuc¢do, quando exigidas;
VII - os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificacdes das infracdes e
as penalidades cabiveis e os valores das multas;

VIII - que constitui falta grave o ndo pagamento de salario, de vale-transporte e de
auxilio alimentacdo dos empregados na data fixada, o que podera dar ensejo a
rescisdo do contrato, sem prejuizo da aplicagao das sangdes cabiveis;

IX - as hipdteses de rescisdo;

X - hipdoteses e mecanismos de alteragGes contratuais;

XI - o reconhecimento dos direitos da CETURB/ES, em caso de rescisdao por
inexecucdo total ou parcial do contrato;

XII - as condicbes de importacdo, a data e a taxa de cambio para conversao,
quando for o caso;

XIII - a vinculagdo ao instrumento convocatério da licitagdo ou ao termo de
dispensa ou de inexigibilidade, e a proposta do licitante vencedor;

XIV - a legislagdao aplicavel a execucdo do contrato e especialmente aos casos
omissos;

XV - a obrigagdo do contratado de manter, durante toda a execugdao do contrato,
em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, as condicdes de habilitacdao e
qualificacdo exigidas na licitacao;



XVI - a matriz de risco, quando for o caso.

§ 1° Para os regimes de contratacdo integrada e semi-integrada a clausula de
matriz de riscos e alocacdo das responsabilidades é obrigatéria, sendo facultativa,
para os demais regimes onde houver a viabilidade de definicdo dos riscos
envolvidos no contrato onde serdao alocados os riscos e responsabilidades das
partes.

8§ 2° Para eventos supervenientes alocados na matriz de risco como de
responsabilidade da contratada, é vedada a celebragao de aditivos que alterem
essa condigao.

§ 3° Nos contratos devera constar clausula que declare competente o foro da sede
da CETURB/ES para dirimir quaisquer questdes deles decorrentes, sejam elas com
pessoas fisicas ou juridicas, domiciliadas ou ndao no Brasil, salvo em situagbes
devidamente justificadas pela autoridade competente pela contratagao.

§ 4° Os contratos de que trata este RILC, poderdo conter clausula para solugao
amigavel de controvérsias, incluindo a mediacdo e a arbitragem.

Art. 123 A critério da autoridade competente, em cada caso, e desde que prevista
no instrumento convocatdrio, podera ser exigida prestagdo de garantia.

§ 1° Cabera ao contratado optar por uma das seqguintes modalidades de garantia:
I - caugdo em dinheiro;

IT - seguro-garantia;

III - fianga bancaria.

§ 2° A garantia a que se refere o caput ndao excedera a 5% (cinco por cento) do
valor do contrato e sera atualizada, nas mesmas condi¢Ges, na hipdtese de
modificagao do contrato originalmente pactuado.

8§ 3° Para obras, servicos e fornecimentos de grande vulto envolvendo
complexidade técnica e riscos financeiros elevados, a critério da CETURB/ES, o
limite de garantia previsto no § 2° podera ser elevado para até 10% (dez por
cento) do valor do contrato.

§ 4° A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida apos a
execucao e recebimento definitivo do objeto contratual, mediante apresentacao de
certiddo negativa de regularidade com o INSS relativa a baixa da matricula do CEI
e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente com base na variagao do indice
da caderneta de poupanga.

8§ 5° Nos casos de contratos que importem na entrega de bens pela CETURB/ES,
dos quais o contratado ficara depositario, a garantia deverd ser acrescida ao valor
destes bens.

§ 6° O ndo recolhimento, pelo contratado, da garantia de execugao do contrato no
prazo estabelecido no instrumento convocatorio caracteriza o descumprimento total
da obrigacdo assumida, sujeitando-o as sancodes correspondentes.

§ 7° Nas contratacdes de prestagao de servigos terceirizados, o instrumento de
garantia oferecido pela contratada devera, obrigatoriamente, garantir a
CETURB/ES, até o limite maximo de indenizacdao, o reembolso dos prejuizos
comprovadamente sofridos em relagdo as obrigacdes de natureza trabalhista e
previdenciaria de responsabilidade do tomador oriundas do contrato principal, nas
quais a CETURB/ES venha arcar com os pagamentos dessas verbas em decorréncia



de sentenca condenatoria transitada em julgado ou, ainda, nas hipoteses de acordo
entre as partes com prévia anuéncia do terceiro garantidor e consequente
homologacdo do Poder Judiciario.

§ 8° A Contratada devera apresentar a CETURB/ES a garantia de execucgdo
contratual, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds a celebracdo do respectivo
instrumento, sob pena de aplicacdo de multa, podendo ser prorrogado uma Unica
vez mediante requisicao da contratada, submetida as justificativas a apreciacdo da
CETURB.

§ 9° O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para a apresentacao da garantia a
que se refere o paragrafo anterior, autoriza a CETURB/ES a buscar a rescisdao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas.

Da Duracgao dos Contratos

Art. 124 A duracdo dos contratos ndo excedera a 05 (cinco) anos, contados a
partir da data da vigéncia, nos termos da Lei n® 13.303/2016.

Paragrafo Unico. E vedada a celebracdo de contrato por prazo indeterminado,
exceto nos casos em que a CETURB/ES seja usuaria de servigos publicos essenciais.

Art. 125 A vigéncia dos contratos sera fixada no instrumento convocatorio e na
respectiva avenga ou instrumento equivalente.

Paragrafo Unico. Os contratos por escopo terdo as suas vigéncias compativeis
com a conclusao dos objetos.

Art. 126 Os contratos em que a CETURB/ES ndo incorra em qualquer espécie de
despesa terdo os prazos de vigéncia fixados por ato da autoridade competente,
mediante decisdao fundamentada, ndao se vinculando a duragcao maxima a que dispoe
o art.124.

Da Prorrogacgao de prazos

Art. 127 Os prazos dos contratos poderao ser prorrogados ordinariamente, desde
que observado o Art. 124 e os seguintes requisitos:

I - haja interesse da CETURB/ES;

II - exista previsao no instrumento convocatério e no contrato;

III - seja demonstrada a vantajosidade na manutencdo do ajuste;

IV - exista recurso orgamentdrio para atender a prorrogagao;

V - as obrigagdes da contratada tenham sido regularmente cumpridas;

VI - a contratada manifeste expressamente a sua anuéncia na prorrogagao;

VII - a manutengdo das condi¢des de habilitacdao da contratada;

VIII - a inexisténcia de sangles restritivas da atividade licitatéoria e contratual
aplicadas pela CETURB/ES em fase de cumprimento;

IX - seja promovida/requerida na vigéncia do contrato e formalizada por meio de
termo aditivo;

X — haja autorizacdo da autoridade competente.

Art. 128 Os prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo e de entrega
admitem prorrogagdes extraordinarias, mantidas as demais cldusulas do contrato e
assegurada a manutencdo de seu equilibrio econdmico-financeiro, desde que ocorra
algum dos seguintes motivos, devidamente autuados em processo:

I - alteracdo qualitativa do projeto ou de suas especificagdes pela CETURB/ES;



II - superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, ou previsivel de
consequéncias incalculaveis, estranho a vontade das partes, que altere
fundamentalmente as condigdes de execugdo do contrato;

IIT - retardamento na expedicdao da Ordem de Servico ou Ordem de Fornecimento,
interrupcdo da execucao do contrato ou diminui¢ao do ritmo do trabalho, por ordem
e no interesse da CETURB/ES;

IV - aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato;

V - impedimento de execucdo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido
pela CETURB/ES em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

VI - omissdo ou atraso de providéncias a cargo da CETURB/ES, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento
na execucdo do contrato, sem prejuizo das sangles legais aplicaveis aos
responsaveis.

§ 1° Ocorrendo impedimento, paralisacdo ou sustacdo do contrato, o prazo ou
cronograma de execucdo podera ser prorrogado por periodo necessario a execugao
total do objeto.

§ 2° Uma vez prorrogados os prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusdo
e de entrega na forma deste artigo, o prazo de vigéncia contratual sera prorrogado
na mesma medida.

Art. 129 Nas hipoteses em que ndo se verificar nenhuma das condigdes previstas
no artigo anterior e o atraso no cumprimento do cronograma decorrer de culpa da
contratada, os prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo, de entrega e
de vigéncia contratual serdo prorrogados, a critério da CETURB/ES, aplicando-se a
contratada, neste caso, as sangles previstas no instrumento convocatério e
contratual e sem operar qualquer recomposicao de precos.

Da Alteracao dos Contratos

Art. 130 Os contratos regidos por este RILC poderdo ser alterados
qualitativamente e quantitativamente, por acordo das partes e mediante prévia
justificativa da autoridade competente, vedando-se alteragdes que resultem em
violagao ao dever de licitar.

§ 1° A alteracdo qualitativa do objeto poderda ocorrer quando houver modificagcao
do projeto ou das especificacdes, para melhor adequacdo técnica aos objetivos da
CETURB/ES.

§ 2° A alteragao quantitativa podera ocorrer, nas mesmas condigées contratuais,
quando for necessario acréscimos ou supressdes do objeto até o limite maximo de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

§ 3° Na hipdtese de reforma de imovel ou de equipamento, os acréscimos ou
supressbes poderdao ser de até 50% (cinquenta por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

§ 4° Na hipotese de alteracbes contratuais para fins de fixagdo de precos dos
insumos e servicos a serem acrescidos no contrato, devera ser mantido o mesmo
percentual de desconto oferecido pelo contratado na licitagdo ou no processo de
contratacdo direta.

§ 5° Se no contrato ndo foram contemplados precos unitarios para obras, servigos
ou bens, estes serdao fixados mediante acordo entre as partes, respeitados os
limites estabelecidos nos § 2° e 3° deste artigo.



Art. 131 Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder os limites estabelecidos
no Art. 130 deste RILC, salvo as supressdes resultantes de acordos celebrados
entre os contratantes.

Art. 132 As alteracbOes qualitativas, podem ultrapassar os limites previstos neste
RILC, desde que observadas as seguintes situagdes:

I - ndo acarrete para a CETURB/ES encargos contratuais superiores aos oriundos de
uma eventual rescisdao contratual por razdes de interesse da Companhia, acrescidos
aos custos da instauragdo de um novo processo licitatorio;

II - ndo inviabilize a execugao contratual, a vista do nivel de capacidade técnica e
econdmico-financeira da contratada;

III - decorra de fatos supervenientes que impliquem em dificuldades ndo previstas
ou imprevisiveis por ocasiao da contratagdo inicial;

IV - ndo ocasione a transfiguracao do objeto originalmente contratado em outro de
natureza e proposito diversos;

V - seja necessaria a completa execug¢do do objeto original do contrato, a
otimizagdo do cronograma de execugao e a antecipagao dos beneficios sociais e
econdmicos decorrentes;

VI - demonstre, na motivagao do ato que autorizar o aditamento contratual, que as
consequéncias de uma rescisdo contratual, seguida de nova licitacao e contratagao,
importam em gravame para a CETURB/ES.

Art. 133 O contrato podera ser alterado para restabelecer a relagdo que as partes
pactuaram inicialmente entre os encargos da contratada e a retribuicdo para a
justa remuneracdo da obra, servico ou fornecimento, objetivando a manutencgado do
equilibrio econ6mico-financeiro inicial do ajuste, na hipotese de sobrevirem fatos
imprevisiveis ou previsiveis, porém, de consequéncias incalculaveis, retardadoras
ou impeditivas da sua, ou ainda, na hipotese de forca maior, caso fortuito ou fato
do principe, configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual.

Art. 134 Ressalvados os tributos sobre a renda ou lucro, quaisquer outros tributos
ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a superveniéncia de
disposicdes legais, quando ocorridas apds a data da apresentacdo da proposta, de
comprovada repercussdao nos precos contratados, implicardo no reequilibrio deste
para mais ou para menos, conforme o caso.

Art. 135 A garantia de execucdo contratual poderda ser alterada quando
conveniente a sua substituicdo a pedido da contratada e desde que aceita pela
CETURB/ES.

Art. 136 A forma de pagamento poderda ser alterada por imposigao de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a
antecipacdo do pagamento com relagao ao cronograma financeiro fixado sem a
correspondente contraprestacdao de fornecimento de bens ou execugao de obras ou
servigos.

Art. 137 Na hipdtese de supressdao de obras, servicos ou bens, se o contratado ja
houver adquirido os materiais e posto no local da execugdo, estes devem ser
ressarcidos pela CETURB/ES pelos custos de aquisicao regularmente comprovados.

Art. 138 As alteragOes de trata este RILC deverdao ser formalizadas por meio de
termos aditivos, exceto as que digam respeito a variacdo do valor contratual para
fazer face ao reajuste de precos previsto no proprio contrato e as atualizagOes,
compensacoes ou penalizacdes financeiras decorrentes das condicdes de pagamento
nele previstas, que poderdao ser registradas por simples apostilamento.



Art. 139 O reajustamento dos precos contratuais previsto neste RILC devera
retratar a variacdo efetiva dos insumos, da mao de obra ou dos custos de
producao, podendo a CETURB/ES, conforme o caso, adotar indices gerais ou
especificos, formulas paramétricas, bem como acordos, dissidios ou convengodes
coletivas de trabalho.

Art. 140 O reajuste de pregos previsto no contrato para fazer face a elevacgao dos
custos da contratacdo, respeitada a anualidade, e que vier a ocorrer durante a
vigéncia do contrato, devera ser solicitado pelo Contratado.

Do Reajuste ou Reajustamento dos Contratos

Art. 141 O reajustamento de precos em sentido estrito € o mecanismo que visa
compensar os efeitos da variacdo inflacionaria, devendo retratar a efetiva alteragao
dos custos de producdo a fim de manter as condicOes efetivas da proposta.

§ 1° O edital ou o contrato de servico continuado e sem dedicagdo exclusiva de
mado de obra devera indicar o critério de reajustamento de pregos, sob a forma de
reajuste em sentido estrito, com a adogdo de indices especificos ou setoriais.

§ 2° Na auséncia dos indices especificos ou setoriais, previstos no artigo anterior,
adotar-se-a o indice geral de pregos mais vantajoso para a Administragao,
calculado por instituicao oficial que retrate a variacdo do poder aquisitivo da
moeda.

8§ 3° Quando o bem ou servico estiver submetido a controle governamental, o
reajustamento de precos ndo poderd exceder aos limites fixados.

§ 4° O marco inicial para a concessdao do reajustamento de precos em contrato de
servigo continuado sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra é a data limite para a
apresentacdo da proposta.

8§ 59 O registro do reajustamento de preco em sentido estrito deve ser formalizado
por simples apostila.

§ 6° Se, com o reajustamento, houver a necessidade de formalizacdao de
prorrogacdo de prazo ou acréscimo e supressdo de servigcos, & possivel incluir no
aditivo o reajustamento.

Da Repactuacao dos Contratos

Art. 142 A repactuagao de contrato é uma forma de manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro do contrato que deve ser utilizada para servigos continuados
com dedicacdo exclusiva da mdao de obra, por meio da analise da variacdo dos
custos contratuais, devendo estar prevista no instrumento convocatério com data
vinculada a apresentacdo das propostas, para os custos decorrentes do mercado, e
com data vinculada ao acordo ou a convengdo coletiva ao qual o orcamento esteja
vinculado, para os custos decorrentes da mao de obra.

Art. 143 Serd admitida a repactuagcdo do contrato dos servicos continuados com
dedicacdao exclusiva da mdo de obra, contratados com prazo de vigéncia igual ou
superior a 12 (doze) meses, desde que seja observado o interregno minimo de um
ano.

Paragrafo unico. A repactuacdo do contrato deve estar prevista no edital.

Art. 144 O interregno minimo de 12 (doze) meses para a primeira repactuagdo do
contrato sera contado a partir da data do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de



trabalho, para os custos decorrentes de mao de obra, e da data limite para a
apresentacao da proposta em relagao aos demais insumos.

Paragrafo anico. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria
profissional, com datas-base diferenciadas, a data inicial para a contagem da
anualidade sera a data-base da categoria profissional que represente a maior
parcela do custo de mao de obra da contratacdao pretendida.

Art. 145 Em caso de repactuagdo de contrato subsequente a primeira,
correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitagao, o prazo de 12 (doze)
meses tera como data base a data em que se iniciaram os efeitos financeiros da
repactuacdao de contrato anterior realizada, independentemente daquela em que
aditada ou apostilada.

Art. 146 As repactuacdes de contrato serdo precedidas de solicitagao da
contratada, acompanhada de demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por
meio de apresentacdao da planilha de custos e formacao de pregos e do novo acordo
ou convencao coletiva que fundamenta a repactuagao do contrato.

§ 1° A repactuagao do contrato devera ser pleiteada pela contratada até a data da
prorrogacgao contratual subsequente, sob pena de ocorrer preclusao do exercicio do
direito.

§ 2° E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo do contrato, de beneficios
ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forga
de instrumento legal, sentenca normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva.

§ 3° Quando da solicitacdo da repactuacdao do contrato, esta somente sera
concedida mediante negociacdo entre as partes, considerando-se:

I - os precgos praticados no mercado e em outros contratos da Administracao;

II - as particularidades do contrato em vigéncia;

III - o novo acordo ou convencao coletiva das categorias profissionais;

IV - a nova planilha com a variagao dos custos apresentada;

V - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia,
tarifas publicas ou outros equivalentes; e

VI - a disponibilidade orgamentaria do 6rgdao ou entidade contratante.

§ 4° A decisdo sobre o pedido de repactuagcdao do contrato deve ser feita no prazo
maximo de sessenta dias, contados a partir da solicitagdo e da entrega dos
comprovantes de variacdao dos custos.

§ 5° O prazo referido no paragrafo anterior ficara suspenso enquanto a contratada
nao cumprir os atos ou apresentar a documentacao solicitada pela contratante para
a comprovacao da variagdao dos custos.

§ 6° A CETURB/ES podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos
alegada pela contratada.

Art. 147 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas
vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

I - a partir da assinatura da apostila;

II - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concessao das repactuagdes futuras; ou

III - em data anterior a repactuacdo do contrato, exclusivamente quando a
repactuacdao envolver revisdao do custo de mao de obra e estiver vinculada a
instrumento legal, acordo, convencdao ou sentenca normativa que contemple data
de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensagao



do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuacOes
futuras;

§ 1° No caso previsto no inciso III, o pagamento retroativo devera ser concedido
exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em relacao
a diferenga porventura existente.

§ 2° A CETURB/ES devera assegurar-se de que o0s pregos contratados sdo
compativeis com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a
continuidade da contratacao mais vantajosa.

Da Revisdao de Contratos ou
Reequilibrio Economico-Financeiro em Sentido Estrito

Art. 148 Revisdo ou reequilibrio econdmico-financeiro em sentido estrito é
decorréncia da teoria da imprevisao, tendo lugar quando a interferéncia causadora
do desequilibrio economico-financeiro, consistir em um fato imprevisivel ou
previsivel de consequéncias incalculaveis, anormal e extraordinario.

Paragrafo anico A revisdao ou reequilibrio econémico-financeiro em sentido estrito
pode ser concedido a qualquer tempo, independentemente de previsdao contratual,
desde que verificadas os seguintes requisitos:

I - 0o evento seja futuro e incerto;

II - o evento ocorra apds a apresentagao da proposta;

III - o evento ndo ocorra por culpa da contratada;

IV - a possibilidade da revisao contratual seja aventada pela contratada ou pela
contratante;

V - a modificacdo seja substancial nas condi¢cdes contratadas, de forma que seja
caracterizada alteracdo desproporcional entre os encargos da contratada e a
retribuicdo do contratante;

VI - haja nexo causal entre a alteragdo dos custos com o evento ocorrido e a
necessidade de recomposicdo da remuneracdao correspondente em funcao da
majoracdao ou minoracao dos encargos da contratada;

VII - seja demonstrado nos autos a quebra de equilibrio econGmico-financeiro do
contrato, por meio de apresentacao de planilha de custos e documentagado
comprobatorio correlata que demonstre que a contratacdo tornou-se inviavel nas
condigOes inicialmente pactuadas.

Da Execucdao dos Contratos

Art. 149 O contrato deve ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas deste RILC, respondendo cada qual pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

Paragrafo Unico. A CETURB/ES deverd monitorar constantemente o nivel de
qualidade da execugao do contrato para evitar a sua degeneragao, devendo intervir
para corrigir ou aplicar sancO0es quando verificar um viés continuo de
desconformidade do executado com a qualidade exigida.

Art. 150 A execugdo dos contratos podera ser acompanhada e fiscalizada por meio
de instrumentos de controle, que compreendam a mensuracdao dos seguintes
aspectos:

I - os resultados alcancados, com a verificacdo dos prazos de execucdao e da
qualidade e quantidade demandada;

II - os recursos humanos empregados, em fungao da quantidade e da formacao
profissional exigidas;

III - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;



IV - a adequagao do objeto prestados a rotina de execucdo estabelecida;
V - o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e
VI - a satisfacdo do usuario.

§ 1° A conformidade dos materiais a serem utilizados na execucdao do objeto
devera ser verificada juntamente com o documento da contratada que contenha a
relagdo de tais insumos, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as
respectivas quantidades e especificagcbes técnicas, tais como, marca, modelo,
descricao do produto e forma de uso.

8§ 2° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pelo
contratado, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais, previdenciarios e
trabalhistas, ensejara a aplicacdo das sang¢bes cabiveis, podendo culminar com a
rescisao contratual.

Art. 151 O contratado é obrigado a:

I - reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou de materiais empregados;

II - responder pelos danos causados diretamente a CETURB/ES ou a terceiros,
independentemente de comprovagao de sua culpa ou dolo na execucao do contrato.

Art. 152 O contratado é o responsavel Unico pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato.

§ 1° A inadimpléncia do contratado, com referéncia aos encargos estabelecidos
neste artigo, nao transfere a CETURB/ES a responsabilidade por seu pagamento,
nem pode onerar o objeto do contrato ou restringir a regularizagdao e o uso das
obras e edificacOes, inclusive perante o Registro de Imdveis.

§ 2° Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes
previdenciarias, o gestor do contrato devera oficiar ao Ministério da Previdéncia
Social e a Receita Federal do Brasil - RFB comunicando tal fato.

§ 3° Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigdo para o
FGTS, o gestor do contrato devera oficiar ao Ministério do Trabalho e Emprego.

Art. 153 O contratado deverd ressarcir eventuais prejuizos sofridos pela
CETURB/ES em virtude do seu inadimplemento em relacdo ao cumprimento de
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucgdo
do contrato, incluindo-se nesse dever custas judiciais, honorarios advocaticios
entre outros regularmente suportados pela CETURB/ES.

Art. 154 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a perda das condigdes
de habilitacao da contratada, podera dar ensejo a rescisdao contratual, sem prejuizo
da aplicacdo das sancdes previstas neste RILC.

§ 1° A CETURB/ES podera conceder um prazo para que a contratada regularize
suas obrigacodes trabalhistas ou suas condi¢gdes de habilitacdao, sob pena de rescisdo
contratual.

§ 2° Deverd constar dos instrumentos convocatério e contratual previsdo
autorizando a CETURB/ES a promover a retengao preventiva de créditos devidos ao
contratado em funcdo da execucdo do contrato, quando assim se fizer necessario,
para evitar prejuizo decorrente do inadimplemento do contratado de encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do
contrato.



Art. 155 Quando da rescisdo contratual, o gestor do contrato devera verificar o
pagamento pela contratada das verbas rescisérias.

Art. 156 O contratado, na execugdo do contrato, sem prejuizo das
responsabilidades contratuais e legais, podera subcontratar partes do objeto, até o
limite de 30% (trinta por cento), que devera ser previsto no respectivo instrumento
convocatorio e contratual.

§ 1° A empresa subcontratada devera atender, em relagdo ao objeto da
subcontratagao, as exigéncias de qualificacdo técnica impostas ao licitante
vencedor.

§ 2° E vedada a subcontratagdao de empresa ou consdrcio que tenha participado:
I - do processo licitatdrio do qual se originou a contratacdo;
II - direta ou indiretamente, da elaboracdo de projeto basico ou executivo.

§ 3° As empresas de prestacdo de servicos técnicos especializados deverdo
garantir que os integrantes de seu corpo técnico executem pessoal e diretamente
as obrigacdes a eles imputadas, quando a respectiva relacao for apresentada em
processo licitatdrio ou em contratacdo direta.

Art. 157 Executado o contrato, o seu objeto devera ser recebido:

I - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da
comunicacao escrita do contratado; ou

b) definitivamente, pelo Gestor do Contrato, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, apo6s o decurso do prazo de observagdo ou vistoria que
comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais, no prazo maximo de 90
(noventa) dias contado do recebimento provisoério.

II - em se tratando de compras ou de locacdo de equipamentos:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do
material com a especificagao;

b) definitivamente, apds a verificagao da qualidade, quantidade e conformidade do
material com a proposta e consequente aceitagao.

§ 1° O recebimento provisdorio ou definitivo ndao exclui a responsabilidade civil,
principalmente quanto a solidez e seguranga da obra ou do servico, nem
éticoprofissional pela perfeita execucdo nos limites estabelecidos pelo Cddigo Civil
Brasileiro e pelo contrato.

§ 2° Nos casos devidamente justificados, os prazos para recebimento provisorio e
definitivo poderdo ser prorrogados mediante autorizacao da autoridade competente,
formalizada através de Termo Aditivo, desde que celebrado anteriormente ao
término da vigéncia contratual.

§ 3° Na hipdtese de rescisdao do contrato, cabera ao responsavel pela fiscalizacao
atestar as parcelas adequadamente concluidas, recebendo provisdoria ou
definitivamente, conforme o caso.

Art. 158 O recebimento provisério podera ser dispensado nas hipdteses em que
ndo se fizer necessario ou possivel, tais como nos casos de aquisicdo de géneros
pereciveis e alimentacdo preparada, sendo, neste caso, feito mediante recibo.

Art. 159 Salvo disposicbGes em contrario constantes do instrumento convocatério,
os custos relativos a ensaios, testes e demais provas exigidas por normas técnicas



oficiais para a boa execugdo do objeto do contrato, correrdo por conta do
contratado.

Art. 160 A CETURB/ES devera rejeitar, no todo ou em parte, obra, servigo ou
fornecimento executado em desacordo com o contrato.

Da Gestao e fiscalizacdao dos contratos

Art. 161 A gestdo e a fiscalizacdo do contrato consistem na verificacao da
conformidade da sua escorreita execucdo e da alocagdo dos recursos necessarios,
de forma a assegurar o perfeito cumprimento do pactuado, devendo ser exercido
pelo gestor do contrato designado pela CETURB/ES, que poderad ser auxiliado pelo
fiscal técnico e fiscal administrativo do contrato, cabendo ao responsavel legal ou
preposto da Contratada o acompanhamento dessas atividades.

§ 1° Em razao da especificidade do contrato, quando envolver complexidade e mais
de uma especialidade, ou por questbes de conveniéncia da CETURB/ES, a
fiscalizacdo da execucao contratual poderd ser realizada por meio de um grupo ou
comissdo de profissionais da Companhia, designados previamente pelo Diretor da
Area demandante. A critério da CETURB/ES, a fiscalizagdo ou acompanhamento
técnico do Objeto contratado podera se realizar por empresa contratada para este
fim ou por meio de convénio ou parcerias com outros 6rgdos ou instituigbes.

§ 2° A Contratada devera designar e indicar seu representante legal ou seu
preposto, que a representard e se responsabilizara por todos os aspectos técnicos e
legais, devendo efetuar o acompanhamento continuo e periddico da execugao do
contrato.

§ 3°. As partes anotardao em registro proprio devidamente carimbado e assinado,
todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, determinando o que
for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

§ 4° As partes deverdo adotar procedimentos e métodos de gestdao que além de
atender o presente RILC, assegurem o cumprimento dos requisitos preconizados na
Licitacao, Contrato, Termo de Referéncia, Projetos e Especificacdes - sempre de
acordo com as normas e legislacdo pertinentes. Eventuais necessidades de
alteracdo no projeto, especificacdes ou nas quantidades deverao obrigatoriamente
ser formalizadas tempestivamente para que ndo ocorra situacdao de
comprometimento de recursos sem a respectiva cobertura financeira e prazos
contratuais.

Art. 162 As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos Gestores
e/ou Fiscais deverdao ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a
adogdo das medidas necessarias e convenientes.

Art. 163 E competéncia do Gestor ou fiscal da CETURB/ES, dentre outras:

I - provocar a instauracao de processo administrativo com o objetivo de apurar
responsabilidade ou prejuizo resultante de erro ou vicio na execugdo do contrato ou
de promover alteragao contratual, especialmente no caso de solugdao adotada em
projeto inadequado, desatualizado tecnologicamente ou inapropriado ao local
especifico;

II - identificar a necessidade de modificar ou adequar a forma de execugdao do
objeto contratado; e

III - atestar a plena execugao do objeto contratado.

Art. 164 E dever do representante ou preposto da Contratada:
I - zelar pela manutengdo, durante todo o periodo de execucdao do contrato, das
condigbes estabelecidas no Instrumento Convocatério e das Normas



Regulamentadoras e Legislagao correlata do Meio Ambiente e Seguranca e Medicina
de Trabalho, como também da regularidade fiscal e obrigacdes trabalhistas;

II - zelar pela execucdao ou fornecimento do objeto contratual em conformidade
com as normas técnicas vigentes e manuais da CETURB/ES;

III - zelar pela plena, total e perfeita execucdao do objeto contratado.

Do pagamento

Art. 165 O pagamento devera ser efetuado mediante a apresentagao de nota fiscal
ou fatura, que devera conter o detalhamento dos servicos executados, obras ou
bens, observados os seguintes procedimentos:

§ 1° A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada de
comprovacdo da regularidade fiscal, que podera ser comprovada por meio de
consulta "on-line" ao sistema de cadastramento, ou na impossibilidade de acesso
ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais.

§ 2° A retengao ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sangbes cabiveis, podera
ocorrer quando o contratado:

I - ndao produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

II - deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

§ 3° O pagamento pela CETURB/ES das verbas rescisérias, bem como aquelas
destinadas a férias e 13° (décimo terceiro) dos trabalhadores da contratada,
podera ser feito por meio de conta vinculada de acordo com o disposto no
instrumento convocatorio ou contrato.

8 4° Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada, quando couber,
estarao sujeitos a retencdo, na fonte, dos seguintes tributos:

I - Imposto de Renda das Pessoas Juridicas - IRPJ], Contribuicdo Social sobre o
Lucro Liquido - CSLL, Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social -
COFINS, e Contribuicdao para os Programas de Integragao Social e de Formagao do
PatrimoOnio do Servidor PUblico - PIS/PASEP, na forma da Instrucdo Normativa RFB
no 1.234, de 11 de janeiro de 2012, conforme determina o Art. 64 da Lei no 9.430,
de 27 de dezembro de 1996, ou outros dispositivos legais que vierem substituir ou
complementar os ora indicados;

II - contribuicdo previdenciaria, correspondente a 11% (onze por cento), na forma
da Instrucdo Normativa RFB no 971, de 13 de novembro de 2009, conforme
determina a Lei no 8.212, de 24 de julho de 1991, ou outros dispositivos legais que
vierem substituir ou complementar os ora indicados;

III - Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN, na forma da Lei
Complementar no 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislagdo
municipal e/ou distrital, ou outros dispositivos legais que vierem substituir ou
complementar os ora indicados;

IV - Demais tributos incidentes sobre o objeto da contratacao.

Art. 166 No pagamento de obrigagGes pecuniarias decorrentes do contrato, a
CETURB/ES devera obedecer, para cada fonte diferenciada de recursos, a estrita
ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades, salvo quando presentes
relevantes motivos devidamente justificados pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. O prazo de pagamento serd fixado no respectivo instrumento
convocatorio e contratual.

Da Inexecucao e da Rescisdao dos Contratos



Art. 167 A inexecugdo total ou parcial do contrato podera ensejar a sua rescisdo,
com as consequéncias cabiveis.

Art. 168 Constituem motivo para rescisdao do contrato:

I - o descumprimento de obrigacdes contratuais;

II - a alteracdo da pessoa do contratado, mediante:

a) a subcontratacdo parcial do seu objeto, a cessdo ou transferéncia, total ou
parcial, a quem ndo atenda as condicdes de habilitacdo e sem prévia autorizagdo da
CETURB/ES, observado o presente RILC;

b) a fusdo, cisdao, incorporacdao, ou associacdao do contratado com outrem, nao
admitidas no instrumento convocatdrio e no contrato e sem prévia autorizagao da
CETURB/ES.

IIT - o desatendimento das determinacdes regulares do gestor ou fiscal do
contrato;

IV - o cometimento reiterado de faltas na execugao contratual;

V - a dissolugdao da sociedade ou o falecimento do contratado;

VI - a decretagao de faléncia ou a insolvéncia civil do contratado;

VII - a alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da
contratada, desde que prejudique a execugao do contrato;

VIII - razoes de interesse da CETURB/ES, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e exaradas no processo administrativo;

IX - o atraso nos pagamentos devidos pela CETURB/ES decorrentes de obras,
servicos ou fornecimentos, ou parcelas destes, ja recebidos ou executados, salvo
em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra,
assegurado ao contratado o direito de optar pela suspensao do cumprimento de
suas obrigacbes até que seja normalizada a situacao;

X - a nao liberacao, por parte da CETURB/ES, de area, local ou objeto para
execucao de obra, servico ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como das
fontes de materiais naturais especificadas no projeto;

XI - a ocorréncia de caso fortuito, forca maior ou fato do principe, regularmente
comprovada, impeditiva da execuc¢do do contrato;

XII - a ndo integralizacdo da garantia de execucdo contratual no prazo estipulado;
XIII - o descumprimento da proibicdao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis)
anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

XIV - o perecimento do objeto contratual, tornando impossivel o prosseguimento da
execugao da avenga;

XV - ter frustrado ou fraudado, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo de procedimento licitatério publico; ter impedido,
perturbado ou fraudado a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatorio
publico; ter afastado ou procurado afastar licitante, por meio de fraude ou
oferecimento de vantagem de qualquer tipo; ter fraudado licitacdo publica ou
contrato dela decorrente; ter criado, de modo fraudulento ou irregular, pessoa
juridica para participar de licitagao publica ou celebrar contrato administrativo; ter
obtido vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagGes ou
prorrogacdes de contratos celebrados com a administragdo publica, sem autorizacdo
em lei, no ato convocatdrio da licitagao publica ou nos respectivos instrumentos
contratuais; ter manipulado ou fraudado o equilibrio econdémico-financeiro dos
contratos celebrados com a administragdo publica; ter dificultado atividade de
investigagao ou fiscalizagcdo de odrgdos, entidades ou agentes publicos, ou ter
intervindo em sua atuacgdo, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos
orgdos de fiscalizagao.

§ 1° As praticas passiveis de rescisdo, tratadas nesse inciso, podem ser definidas,
dentre outras, como:



a) corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a acdo do empregado da Companhia no
processo licitatdrio ou na execucdo do contrato;

b) fraudulenta: falsificar ou omitir fatos, com o objetivo de influenciar o processo
licitatorio ou de execucdo do contrato;

c) colusiva: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes,
com ou sem conhecimento de representantes da Companhia, visando estabelecer
prego sem niveis artificiais e ndo competitivos;

d) coercitiva: causar dano ou ameacar, direta ou indiretamente, as pessoas fisicas
ou juridicas, visando influenciar sua participacdo em processo licitatério ou afetar a
execucao do contrato;

e) obstrutiva: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas ou fazer declaragbes
falsas, com objetivo de impedir materialmente a apuracdo de praticas ilicitas.

§ 2° As praticas acima exemplificadas, além de acarretarem responsabilizacdo
administrativa e judicial da pessoa juridica, implicardo na responsabilidade
individual dos dirigentes das empresas contratadas e dos administradores/gestores,
enquanto autores, coautores ou participes do ato ilicito, nos termos da Lei n°
12.846/2013.

8§ 39 Os casos de rescisao contratual devem ser formalmente motivados nos autos
do processo, devendo ser assegurado o contraditorio e o direito de prévia e ampla
defesa.

Art. 169 A rescisdao do contrato podera ser:

I - por ato unilateral da CETURB-ES, em razao de sua inexecugdo parcial ou total;
II - amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de
contratacdo, desde que haja conveniéncia para a CETURB/ES;

III - judicial, nos termos da legislacao.

§ 1° A rescisao por ato unilateral a que se refere o inciso I deste artigo, devera
ser precedida de comunicacdo escrita e fundamentada com antecedéncia minima de
30 (trinta) dias.

§ 2° Na hipdétese de imprescindibilidade da execugdo contratual para a
continuidade de servicos publicos essenciais, o prazo a que se refere o § 1° sera de
90 (noventa) dias.

§ 3° Quando a rescisdao ocorrer sem que haja culpa da outra parte contratante,
sera esta ressarcida dos prejuizos que houver sofrido, regularmente comprovados,
e no caso do contratado tera este ainda direito a:

I - devolucdo da garantia;

II - pagamentos devidos pela execucdo do contrato até a data da rescisao;

III - pagamento do custo da desmobilizagdo, quando for o caso.

Art. 170 Na rescisdao por ato unilateral, sem prejuizo das sanc¢bes previstas neste
RILC, a CETURB/ES podera adotar, quando julgar conveniente, as seguintes
medidas:

I - assuncgdo imediata do objeto contratado, pela CETURB/ES, no estado e local em
que se encontrar;

II - execucdo da garantia contratual, para ressarcimento pelos eventuais prejuizos
sofridos pela CETURB/ES;

IIT - na hipotese de insuficiéncia da garantia contratual, a retencdao dos créditos
decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a CETURB/ES.

Das Sancgoes



Art. 171 Qualquer pessoa fisica ou juridica que praticar atos em desacordo com
este RILC sujeita-se as sangles aqui previstas, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal.

Art. 172 Pelo cometimento de quaisquer infragdes prevista neste RILC, garantida a
prévia defesa, a CETURB/ES podera aplicar as seguintes sangdes:

I - adverténcia;

II - multa moratdria, na forma prevista no instrumento convocatdério ou no
contrato;

IIT - multa compensatoéria, na forma prevista no instrumento convocatério ou no
contrato;

IV - suspensao do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com
a CETURB/ES, por até 02 (dois) anos;

Paragrafo anico. As sanc¢bes previstas nos incisos I e III deste artigo poderdo ser
aplicadas juntamente com a do inciso II.

Art. 173 S3o consideradas condutas reprovaveis e passiveis de sancdes, dentre
outras:

I - ndo atender, sem justificativa, a convocacdo para assinatura do contrato ou
retirada do instrumento equivalente;

II - apresentar documento falso em qualquer processo administrativo instaurado
pela CETURB/ES;

IIT - frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdao ou qualquer outro
expediente, o processo de contratacgao;

IV - afastar ou procurar afastar participante, por meio de violéncia, grave ameaca,
fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

V - agir de ma-fé na relagdo contratual, comprovada em processo especifico;

VI - incorrer em inexecuc¢do contratual.

VII - ter frustrado ou fraudado, mediante ajuste, combina¢dao ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo de procedimento licitatério publico; ter impedido,
perturbado ou fraudado a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatorio
publico; ter afastado ou procurado afastar licitante, por meio de fraude ou
oferecimento de vantagem de qualquer tipo; ter fraudado licitacdo publica ou
contrato dela decorrente; ter criado, de modo fraudulento ou irregular, pessoa
juridica para participar de licitagdo publica ou celebrar contrato administrativo; ter
obtido vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagGes ou
prorrogacdes de contratos celebrados com a administracdo publica, sem autorizacao
em lei, no ato convocatdrio da licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos
contratuais; ter manipulado ou fraudado o equilibrio econdémico-financeiro dos
contratos celebrados com a administracdao publica; ter dificultado atividade de
investigacao ou fiscalizagcdo de o¢rgdos, entidades ou agentes publicos, ou ter
intervindo em sua atuacgdo, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos
orgaos de fiscalizagao.

§ 1° As praticas passiveis de rescisdo podem ser definidas, dentre outras, como:

a) corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a acdo do empregado da Companhia no
processo licitatdrio ou na execucdo do contrato;

b) fraudulenta: falsificar ou omitir fatos, com o objetivo de influenciar o processo
licitatério ou de execucdo do contrato;

c) colusiva: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes,
com ou sem conhecimento de representantes da Companhia, visando estabelecer
preco em niveis artificiais e ndo competitivos;

d) coercitiva: causar dano ou ameacar, direta ou indiretamente, as pessoas fisicas
ou juridicas, visando influenciar sua participacdo em processo licitatério ou afetar a
execucao do contrato;



e) obstrutiva: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas ou fazer declaragdes
falsas, com objetivo de impedir materialmente a apuracdo de praticas ilicitas.

§ 2° As praticas acima exemplificadas, além de acarretarem responsabilizacado
administrativa e judicial da pessoa juridica, implicardo na responsabilidade
individual dos dirigentes das empresas contratadas e dos administradores/gestores,
enquanto autores, coautores ou participes do ato ilicito, nos termos da Lei n°
12.846/2013.

Art. 174 A sancgao de adverténcia é cabivel sempre que o ato praticado, ainda que
ilicito, ndao seja suficiente para acarretar danos a CETURB/ES, suas instalagdes,
pessoas, imagem, meio ambiente, ou a terceiros.

§ 1° A aplicacdo da sancdao do caput deste artigo importa na comunicagdao da
adverténcia a contratada, devendo ocorrer o seu registro junto a Cadastro mantido
pela GERAD (Geréncia Administrativa).

§ 2° A reincidéncia da sancdo de adverténcia, podera ensejar a aplicagdo de
penalidade de suspensao.

Art. 175 A multa podera ser aplicada nos seguintes casos:

I - em decorréncia da interposicdo de recursos meramente procrastinatorios,
podera ser aplicada multa correspondente a até 5% do valor maximo estabelecido
para a licitagcdao em questao.

II - em decorréncia da ndo regularizagdo da documentagao de habilitagdo, nos
termos do artigo 43, § 1° da Lei Complementar n® 123/2006, conforme previsto no
instrumento convocatdrio e contratual, podera ser aplicada multa correspondente a
até 5% do valor maximo estabelecido para a licitacdo em questao.

III - pela recusa em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente dentro do prazo estabelecido pelo instrumento convocatdrio, podera ser
aplicada multa correspondente a 5% do valor maximo estabelecido para a licitagao
em questdo.

IV - no caso de atraso na entrega da garantia contratual, quando exigida, o
instrumento convocatdério deverd prever, mediante competente justificativa, a
incidéncia de multa correspondente a até 5% do valor total do contrato;

V - nos demais casos de atraso, o instrumento convocatdrio deverd prever,
mediante competente justificativa, a incidéncia de multa nunca inferior a 5% ou
superior a 10% sobre o valor da parcela ndao executada ou do saldo remanescente
do contrato;

VI - no caso de inexecugdo parcial, o instrumento convocatdrio devera prever,
mediante competente justificativa, a incidéncia de multa nunca inferior a 10% ou
superior a 20% sobre o valor da parcela ndao executada ou do saldo remanescente
do contrato;

VII - no caso de inexecugdo total, o instrumento convocatério devera prever,
mediante competente justificativa, a incidéncia de multa nunca inferior a 20% ou
superior a 30% sobre o valor da parcela ndao executada ou do saldo remanescente
do contrato;

§ 1° Ocorrendo uma infragdo contratual apenada apenas com a sancao de multa a
contratada deverd ser formalmente notificada para apresentar defesa previa.

§ 2° Havendo concordancia da contratada quanto aos fatos e a incidéncia da
multa, encerra-se o processo com a efetiva aplicagdao, com sua formalizagdao através
de Apostilamento e comunicacao ao Cadastro da GERAD para fins de registro.

§ 3° Ndo havendo concordéancia da contratada e a CETURB/ES acatar as razbes da
defesa, a deliberacdo final cabera a autoridade competente.



§ 4° Ndo havendo concordancia entre as partes, deve ser instaurado o processo
administrativo a ser conduzido por comissdao permanente ou especial nomeada para
este fim.

§ 52 O ndo pagamento da multa aplicada importara na tomada de medidas judiciais
cabiveis e na aplicagao da sancao de suspensao do direito de participar de licitagao
e impedimento de contratar com a CETURB/ES, por até 02 (dois) anos;

Art. 176 Cabe a sancdo de suspensdo em razao de acdao ou omissdao capaz de
causar, ou que tenha causado dano a CETURB/ES, suas instalagdes, pessoas,
imagem, meio ambiente ou a terceiros.

§ 1° Conforme a extensdo do dano ocorrido ou passivel de ocorréncia, a suspensao
podera ser branda (de 01 a 06 meses), média (de 07 a 12 meses), ou grave (de 13
a 24 meses).

§ 2° O prazo da sancgdo a que se refere o caput deste artigo tera inicio a partir da
sua publicagdo no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo.

§ 3° Se a sancao de que trata o caput deste artigo for aplicada no curso da
vigéncia de um contrato, a CETURB/ES poderda, a seu critério, rescindi-lo mediante
comunicacdo escrita previamente enviada ao contratado, ou manté-lo vigente.

§ 4° A reincidéncia de pratica punivel com suspensdo, ocorrida num periodo de até
2 (dois) anos a contar do término da primeira imputacdo, implicard no agravamento
da sancgao a ser aplicada.

Art. 177 Estendem-se os efeitos da sancao de suspensao do direito de licitar e
impedimento de contratar com a CETURB/ES as empresas ou aos profissionais que,
em razao dos contratos celebrados:

I - tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

II - tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

III - demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a CETURB/ES em
virtude de atos ilicitos praticados.

IV - tenham frustrado ou fraudado, mediante ajuste, combinacdao ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo de procedimento licitatério publico; ter impedido,
perturbado ou fraudado a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatorio
publico; ter afastado ou procurado afastar licitante, por meio de fraude ou
oferecimento de vantagem de qualquer tipo; ter fraudado licitacdo publica ou
contrato dela decorrente; ter criado, de modo fraudulento ou irregular, pessoa
juridica para participar de licitagdao publica ou celebrar contrato administrativo; ter
obtido vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagGes ou
prorrogagdes de contratos celebrados com a administracdo publica, sem autorizacao
em lei, no ato convocatdrio da licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos
contratuais; ter manipulado ou fraudado o equilibrio econdémico-financeiro dos
contratos celebrados com a administracdo publica; ter dificultado atividade de
investigacao ou fiscalizagdo de oOrgdos, entidades ou agentes publicos, ou ter
intervindo em sua atuacgdo, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos
orgaos de fiscalizagao.

§ 1° As praticas passiveis de rescisdo, tratadas nesse inciso, podem ser definidas,
dentre outras, como:

a) corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a acdo do empregado da Companhia no
processo licitatdrio ou na execucdo do contrato;



b) fraudulenta: falsificar ou omitir fatos, com o objetivo de influenciar o processo
licitatorio ou de execucdo do contrato;

c) colusiva: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes,
com ou sem conhecimento de representantes da Companhia, visando estabelecer
pregos em niveis artificiais e ndo competitivos;

d) coercitiva: causar dano ou ameacar, direta ou indiretamente, as pessoas fisicas
ou juridicas, visando influenciar sua participagcdo em processo licitatério ou afetar a
execucao do contrato;

e) obstrutiva: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas ou fazer declaragdes
falsas, com objetivo de impedir materialmente a apuracdo de praticas ilicitas.

§ 2° As praticas acima exemplificadas, além de acarretarem responsabilizacdo
administrativa e judicial da pessoa juridica, implicardo na responsabilidade
individual dos dirigentes das empresas contratadas e dos administradores/gestores,
enquanto autores, coautores ou participes do ato ilicito, nos termos da Lei n°
12.846/2013.

Art. 178 A aplicacdao da sancdo de suspensdo do direito de participar de licitagao e
impedimento de contratar com a CETURB/ES, por até 02 (dois) anos sera registrada
no cadastro de empresas inidoneas de que trata o Art. 23 da Lei n°® 12.846, de 1°
de agosto de 2013.

Do procedimento para aplicacdao de sangdes

Art. 179 As sangOes devem ser aplicadas em processo administrativo auténomo por
meio do qual se assegure a ampla defesa e o contraditério.

Art. 180 O processo administrativo devera ser conduzido pelo Gestor do Contrato,
ou Comissao gestora quando houver.

Art. 181 O processo administrativo deve observar as seguintes regras e etapas:

I - autorizagao expressa da autoridade competente para instauracdao do processo;
II - o ato de instauracdo deve indicar os fatos em que se baseia, as normas
pertinentes a infracdo e a sangdo cabivel;

IIT - o processado deve ser intimado da instauracdao do processo para, querendo,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis oferecer defesa e apresentar e/ou requerer a
producdo de provas, conforme o caso;

IV - caso haja requerimento para producdo de provas, O Gestor do Contrato devera
apreciar a sua pertinéncia em despacho motivado;

V - quando se fizer necessario, as provas serdo produzidas em audiéncia,
previamente designada, para a qual a parte interessada devera ser intimada,
facultada a presenga de advogado indicado pela parte;

VI - concluida a instrugao processual, a parte sera intimada para, querendo,
apresentar razoes finais, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis;

VII - transcorrido o prazo previsto no inciso anterior, o Gestor do Contrato, dentro
de 15 (quinze) dias uteis, elaborara o relatério final e remetera os autos para
deliberagdo da autoridade competente, apos o pronunciamento do juridico da
CETURB/ES;

VIII - todas as decisdes do processo devem ser motivadas;

IX - da decisdao final cabe recurso a autoridade superior, no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis contado da intimagdo do ato.

Paragrafo unico. A decisdo final que imputar sancdo ao processado devera ser
publicada no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo e, imediatamente,
comunicada ao Cadastro mantido pela GERAD para fins de registro.



Art. 182 Na aplicacdo das sancbes deverdao ser consideradas as seguintes
condigdes:

I - razoabilidade e proporcionalidade entre a sancdo, a gravidade da infracdao e o
vulto econdmico da contratacdo;

II - danos resultantes da infracao;

III - situagdo econémico-financeira da sancionada, em especial sua capacidade de
geracdo de receitas e seu patrimonio, no caso de aplicacdo de multa;

IV - reincidéncia, assim entendida a repeticao de infracdo de igual natureza; e

V - outras circunstancias gerais agravantes ou atenuantes em face do caso
concreto.

CAPiTULO V .
DOS CONVENIOS E CONTRATOS DE PATROCINIO

Art. 183 Os convénios e os contratos de patrocinio poderdao ser celebrados com
pessoas fisicas ou juridicas, puUblicas ou privadas para promogao de atividades
culturais, sociais, esportivas, educacionais e de inovacdo tecnoldgica, desde que
comprovadamente vinculadas ao fortalecimento da marca da Companhia,
observando se, no que couber, as normas de licitagdo e contratos deste RILC e
demais disposicdes sobre a matéria.

Art. 184 Para os efeitos de relagdes de que trata o caput do Art. 201, considera-
se:

I - convénio/patrocinio - acordo, ajuste ou qualquer outro instrumento que
discipline a transferéncia de recursos financeiros ou qualquer outro meio de
colaboracdo, tal como, cessao de pessoal, matéria prima, insumos, transferéncia de
tecnologia e tenha como participe, de um lado, a CETURB/ES e, de outro lado,
pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas, para a promogao de atividades
culturais, sociais, esportivas, educacionais e de inovagao tecnoldgica, envolvendo a
realizacdo de projeto, atividade, servico, aquisicido de bens ou eventos de
interesses reciprocos, em regime de mutua cooperagdo;

II - concedente/patrocinador - CETURB/ES, responsavel pela transferéncia de
recursos financeiros ou qualquer outro meio de colaboragdo, tal como, cessao de
pessoal, matéria prima, insumos e transferéncia de tecnologia destinados a
execugao do objeto do convénio ou patrocinio;

III - convenente/patrocinado - pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas, de
qualquer esfera de governo, com as quais a CETURB/ES pactue a execugao de
atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais e de inovagdo tecnoldgica,
envolvendo a realizagdo de projeto, atividade, servigo, aquisicdio de bens ou
eventos de interesses reciprocos, em regime de mutua cooperagao, mediante a
celebragdo de convénio ou contrato de patrocinio;

IV - termo aditivo - instrumento que tenha por objetivo a alteragao das condicOes
do convénio ou do contrato de patrocinio celebrado;

V - objeto - o produto do convénio ou do contrato de patrocinio, observado o
programa de trabalho e as suas finalidades; e

VI - prestagao de contas - procedimento de acompanhamento sistematico que
conterad elementos que permitam verificar, sob os aspectos técnicos e financeiros, a
execugdo integral do objeto do convénio ou do patrocinio e o alcance dos
resultados previstos.

Art. 185 E vedada a celebracdo de convénios ou contratos de patrocinio:

I - com entidades publicas ou privadas em que Conselheiros, Diretores, empregados
da CETURB/ES, seus respectivos cOnjuges ou companheiros, assim como pessoal
cedido ou requisitado, ocupem cargos de direcdo, sejam proprietarios, socios, bem



como que possuam grau de parentesco em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o Terceiro grau.

II - com entidades privadas que ndo comprovem experiéncia anterior em atividades
referentes a matéria objeto do convénio;

IIT - com pessoas que tenham, em suas relacdes anteriores com a CETURB/ES,
incorrido em pelo menos uma das seguintes condutas:

a) omissao no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado do objeto de convénios ou de contratos de
patrocinios;

c) desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos transferidos;

d) ocorréncia de dano a CETURB/ES; ou

e) pratica de outros atos ilicitos na execugdao de convénios ou de contratos de
patrocinio.

§ 1° As praticas passiveis de rescisdo, tratadas nesse inciso, podem ser definidas,
dentre outras, como:

I) corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a acdo do empregado da Companhia no
processo licitatdrio ou na execucdo do contrato;

II) fraudulenta: falsificar ou omitir fatos, com o objetivo de influenciar o processo
licitatério ou de execucdo do contrato;

III) colusiva: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes,
com ou sem conhecimento de representantes da Companhia, visando estabelecer
pregos em niveis artificiais e ndao competitivos;

IV) coercitiva: causar dano ou ameacar, direta ou indiretamente, as pessoas fisicas
ou juridicas, visando influenciar sua participacdo em processo licitatério ou afetar a
execucdo do contrato;

V) obstrutiva: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas ou fazer declaragdes
falsas, com objetivo de impedir materialmente a apuracdo de praticas ilicitas.

§ 2° As praticas acima exemplificadas, além de acarretarem responsabilizacado
administrativa e judicial da pessoa juridica, implicardo na responsabilidade
individual dos dirigentes das empresas contratadas e dos administradores/gestores,
enquanto autores, coautores ou participes do ato ilicito, nos termos da Lei n°
12.846/2013.

Art. 186 A celebragdo de convénio ou contrato de patrocinio com a CETURB/ES
depende de cadastramento e de prévia aprovacdo do respectivo plano de trabalho
proposto pela pessoa interessada.

§ 1° O cadastramento de que trata o caput podera ser realizado a qualquer tempo
e permitird a celebracdo de convénios e contratos de patrocinio enquanto estiver
valido.

§ 2° No Cadastramento serdo exigidos, pelo menos:

I - copia do estatuto social atualizado da entidade ou documentos pessoais,
conforme o caso;

II - relagdao nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com Cadastro de
Pessoas Fisicas - CPF;

IIT - declaragao do dirigente da entidade:

a) acerca da inexisténcia de divida com o Poder Publico, bem como de inscricao nos
bancos de dados publicos e privados de protecdo ao crédito; e

b) informando se os dirigentes relacionados no inciso II se encontram incursos em
alguma situacdo de vedacao constante do Art. 11 deste RILC.

IV - prova de inscricdo da entidade no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas —
CNPJ ou no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF, conforme o caso;



V - prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual, Distrital e Municipal
e com a Seguridade Social (CND) e Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS,
na forma da lei;

VI - no caso de convénio:

a) atestado comprovando a experiéncia da pessoa em atividades referentes a
matéria objeto do convénio que pretenda celebrar com a CETURB/ES; e

b) prova de regularidade emitida pelo Tribunal de Contas do Estado do Vitdria e
pelo Tribunal de Contas da Sede da Convenente.

§ 3° Verificada falsidade ou incorrecdao de qualquer informagdao ou documento
apresentado, deve o convénio ou o contrato de patrocinio ser imediatamente
denunciado pela CETURB/ES.

§ 4° O cadastramento em questdo serd mantido pela area da empresa interessada,
ou afim com o objeto do convénio e tera validade de até 2 (dois) anos.

Art. 187 O plano de trabalho devera conter, no minimo, as seguintes informacdes:

I - identificagao do objeto a ser executado;

Il - metas a serem atingidas;

III - etapas ou fases de execucao;

IV - plano de aplicagao dos recursos financeiros;

V - cronograma de desembolso;

VI - previsdao de inicio e fim da execugdo do objeto, bem como da conclusdao das
etapas ou fases programadas;

VII - se o ajuste compreender obra ou servigo de engenharia, comprovacao de que
0s recursos proprios para complementar a execucdo do objeto estdo devidamente
assegurados, salvo se o custo total do empreendimento recair sobre a CETURB/ES.

Art. 188 As parcelas do convénio ou patrocinio, conforme o caso, serdo liberadas
em estrita conformidade com o plano de aplicacdo aprovado, exceto nos casos a
seguir, em que ficardo retidas até o saneamento das impropriedades ocorrentes:

I - quando nao houver comprovacao da boa e regular aplicacao da parcela
anteriormente recebida, inclusive mediante procedimentos de fiscalizacdao local,
realizados periodicamente pela CETURB/ES;

II - quando verificado desvio de finalidade na aplicagcdao dos recursos, atrasos nao
justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas ou outras praticas
atentatdérias as normas de regéncia praticadas na execucdo do convénio, ou o
inadimplemento do convenente ou patrocinado com relagdao a clausulas conveniais
ou contratuais;

III - quando o convenente ou patrocinado deixar de adotar as medidas saneadoras
apontadas pela CETURB/ES ou por integrantes do seu sistema de controle interno.

Art. 189 A celebracdo de convénio ou contrato de patrocinio com pessoas privadas
podera ser precedida de chamamento publico a ser realizado pela CETURB/ES
visando a selecdo de projetos ou entidades que tornem mais eficaz o objeto do
ajuste.

§ 1° Devera ser dada publicidade ao chamamento publico, inclusive ao seu
resultado, especialmente por intermédio da divulgacdo em sitio eletronico da
CETURB/ES ou em jornal de grande circulacdo local.

§ 2° O chamamento publico deverda estabelecer critérios objetivos visando a
afericdo da qualificagdo técnica e capacidade operacional do convenente ou
patrocinado para a gestao e execucdao do ajuste.

Art. 190 Constituem clausulas necessarias em qualquer convénio e, no que couber,
em contratos de patrocinio:



I - o objeto;

II - a forma de execugdo e a indicagcdo de como sera acompanhado pela
CETURB/ES;

III - os recursos financeiros das partes, se for o caso;

IV - a vigéncia e sua respectiva data de inicio;

V - os casos de rescisdao e seus efeitos;

VI - as responsabilidades das partes;

VII - a designacao de gestores das partes para a execucdao do objeto;

VIII - as hipoteses de alteracdo do ajuste;

IX - a obrigatoriedade e prazos para prestacdao de contas;

X - a destinagdo a ser dada aos bens adquiridos para execucdao dos seus objetivos;
XI - o foro competente para dirimir conflitos da relagdao convenial ou patrocinada.

§ 1° Em virtude das especificidades de situacdes a serem atendidas, outras
clausulas poderdo ser inseridas no ajuste.

§ 2° Os convénios e os contratos de patrocinio de que trata este RILC, poderdo
conter clausula para solucdao amigavel de controvérsias, inclusive mediacdo e
arbitragem.

Art. 191 Os convénios e os contratos de patrocinio deverdo ser assinados pela
autoridade competente da CETURB/ES.

§ 1° Cabera ao Gestor do Contrato efetuar a analise e aprovagao da prestagao de
contas, para fins de pagamento, repasse, medicdo ou quitagao final.

§ 2° A competéncia para decidir sobre eventual rescisdo antecipada, suspensdo do
repasse de recursos financeiros ou suspensdao de cumprimento de qualquer outra
obrigagdao da CETURB/ES é da autoridade competente da Companhia.

Art. 192 No caso de convénio, a contrapartida do convenente, quando exigida,
podera ser atendida por meio de recursos financeiros, de bens, servigos ou
transferéncia de tecnologia, desde que economicamente mensuraveis.

§ 1° Quando financeira, a contrapartida do convenente devera ser depositada na
conta bancaria especifica do convénio em conformidade com os prazos
estabelecidos no cronograma de desembolso.

§ 2° Quando atendida por meio de bens, servicos ou transferéncia de tecnologia,
constara do convénio clausula que indique a forma de sua mensuragao.

Art. 193 No ato de celebragcdo do convénio com repasse de recurso financeiro e de
contrato de patrocinio, a CETURB/ES devera garantir a existéncia de recursos aptos
a fazer frente ao mesmo, durante sua vigéncia.

Art. 194 Os recursos de convénio, enquanto nao utilizados pelo convenente, serdo
obrigatoriamente aplicados em cadernetas de poupanca de instituicao financeira
publica ou fundo de aplicagao financeira de curto prazo se a previsdo de seu uso
for igual ou superior a 01 (um) més.

Paragrafo Unico. As receitas financeiras auferidas na forma do caput serdo
obrigatoriamente computadas a crédito do convénio e aplicadas, exclusivamente,
no objeto de sua finalidade.

Art. 195 A prestacdo de contas de convénios e patrocinios observara regras
especificas de acordo com o montante de recursos e contrapartidas envolvidas, nos
termos das disposicoes e procedimentos estabelecidos no respectivo instrumento.



§ 1° A prestacdo de contas inicia-se concomitantemente com a liberacdo da
primeira parcela dos recursos financeiros que devera ser registrada pela GEFIN
(Geréncia Financeira) da CETURB/ES.

§ 2° O prazo para analise da prestacdo de contas e a manifestagdo conclusiva pela
CETURB/ES sera de 01 (um) més, prorrogavel no maximo por igual periodo, desde
que devidamente justificado.

§ 390 Constatada irregularidade ou inadimpléncia na apresentacdao da prestagao de
contas e comprovacgado de resultados, a CETURB/ES podera, a seu critério, conceder
prazo de até 30 (trinta) dias para o saneamento da irregularidade ou cumprimento
de obrigacao.

§ 4° A analise da prestagao de contas pela CETURB/ES podera resultar em:

I - aprovacao;

II - aprovacdao com ressalvas, quando evidenciada impropriedade ou outra falta de
natureza formal de que nao resulte dano a CETURB/ES; ou

III - Reprovacdao com a determinacdao da imediata instauracdao das medidas
cabiveis.

Art. 196 Na aquisicdo de bens ou contratagao de servicos com recursos da
CETURB/ES transferidos a pessoas privadas, deverdao ser observados os principios
da publicidade, impessoalidade, moralidade e economicidade, sendo necessaria, no
minimo, a realizacdo de cotacdo prévia de pregos no mercado antes da celebracgao
do contrato.

Art. 197 Nos convénios firmados com entidades privadas, ndo poderdo ser
realizadas despesas administrativas com recursos transferidos pela CETURB/ES.

Art. 198 Nos convénios firmados com entidades privadas, é permitida a
remuneracdao da equipe dimensionada no plano de trabalho, inclusive de pessoal
préprio da convenente, podendo contemplar despesas com pagamentos de tributos
e contribuigdes de ordem trabalhista e previdenciaria, recolhimento de FGTS, férias
e décimo terceiro salario proporcionais e demais encargos sociais, bem como custos
com diarias, deslocamentos e comunicagao, desde que tais valores:

I - correspondam as atividades previstas e aprovadas no plano de trabalho;

II - correspondam a qualificacdo técnica para a execucdao da funcdo a ser
desempenhada;

III - sejam compativeis com o valor de mercado da regido onde atua a convenente;
IV - sejam proporcionais ao tempo de trabalho efetivamente dedicado ao convénio;
V - sejam objeto de prestagao de contas.

§ 1° A despesa com a equipe contratada observara os limites percentuais maximos
a serem estabelecidos no instrumento de convénio.

§ 2° A inadimpléncia da entidade convenente em relagdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transfere a CETURB/ES a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto do convénio.

§ 3° Quando a despesa com a remuneracdao da equipe for paga proporcionalmente
com recursos do convénio, a entidade convenente devera apresentar a memoaria de
calculo do rateio da despesa, vedada a duplicidade ou a sobreposicdo de fontes de
recursos no custeio de uma mesma parcela da despesa.



Art. 199 O convénio ou o contrato de patrocinio poderad ser denunciado a qualquer
tempo, ficando as partes responsaveis somente pelas obrigagGes e auferindo as
vantagens do tempo em que participaram voluntariamente do ajuste.

Paragrafo Gnico. Quando da extincdo do convénio ou patrocinio, os saldos
financeiros remanescentes nao utilizados, inclusive os provenientes das receitas
obtidas das aplicagbes financeiras realizadas, serdao devolvidos a CETURB/ES, no
prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento, sob pena da imediata
instauracdo de medidas cabiveis.

Art. 200 As parcerias entre a CETURB/ES e organizagdes da sociedade civil, em
regime de mutua cooperagdo, para a consecucdo de finalidades de interesse publico
e reciproco, mediante a execugdo de atividades ou de projetos previamente
estabelecidos em planos de trabalho inseridos em termos de colaboragdao, em
termos de fomento ou em acordos de cooperacao serdo regidas pelas disposi¢cdes
da Lei n® 13.019, de 31 de julho de 2014.

CAPITULO VI .
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 201 Os processos instaurados na vigéncia deste RILC deverdo tramitar pela
empresa com capa padrdo e indice de documentos, devendo conter numeracdo em
todas as folhas do processo, em ordem crescente sequencial, rubricadas com o
carimbo de identificacdo do responsavel.

Art. 202 Na contagem dos prazos estabelecidos neste RILC, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-do dias Uteis.

Paragrafo Unico. Os prazos se iniciam e vencem exclusivamente em dias Uteis de
expediente, desconsiderando-se os feriados e recessos praticado pela CETURB/ES,
no ambito de sua Sede, localizada em Vitéria-ES.

Art. 203 OmissGes e lacunas deste RILC serdo objeto de analise pela Assessoria
Juridica da CETURB/ES mediante provocacdo das demais Diretorias da Companhia, e
deverdo ser submetidas a analise em REDIR e aprovacdo pelo CONSAD.

Art. 204 Aplica-se este RILC, no que couber, aos acordos, ajustes e outros
instrumentos congéneres celebrados pela CETURB/ES.

Art. 205 Permanecem regidos pela legislacdo e regulamentacdao anterior os
processos licitatérios, os contratos, acordos ajustes, projetos de financiamento e
outros instrumentos congéneres iniciados ou celebrados em data anterior a vigéncia
deste RILC.

Art. 206 Este RILC devera ser publicado no sitio da internet mantido pela
CETURB/ES e no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo e entrara em vigor a
partir do dia 1° de julho de 2018.

Art. 207 Revogam-se as disposicdes em contrario.

Vitéria, 27 de junho de 2018

ALEX MARIANO



Diretor Presidente.

ANEXO I

COMPANHIA ESTADUAL DE TRANSPORTES COLETIVOS DE PASSAGEIROS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO - CETURB-ES

MANUAL DE CADASTRO DE EMPRESAS

1. OBJETIVO

Estabelecer as normas e os procedimentos a serem observados para fins de
cadastramento prévio, com vistas a participagdo em futuras contratacdOes para
aquisicdo de Materiais, fornecimento de produtos e prestacao de servigcos para a
CETURB-ES, nos termos da Lei FEDERAL n© 13.303/2016 e RILC — Regulamento
Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da CETURB-ES.

2. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA INSCRICAO OU RENOVACAO
A empresa deverd encaminhar a seguinte documentacdo ao Setor de Gestdao de
Compras da CETURB-ES - SECOM no enderego constante no item 7.14 deste

manual.

Os documentos devem ser apresentados, observada, preferencialmente, a sequéncia
abaixo:

2.1. FORMULARIOS
2.1.1. Requerimento, conforme modelo anexo;

2.1.2. Formulario Informacdes Cadastrais da Empresa, conforme modelo
anexo;



2.1.3. Relagdao dos materiais, equipamentos fabricados ou revendidos ou servigos
prestados, informando as marcas quando couber, conforme modelo anexo;

2.1.4. Procuragdao da empresa proponente nomeando Procurador para transacoes
com a CETURB-ES, exceto quando se tratar de sdcio, conforme modelo anexo.

2.2. HABILITAGAO JURIDICA

2.2.1. Copia autenticada do estatuto e/ou contrato social e alteracdes devidamente
registrados, em se tratando de sociedades comerciais, e no caso de sociedade por
acdes, acompanhamento de documentos de eleicdo e seus administradores e
Registro comercial, no caso de empresa individual;

2.2.2. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte, apresentar auto
declaragcao de enquadramento, conforme Modelo anexo, firmada pelo representante
legal, sob as penas da lei, acompanhada da respectiva comprovacao de poderes.

Comprovada a falsidade da declaracdo, impde-se sancdao administrativa, atendido o
devido processo legal e denlncia ao Ministério Publico.

Obs.: O objeto do contrato social ou alteracdo contratual a ser apresentado devera
ser compativel com as atividades que a empresa pretende se cadastrar.

2.3. REGULARIDADE FISCAL
2.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

2.3.2. Prova de regularidade com o INSS, mediante apresentacdo da Certidao
Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

2.3.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), mediante a apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF);

2.3.4. Prova de regularidade com a Fazenda Publica do Espirito Santo, mediante
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Tributarios e de Divida Ativa
Estadual.

2.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

2.4.1. Balango Patrimonial na forma da Lei, do Ultimo Exercicio Social exigivel,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisoérios, contendo os
respectivos termos de abertura e encerramento, devidamente submetidos a
autenticacdo no 6rgdo competente do registro do comércio.

2.4.2. As empresas que utilizam o Sistema Publico de Escrituragao Digital — SPED,
deverdo comprovar a Escrituracdo Contabil Digital — ECD por meio de recibo de
entrega junto a Receita Federal, igualmente, deverao apresentar o Balango
Patrimonial do Ultimo exercicio social exigivel.

2.4.3. As empresas recém constituidas, cujo Balango Patrimonial ainda ndo seja
exigivel, deverdo apresentar o Balanco de Abertura, contendo carimbo e assinatura
do representante legal da empresa e do contador.



2.4.4. As empresas que estiveram inativas no ano anterior, deverdao apresentar
copia da declaragcdao de inatividade entregue a Receita Federal, apresentando o
Gltimo balango patrimonial que antecede a condicao de inatividade.

2.5. QUALIFICAGCAO TECNICA

2.5.1. Cépia autenticada de atestados de fornecimento de produtos ou
equipamentos, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado,
especificando o material/equipamento fornecido, para cada tipo de produto que
a empresa quer se cadastrar (FABRICANTE E REVENDEDOR);

2.5.2. Carta de credenciamento emitida pelo fabricante, quando tratar-se de
revendedor / distribuidor autorizado, constando a relacdo dos itens de
comercializacao (REVENDEDOR);

2.5.3. Licenga de Operagao e Registro da pessoa juridica no Conselho Regional
competente (quando couber), por exemplo:

v Auditoria: Registro no Conselho Regional de Contabilidade e Certificado de
registro na CVM - Comissao de Valores Mobiliarios;

v Agenciamento / Fornecimento de Passagens: Certificado de registro da
empresa junto a EMBRATUR ou CADASTUR e IATA ou SUB-IATA;

v Lanches ou Coffee Break: Licenca de Funcionamento emitido pela
Vigilancia Sanitaria Municipal;

v Dedetizacao e Desratizacao: Licenca Sanitaria ou Termo de

Responsabilidade técnica emitido pelo 6rgao competente (Secretaria de Estado da
Saude, CREA ou CRQ);
4 Juridicos: Registro da OAB;

v Limpeza e Desinfeccio de Reservatérios de Aguas: Certificado de
Anotacdo de Responsabilidade Técnica da empresa emitido pelo CRQ;

v Manutencdo de Condicionador de Ar: Certiddo de Registro da Pessoa
Juridica junto ao CREA;

v Manutencdo/ Recarga/ Reteste de Extintores: Certiddo de Registro da
Pessoa Juridica junto ao CREA;

v Vales Alimentacao: Certiddo de credenciamento no Programa de
Alimentacdo do Trabalhador — PAT, expedida pelo Ministério do Trabalho;

v Vigilancia: Certificado expedido pela Policia Federal;

v Seguros: Certiddo de Regularidade emitida pelo Ministério da Fazenda -

Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP.

Obs.: No caso de revendedor / distribuidor se nao tiver condicdes de fornecer a
Carta de credenciamento emitida pelo fabricante deverd necessariamente
apresentar copia autenticada dos atestados de fornecimentos.

3. INCLUSAO DE PRODUTOS OU SERVICOS:
A qualquer momento a empresa podera solicitar a inclusdo de novos produtos ou
servigos prestados no Certificado de Registro Cadastral.

Caso haja deferimento da alteracdo solicitada, o novo CRC sera entregue mediante
apresentacdao do CRC original vigente.

4. RENOVAGCAO DE CADASTRO:

4.1. Antes do vencimento do certificado de registro cadastral, a empresa podera
solicitar sua renovacgdo, mediante a retirada dos formularios necessarios, junto ao
Setor de Cadastro da CETURB-ES ou requisitar através do e-mail:
gerad.compras@ceturb.es.gov.br.



4.2. Caso nao haja mudancas nos dados serdao consideradas as informagdes
anteriormente fornecidas e arquivadas no cadastro da empresa, dispensando a
empresa de fornecer os documentos constantes nesses itens. Se houver alteragoes,
os formuldrios deverdo ser apresentados. Os demais documentos deverdao ser
fornecidos de acordo com este manual.

5. INDEFERIMENTO

5.1. Ocorrendo o indeferimento da inscricdo ou da renovacao do Certificado de
Cadastro a CETURB-ES formalizard a empresa e a mesma ficard impossibilitada de
participar de licitagcdes mediante habilitacdao pelo CRC - Certificado de Registro
Cadastral.

5.2. Dentro de 05 (cinco) dias Uuteis da data de comunicagcao, a empresa
interessada podera interpor recurso requerendo a reconsideragao.

5.3. Serda examinado o pedido dentro de 05 (cinco) dias Uteis a contar da data do
protocolo na CETURB-ES, informando a decisdao por escrito ao interessado.

6. SUSPENSAO E CANCELAMENTO

A CETURB-ES podera suspender por até dois anos, ou mesmo cancelar o Registro
Cadastral, caso a empresa deixe de cumprir obrigacdes contratuais ou infrinja
normas regulamentares, desde que mediante processo administrativo que assegure
a ampla defesa e o contraditério.

7. INFORMAGOES COMPLEMENTARES

7.1. Toda a documentacdo deverda ser apresentada em Portugués. Documentos
emitidos em outra lingua deverdo estar acompanhados de traducdo juramentada.
7.2. Os pedidos de inscricdo (ou renovacdo) poderdo apos a analise prévia, serem
devolvidos, caso estejam em desacordo com este manual.

7.3. O pedido de inscricao (ou renovacao), entregue no Setor de Compras da
CETURB-ES para o Registro Cadastral, sera apreciado e expedido dentro de no
maximo 15 dias, a contar da data de entrada.

7.4. Deferida a inscricdo ou renovagao, expedir-se-a o Certificado de Registro
Cadastral (CRC), o qual tera validade por um ano, contados a partir da data da
expedicao.

7.5. Ainscrigdao (ou renovacgdo), no Registro Cadastral, ndao implica em obrigacao,
por parte da CETURB-ES, em convidar a Empresa inscrita para participar das
licitagOes.

7.6. O Certificado de Cadastro sé substituirda os documentos explicitamente
citados no instrumento convocatério.

7.7. Havendo interesse, por parte da empresa, em participar de licitacdes em
andamento, a documentacdo completa deverd ser protocolada, até o 5° dia util
anterior a data de abertura, com indicativo que manifeste a intencdo quanto a
determinado processo licitatorio.

7.8. SO serdo recebidas solicitacbes de cadastro ou renovacdo acompanhadas de
todos os documentos obrigatorios indicados neste manual.

7.9. Os anexos exigidos neste manual deverdo estar assinados.



7.10. As certiddoes que nao possuam data de validade serdao consideradas como
sendo de 90 dias a contar da data de expedicao.

7.11. A documentacdo exigida poderd ser apresentada em original, por qualquer
processo de copia autenticada em cartério competente, publicagdo em orgdo da
imprensa oficial ou autenticagcdo por funcionario da GERAD (Geréncia
Administrativa). Com excecdo daqueles emitidos por meio de sistema eletrénico via
Internet.

7.12. Durante a analise da documentacdo e do periodo de validade do Certificado
de Registro Cadastral, a CETURB-ES podera solicitar da empresa outros documentos
comprobatorios julgados necessarios, bem como esclarecimento de duvidas que
possam surgir com relacdao a situacdo do cadastro.

7.13. Com o objetivo de promover a utilizacdo de consulta "on-line" dos
documentos em licitacdes e contratacOes diretas, recomenda-se que a empresa
mantenha atualizados os documentos cadastrais, especialmente os referentes a
Regularidade Fiscal.

7.14. Para maiores informacgdes dirigir-se a:

COMPANHIA ESTADUAL DE TRANSPORTES COLETIVOS DE PASSAGEIROS DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO - CETURB-ES — GERENCIA ADMINISTRATIVA (GERAD).

Av. Jeronimo Monteiro, n® 96, Ed. Aureliano Hoffmann, 5° andar, Centro, Vitoria-
ES, CEP: 29.010-002

Telefones: (27) 3232-4531 / 3232-4532 [/ 3232-4533 / 3232-4558 / 3232-4562 /
3232-4595.

Horario de Atendimento: das 08h15 as 11h45 e das 13h15 as 16h45.

Apds a efetivagdo do cadastro, sera emitido o Certificado de Registro Cadastral.

E de responsabilidade da empresa o envio de documentacdo para a manutencdo
situacdo regular do Registro Cadastral.



MODELO DE REQUERIMENTO PARA INSCRIGAO OU RENOVACAO

....................................................... na cidade de ..ol
Estado ........... solicita sua inscricdo (ou renovacdo), no Registro Cadastral da
CETURB-ES, no ramo de: (indicar o produto no qual a empresa esta
requerendo cadastro), declarando que responderda sob as penas da Lei, em
qualquer tempo, pela veracidade das informagdes e documentos apresentados, bem
como do pleno conhecimento e aceitacdo das exigéncias constantes no Manual de
Cadastro de Empresa, junto a CETURB-ES.

N. Termos
P. Deferimento
Em / /

(assinatura do representante legal da empresa
Nome:
CPF:




INFORMAGOES CADASTRAIS DA EMPRESA

(
(

) INSCRICAO
) RENOVACAO

RAZAO SOCIAL

CNPJ INSC. ESTADUAL INICIO DAS ATIVIDADES
ENDERECO BAIRRO

CIDADE UF CEP CAIXA POSTAL
le-mail DDD/TELEFONE DDD/FAX

RAMO DE ATIVIDADE CONTATO
REPRESENTANTE OU FILIAL NO ESPIRITO SANTO

NOME CNPJ/ CPF

ENDERECO (Rua, N°). CEP BAIRRO

CIDADE UF CONTATO DDD/CELULAR

le-mail DDD/TELEFONE DDD/FAX

PRINCIPAIS SOCIOS OU ACIONISTAS




PRODUTOS OU SERVICOS QUE A EMPRESA SE HABILITA PARA O CADASTRO NA CETURB-ES

LOCAL/DATA ASSINATURA E CARIMBO DE IDENTIFICACAO

RELAGCAO DE MATERIAIS OU EQUIPAMENTOS FABRICADOS OU REVENDIDOS

DESCRIGAO MARCA




PROCURAGAO

A e , com sede na
............................................................. , inscrita no CNPJ
.................................. , neste ato representada por seu dirigente Sr (a)
................................................................................. , residente e
domiciliado .ovviiiiiii , homeia e constitui seu bastante
T XU 1 o= e [ , residente e
(o Fo 2 01 el 1 1= Yo o TR , portador do
CPF o L € RG , @ quem confere

poderes para representar a outorgante em todas as licitacdes e outras transacdes,
podendo retirar editais, fornecer cotacles, assinar atas, propostas, contratos de
fornecimento de materiais ou servicos, com validade até




(assinatura do representante legal da empresa)
Nome:
CPF:

MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO
DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A (nome da empresa), com ato constitutivo registrado na Junta Comercial em
__/__/__, NIRE (n©), CNPJ (n9), estabelecida na (Rua, n°, bairro, Cidade, Estado,
CEP), declara, sob as penas da Lei, que:

1. Se enquadra na condicdo de (Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte),
nos termos da Lei Complementar 123, de 14/12/2006.

2. A receita bruta, nos termos da Lei Complementar 123/2006, auferida no
Gltimo ano-calendario foi de R$ (dispensada de declarar se a
empresa encontra-se no ano-calendario de inicio de atividade).

3. A pessoa juridica ndo se enquadra em nenhuma das hipoteses abaixo, nos
termos da Lei Complementar 123/2016:

I- de cujo capital participe outra pessoa juridica;

II - que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de pessoa

juridica com sede no exterior;

III - de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou
seja socia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos
termos desta Lei Complementar, em que a receita bruta global ultrapasse o limite
para obtencdo do beneficio;

IV - cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de
outra empresa nao beneficiada por esta Lei Complementar, em que a receita bruta
global ultrapasse o limite para obtencao do beneficio;

V — cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa
juridica com fins lucrativos, em que a receita bruta global ultrapasse o limite para
obtencdo do beneficio;

VI - constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

VII - que participe do capital de outra pessoa juridica;

VIII - que exerga atividade de banco comercial, de investimentos e de
desenvolvimento, de caixa econOmica, de sociedade de crédito, financiamento e



investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos,
valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros
privados e de capitalizacdo ou de previdéncia complementar;

IX - resultante ou remanescente de cisdao ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-
calendario anteriores;

X - constituida sob a forma de sociedade por agdes;

XI - cujos titulares ou sdcios guardem, cumulativamente, com o contratante do
servico, relacdo de pessoalidade, subordinacao e habitualidade.

(Municipio), de de

Nome:
CPF:



