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CONTRATO N° 20/2026

PROCESSO E-DOCS N° 2026-CDGT5

DISPENSA DE LICITACAO

Fundamentacdo: Lei n° 13.303, art. 29, Inciso II ¢/c Regulamento
Interno de Licitagbes, Contratos e Convénios da CETURB-ES - RILC,
Art. 101, Inciso II.

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
CONTABEIS PARA A CETURB/ES, QUE ENTRE
SI CELEBRAM A COMPANHIA ESTADUAL DE
TRANSPORTES COLETIVOS DE PASSAGEIROS
DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO -~
CETURB/ES E A EMPRESA H S LITTIG
CONTABILIDADE.

Pelo presente instrumento particular e na melhor forma de direito, de um lado,
como CONTRATANTE, a COMPANHIA ESTADUAL DE’ TRANSPORTES
COLETIVOS DE PASSAGEIROS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO -
CETURB/ES, doravante denominada simplesmente CETURB-ES, situada na Av.
Jerébnimo Monteiro, n® 96, Ed. Das Repartigées Publicas, 52, 6° e 7° andares,
Centro, Vitéria, ES, CEP: 29.010 - 002, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
28.503.894/0001-51, através de seus representantes legais, a Sr2 Natasha
de Oliveira Sollero, brasileira, inscrita no CPF n° 100.932.076-97 e Carteira
de Identidade n® MG 13990369, Diretora Presidente, e o Sr. Fabio Gomes de
Aguiar, brasileiro, inscrito no CPF/MF sob o n® 019.955.417-02, portador da
Carteira de Identidade n® 1.026.314 - SSP/ES, Diretor Administrativo e
Financeiro, e, como CONTRATADA, a empresa H S LITTIG
CONTABILIDADE, situada a Avenida Jer6nimo Monteiro, n® 993, Sala 101,
Bairro Gléria. Vila Velha/ES, CEP: 29.122-725, inscrita no CNPJ/MF sob o n®
36.434.104/0001-51, representada neste ato pelo Sr. Hugo Sérgio Littig,
CPF n® 940.606.067-15, tém entre si, justo e contratado, a PRESTACAO DE
SERVICOS CONTABEIS PARA A CETURB/ES, OPERADA E PROCESSADA
NO SISTEMA RADAR EMPRESARIAL, conforme Processo CETURB-ES no©
2026-CDGTS, de acordo com a Lei n® 13.303/16, art. 29, Inciso II, e com 0
Regulamento Interno de Licitagbes, Contratos e Convénios da Ceturb-ES -
RILC, em especial em seu Art. 101, Inciso II, na forma de execugdo indireta,
no regime de empreitada por prego global, mediante as seguintes clausulas e
condigbes, através das quais reciprocamente se obrigam:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - O objeto do presente Contrato é a prestagdo de Servigos Contabeis da
CETURB/ES, operada e processada no Sistema Radar Empresarial, fornecida
pela WK Sistemas, com opgdo de ser usado na forma de computagdo em
nuvens, em conformidade com os requisitos discriminados no Termo de
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Referéncia, Anexo I e na Proposta Comercial apresentada pela Contratada,

Anexo 1I, ficando, porém, ressalvadas como nao transcritas as condicdes nela
estipuladas que contrariem as disposi¢cdes deste CONTRATO.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUGAO

2.1 - Fica estabelecida a forma de execugdo indireta, no regime de empreitada
por preco global, nos termos do art. 23, inciso II do Regulamento Interno de
Licitacdes, Contratos e Convénios da Ceturb-ES — RILC.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PREGO E DO REAJUSTAMENTO

3.1 — Pelos servicos aqui ajustados a Contratante pagarad a Contratada o
valor mensal de R$ 5.500 (cinco mil e quinhentos reais), perfazendo o
montante anual de R$ 66.000,00 (Sessenta e seis mil reais), conforme
apresentado pela mesma em sua proposta comercial (Anexo II), parte
integrante deste Contrato.

3.2 - O valor do Contrato permanecera fixo e irreajustavel.

CLAUSULA QUARTA — DA FONTE DE RECURSOS

4.1 - Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este
Contrato correra por conta do orcamento préprio da CETURB-ES.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE INIiCIO E DA DURAGAO

5.1 - O presente Contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, no periodo de
15/05/2026 a 14/05/2027, produzindo seus efeitos legais apds sua
publicagdo no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo, na forma da lei.

CLAUSULA SEXTA — DO FATURAMENTO E PAGAMENTO

6.1 - A Contratada apresentard fatura até o terceiro dia Util do més
subsequente ao més de referéncia, correspondente aos servigos prestados no
periodo, a Geréncia Gestora deste Contrato, que atestard o cumprimento
contratual.

6.2 - A Contratada deverd manter sua regularidade fiscal e trabalhista
durante toda a vigéncia contratual, sob pena de rescisdo.
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6 3 A Contratante pagara a Contratada pelos servicos prestados até o 5°
(quinto) dia util apds a apresentagdo da Nota Fiscal/fatura correspondente,
devidamente atestada pelo Gestor do Contrato.

6.4 — Ao Gestor do Contrato, cabera a andlise e aprovagao da Nota
Fiscal/fatura, de acordo com o cumprimento contratual, devendo atesta-lo no
referido documento.

6.5 - Incumbira a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso
de cada fatura apresentada, a ser revisto e aprovado pela Contratante,
juntando-se a respectiva fatura a discriminagdo dos servigos efetuados.

6.6 - Em caso de comprovada impossibilidade operacional de atendimento ao
inciso anterior dentro do prazo estabelecido nesta clausula para pagamento,
serd o objeto contratual recebido provisoriamente pelo responsavel por seu
acompanhamento, cabendo & Contratante efetuar o pagamento a
Contratada naquele prazo, sendo compensada no pagamento subsequente
qualquer diferenca apurada.

6.7 - Quando fatos supervenientes ocorridos por culpa exclusiva da
Contratante determinarem a postergagdao do pagamento dos valores
regularmente faturados, sobre estes incidirda multa financeira nos seguintes

termos:

VM = VF[ (1.+0,0315 )"° -1 ]
100

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira

VF = Valor da Fatura ou Nota Fiscal, referente ao més em atraso
ND = Numero de dias em atraso

6.8 - Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma serd
devolvida & Contratada para corregdo, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento serd contado a partir da data de apresentagdo na nova Nota
Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou correcdo para a Contratante.

CLAUSULA SETIMA - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
I - COMPETE A CONTRATADA:

a) Executar o servico ajustado neste Termo de Referéncia, por intermédio
exclusivo de seu(s) profissional(ais) indicados(s) para a execugdo dos

servigos;
b) Efetuar o pagamento de seus empregados no prazo da Lej,

independentemente do recebimento da fatura;
c) Pagar todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais

resultantes da execucao deste Contrato;
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d) A Contratada devera reglstrar as ocorréncias havidas durante a execugdo
do presente contrato, de tudo dando ciéncia a Contratante, respondendo
integralmente por sua omissdo;

e) Cumprir com zelo, perfeigdo, hlglene eficiéncia e pontualidade os servigos
a serem contratados, em consonéncia com as normas e padrdes aplicdveis;

f) Observar, na execucdo dos servigos, programagdo previamente estabelecida
pela Contratante e pela legislagao;

g) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Contratante, por
pessoas integrantes de suas equipes de trabalho;

h) Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condigbes de habilitagao
e qualificacdo exigidas na contratacgdo;

i) Informar imediatamente a Contratante sobre eventual alteragdo do regime
de tributacio (lucro presumido, lucro real, lucro arbitrado ou Simples),
adotando todas as providéncias necessarias para regularizagdo de seu regime
tributdrio junto aos drgaos competentes;

j) A Contratada se responsab|llzara pelo pagamento de multa e encargos
formalizados pelos Orgdos Fiscalizadores, acrescida de multa prewsta em
contrato, pelo descumprimento das obrigagdes principal e acesséria na
execucdo dos servicos de contabilidade e/ou tributérios estabelecidas em lei.
k) Atender, durante toda a vigéncia contratual, a todos os requisitos
técnicos/operacionais exigidos neste Termo de Referéncia e ainda aos termos
constantes em sua proposta comercial.

I) E demais exigéncias constantes do Termo de Referéncia, Anexo I deste
instrumento contratual.

I1 - COMPETE A CONTRATANTE:

a) Pagar a Contratada o preco estabelecido, nos termos do contrato firmado;
b} Os servigos contabeis e trlbutarlos, bem como os servigos de registros junto
aos Orgdos competentes serdo executados na medida do possivel de forma
remota efou presencial nos casos que exijam a presenga do representante.

¢) Viabilizar a permissdo de acesso a sede da CETURB/ES ao profissional da
Contratada, quando necesséaria a realizagdo dos servigos de forma presencial,
durante a vigéncia do contrato;

d) Designar empregado responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da
execucdo dos servigos;

e) E demais exigéncias constantes do Termo de Refer@ncia, Anexo I deste
instrumento contratual.

CLAUSULA OITAVA: DA ALTERACAO CONTRATUAL

8.1. O objeto do contrato podera ser alterado gqualitativamente e
quantitativamente, por acordo das partes e mediante prévia justificativa da
autoridade competente, vedando-se alteragbes que resultem em violagdao ao
dever de licitar.
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CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1 - O descumprimento total ou parcial, de qualquer das obrigacdes
estabelecidas sujeitard a Contratada as sangdes previstas na Lei 13.303/2016,
Art. 83, e no RILC, Art. 165, garantida prévia e ampla defesa em processo
administrativo, sendo elas:

I - adverténcia;

I - multa moratoria, em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso, a
incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado
nao atendido, caso o contrato encontre-se parcialmente executado;

III - multa compensatdria, na forma prevista nos pardgrafos 1° e 2° desta
clausula;

1V - suspensdo do direito de participar de licitagao e impedimento de contratar
com a Ceturb-ES, por até 02 (dois) anos;

§1° A penalidade de multa poderd ser aplicada nos seguintes casos:

a) no caso de inexecucdo parcial, incidird multa na raz8o de 10% sobre o
valor da parcela ndo executada ou do saldo remanescente do contrato;

b) no caso de inexecucdo total, incidira multa na razdo de 20% sobre o valor
contratual ndo executado;

c) nos demais casos de atraso, podera ser aplicada multa de 5% ou até 10%
sobre o valor da parcela ndo executada ou do saldo remanescente do contrato.

§2° Antes da aplicacdio de qualquer das multas acima relacionadas a area
gestora do contrato, notificara formalmente a Contratada garantindo o
contraditorio e ampla defesa, concedendo o prazo de 05 (cmco) dias uteis
para apresentar sua manifestagdo. Da decisao final cabe recurso a autoridade
superior, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contado da intimagdo do ato. No
caso de indeferimento da defesa apresentada, e uma vez concluido o processo
administrativo, a importdncia devida correspondente a aplicagdo da multa
deverda ser recolhida junto a Tesouraria da Ceturb-ES, em até 5 (cinco) dias
lteis a partir da sua notificagdo da decisdo final. Caso ndo haja o recolhimento
da multa no prazo estipulado, a Contratante descontara a referida importancia,
de eventuais créditos a vencer da empresa Contratada.

§39° As sancgbes previstas nos incisos I e III deste artigo poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso II.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

10.1 - Poderd ocorrer rescisdo do presente contrato nas formas previstas nos
artigos 160 a 163 do Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e
Convénios da Ceturb-ES — RILC, e na Lei 13.303/2016, com as consequéncias
neles previstas. A rescisdo do contrato podera ser:
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I - por ato unilateral da Ceturb-ES, em razdo de sua inexecugdo parcial ou
total;

II - amigdvel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de
contratagdo, desde que haja conveniéncia para a Ceturb-ES;

111 - judicial, nos termos da legislagao.

§1° A rescisdo por ato unilateral a que se refere o inciso I deste artigo, devera
ser precedida de comunicagdo escrita e fundamentada com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias.

§2° Na hipdtese de imprescindibilidade da execugdo contratual para a
continuidade de servigos publicos essenciais, o prazo a que se refere o § 1°
sera de 90 (noventa) dias.

§3° Quando a rescisao ocorrer sem que haja culpa da outra parte contratante,
sera esta ressarcida dos prejuizos que houver sofrido, regularmente
comprovados, e no caso do contratado terd este ainda direito a:

I - devolucdo da garantia;
II - pagamentos devidos pela execugdo do contrato até a data da rescisdo;
III - pagamento do custo da desmobilizagao, quando for o caso.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO ACOMPANHAMENTO E DA
FISCALIZAGAO

11,1 - O Diretor Presidente da CETURB-ES designard formalmente o(s)
empregado(s) responsavel (is) pelo acompanhamento e fiscalizagdo da
execucdo do contrato, competindo-lhe atestar a realizagdo do servigo
contratado, observando as disposigdes deste Contrato, sem o que ndo sera
permitido qualguer pagamento.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

12.1. Protecdo de dados, coleta e tratamento: Sempre que tiverem acesso
ou realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes
comprometem-se a envidar todos os esforgos para resguardar e proteger a
intimidade, vida privada, honra e imagem dos respectivos titulares,
observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta, guarda,
tratamento, transmissdo e eliminagdo de dados pessoais, especialmente as
previstas na Lei Federal n® 13.709/2018 (“Lei Geral de Protecdao de Dados
Pessoais”), no Decreto Estadual n® 4922-R, de 09 de julho de 2021, e demais
normas legais e regulamentares aplicaveis.

12.1.1. Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com
fundamento no consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao
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longo de toda a vigéncia do Contrato, todas as obrigagles legais e
regulamentares especificas vinculadas a essa hipdtese legal de tratamento.

12.1.2. Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista
nos artigos 16 e 18 da Lei Federal n°® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

a) Notificar a CONTRATANTE no prazo maximo de 48 horas;

b) Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracdo da resposta ao requerimento,
exclusivamente no que se refere ao objeto deste Contrato, e no que couber
ao operador e;

¢} Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em
ate 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

12.2. Necessidade: As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo
periodo necessdrio ao cumprimento da finalidade para a qual foram
originalmente coletados e em conformidade com as hipdteses legais que
auteorizam o tratamento.

12.2.1, As partes devem assegurar que o acesso a dados pessoais seja
limitado aos empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais
subcontratados que necessitem acessar os dados pertinentes, na medida em
que sejam estritamente necessarios para o cumprimento deste Contrato e da
legislacdo aplicavel, assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos
a obrigagbes de sigilo e confidencialidade.

12.2.2. A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais,
implementar medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o
cumprimento das obrigacbes da CONTRATANTE previstas na Lei Federal n®

13.709/2018.

12.3. Protecdo de dados e incidentes de seguranca: Considerando as
caracteristicas especificas do tratamento de dados pessoais e o estado atual
da tecnologia, a CONTRATADA deveréd adotar medidas de seguranga, técnicas
e administrativas aptas a proteger os dados e informac¢des de acessos nao
autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteracdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou
ilicito.

12.3.1. A CONTRATADA deverd notificar a CONTRATANTE em até 48 horas
sobre a ocorréncia de incidentes de seguranga relacionados a dados pessoais,
fornecendo informag¢des suficientes para que a CONTRATANTE cumpra
guaisquer deveres de comunicacdo, dirigidos & Autoridade Nacional de
Protecio de Dados efou aos titulares dos dados, acerca do incidente de
seguranga.

12.3.2. As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na
investigacdo e na mitigagdo das consequéncias de cada incidente de

segurandga.
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12.4. Transferéncia internacional: £ vedada a transferéncia de dados
pessoais pela CONTRATADA para fora do territério do Brasil sem o prévio
consentimento, por escrito, da CONTRATANTE, e demonstragdo da observéncia
da adequada protegdo desses dados, cabendo a CONTRATADA a
responsabilidade pelo cumprimento da legislagdo de protecdo de dados ou de
privacidade de outro{s) pais(es) que for aplicavel.

12.5. Responsabilidade: A CONTRATADA respondera por quaisquer danos,
perdas ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do
descumprimento da Lei Federal n© 13.709/2018, no Decreto Estadual n® 4922-
R, de 09 de julho de 2021 e outras normas legais ou regulamentares
relacionadas a este Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo da CONTRATANTE em seu acompanhamento.

12.5.1. Eventual subcontratagdoe, mesmo quando autorizada pela
CONTRATANTE, ndo exime a CONTRATADA das obrigagbes decorrentes deste
Contrato, permanecendo integralmente responsavel perante a CONTRATANTE
mesmo na hipotese de descumprimento dessas obrigagoes por subcontratada.

12.5.2. A CONTRATADA deve colocar a disposicao da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informagao necessdria para demonstrar o cumprimento do
disposto nestas clausulas, permitindo a realizagdo de auditorias e inspegoes,
diretamente pela CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com
relagdo ao tratamento de dados pessoais.

12.5.3. A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboragao de
relatérios de impacto a protegdo de dados pessoais, observado o disposto no
artigo 38 da Lei Federal n® 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

12.5.4. Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados
pela CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo
para fins diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a
CONTRATADA sera notificada para promover a cessac¢do imediata desse uso,
sem prejuizo da rescisdao do Contrato e de sua responsabilizagao pela
integralidade dos danos causados.

12.6. Eliminacao: Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a
CONTRATADA devera em, até 10 (dez) dias ateis, contados da data de seu
encerramento, devolver todos os dados pessoais @ CONTRATANTE ou elimina-
los, inclusive eventuais cdpias, certificando a CONTRATANTE, por escrito, do
cumprimento desta obrigacgao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

13.1 - Representard a Contratada como preposta, o Sr. Hugo Sérgio Littig,
ja qualificado anteriormente
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CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA CONFIDENCIALIDADE

14.1. A CONTRATADA se obriga a tratar como matéria sigilosa (Informacao
Confidencial) todas as informagdes comerciais, know-how, dados do processo
industrial e outros a que tenha acesso, e se obriga a deles nado se utilizar,
nem deixar que qualquer pessoa ndo autorizada deles tome conhecimento ou
deles se utilize.

14.1.1 As Partes acordam que ndo se incluem dentre as Informagdes
Confidenciais as informagoes que:

e sejam publicadas ou se tornem de dominio publico, na data da
divulgacdo da Informagdo Confidencial ou posteriormente a referida
data;

¢ tenham sido desenvolvidas de forma independente pefa CONTRATADA,
sem violagdo a um dever de confidencialidade;

« Seja obtida pela CONTRATADA de um terceiro ndo sujeito a obrigacao
de confidencialidade.

14.2. A equipe envolvida neste servigo se compromete a manter sigilo sobre
os dados e informac¢des decorrentes da consecugdo do presente Contrato,
sendo tais informagdes tidas como confidenciais, salvo expressa autorizagdo
em sentido contrario manifestado pela CONTRATANTE.

14.3. A CONTRATADA e os membros de sua equipe ndo poderdo, sob qualquer
circunstancia, antes, durante ou depois de 05 (cinco) anos do término dos
servicos ora contratados fornecer informacdes a terceiros a respeito das
atividades e dos negocios da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS PRATICAS DE COMPLIANCE

15.1. As partes signatérias se obrigam, sob as penas previstas neste contrato
e na legislagdo aplicdvel (brasileira ou estrangeira), a observar e cumprir
rigorosamente todas as leis cabiveis, incluindo, mas ndo se limitando a
legislagdo brasileira e estrangeira anticorrupgdo, a legislagdo brasileira contra
a lavagem de dinheiro, assim como as normas e exigéncias constantes das
politicas internas de ambas as partes pactuantes.

15.2. As partes signatérias se obrigam a notificar prontamente, por escrito, a
outra parte, a respeito de qualguer suspeita ou violagdo do disposto nas leis
anticorrupcdo e/ou nesta Cldusula, e ainda, de participagdo em praticas de
suborno ou corrupcdo, assim como o descumprimento de qualquer declaragao
prevista nesta Clausula.

15.3. O ndo cumprimento pelas partes signatarias das leis anticorrupgdo e/ou
do disposto nesta Clausula serd considerado uma infragdo grave ao CONTRATO

(27) 3232-4500 9
ceturb@ceturb_es.gov.br ]

| o |
www.ceaturb.os.gov.br [

Av. Jorénimo Monteiroe, 96 - £Ed. das Reparticées Publicas - Contro - CEP: 29010-002 - Vitéria - ES @

RS2 B A Y ¢ s ST T F A T SR R N T e b R AL ISR L T R e RN P RIS L il



Pagina 10 de 19

CETURBED

Companhia Estadual de Transportes Coletives de Passageiros do Eslado do Espirito Sanio

e conferira a parte inocente, o direito de, agindo de boa-fé, declarar rescindido
imediatamente o CONTRATO, sem qualquer 6nus ou penalidade, sendo a parte
infratora responsavel por eventuais perdas e danos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1 - Fica eleito o foro de Vitdria, Comarca de Entrancia Especial do Estado
do Espirito Santo, para dirimir qualquer divida ou contestagao oriunda direta
ou indiretamente deste instrumento, renunciando-se expressamente a
gualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em 03 (trés) vias de
igual teor e forma, para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos
legais.

Vitéria/ES, 11 de maio de 2026.

COMPANHIA ESTADUAL DE TRANSPORTES COLETIVOS DE
PASSAGEIROS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - CETURB-ES
CONTRATANTE

H S LITTIG CONTABILIDADE
CONTRATADA

(27) 3232-4500

ceturb@iceturb.es qov.brm

www.coturb.es.gov.br B

Av. Jerénimo Montelro, 96 - Ed. das Reparticdes Pablicas - Centro - CEP: 29010-002 - Vitoria - ES E
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ANEXO I _
TERMO DE REFERENCIA

pﬁtggeis

iy et i b B Tt~ @ P e e Bt i O e

TERMO DE REFERENCIA
I - Objeto:

Contratag3o de Servigos Contabeis da CETURB/ES operada e processada no
Sistema Radar Empresarial, fornecida pela WK Sistemas, com opgdo de ser
usado na forma de computagds em nuvens.

II - Justificativa:

Neas dltlmos anos foi delegadao @ Companhia o gerenciamento dos Sistemas
de Transporte Rodovidrie Intermunicipal de Passageiros do Estado do
Espirito Santo — SITRIP/ES por meic da Lei Complementar n® 876 de 2017
e do Terminal Rodovlarlo de Vitaria estabelecido pelo Contrato de Programa
SEMOBI n® 001/2021 e mals recentemente de forma proviséria fol delegado

também através da Lei Complementar 1060/2023 a prestagio de servigos de ©
operagio de trifego e de monltoramento da Rodovia do Sol. z

A contratagdo de pessoa juridica especlallzada para a prestacdo de B
servicos objeto deste Termo de Refar@ncia, & premente uma vez que a é
CETURB-ES ndo dispie no momenio de ma3o de obra especializada para =
execucdo das normas CPC PME (NBC TG 1000). =

Buscando sempre a pratica dos principios da eficiéncia e efatividade, ®
a CETURB/ES nao deve correr ¢ risco de ndo cumprir a execu¢ao das normas §
e das atividades nos prazos estabelecidos nas legislaghes em virtude de nae 2

disper de uma equipe de profissionals capacitados,
Quanto ao praze de vigéncia, a contratagdo pretendida sera por 12
(doze) meses.

I11I - Descricdo Detalhada dos Servigos:

0s servigos serdo executados de acordo com as descricBes das
atividades relacionadas a seguir:

1 — Copnferir e acompanhar os registros de langamentos contabeis
orlginados dos mdédulos financelrg, patrimonial e fiscai;

AREHRBOEA EDOCS - COPIA SIMPLES

2 ~ Apurar e conferlr os calculos dos impostos federals e municlpals
decorrentes das atividades operacionais da Ceturb-ES;

3 -~ Acompanhar na elaboragdo da Demonstracd3o Financelra anual tals
como: Balanco Patrimonlal, Demonstracdc do Resultado do Exerciclo,
Demonstracdo das MutagBes do Patriménio Liquido, Demcnstragdo do
Fluxo de Caixa com a respectiva nota explicativa exigida pela Norma
Brasllelra de Contabilldade - NBC TG 1000;

4 « Acompanhar os trabalhos desenvolvidos pela empresa de Auditoria
Independente contratada pela CETURB/ES e providenclar as informagdes
efou os relatérios solicitados;

{27) 3232-4500
culrb@ceturss % gov.br[=)
www Callurh &5 gov.br D

Av, Jerdnimao Monigira, 88 - Ed das Reparticdas Publhicas - Centra - CEP. 290410002 - Vitors - £S U

(27) 3232-4500
ceturb@coturb.es.gov.br ]
www.caturb.es.gov.br E

Av. Jerdnimo Montolro, 96 - Ed. das Raepartigéos Pibllcas - Centro - CEP: 29010-002 - Vitoria - ES E
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5 — Acompanhar a transmissio das devidas informagdes para a Recelta
Federal relativos aos sistemas SPED Contribuigdes PIS/COFINS, REINF,
ECD, ECF e demais sistemas regulamentados pela RFB;

& - Prestar consultoria e orientar quanto ao controle de aplicacdo dos
dispositivos legals vigentes, sejam federais, estaduais ou municlpais;

7 - Atender nas demandas de registros da Junta Comerclal, bem como
nos cadastros fiscais nas Prefeituras onde houver prestagdo de servigo
contratado,

iV - Cronograma ¢ Forma de Execugio dos Servigos:

Os servigos descritos no Item III serdo executades obedecendo os
prazos estabelecidos na legislagio que regulamenta cada atividade, na
forma descrita a seguir:

Os servicos serSo executados obedecendo os prazos estabelecidos nas
leglslagBies Cantdbll e Tributdrias e nas Normas Internas da CETURB/ES e
de acordo com a datas definidas a seguir:

1 - A conferéncia da classificagio e dos registros contdbeis mensais
deverdio ser realizadas até o dia 20 do més seguinte;

2 - As apuragbes dos Impostos (1SS retido de terceiros, PIS/COFINS e
IRPJ/CSLL) com as respectlvas gulas de recolhimentos, deverdo estar
disponivels para pagamento até 5 {cinco) dlas antes do vencimento de
cada Imposto;

3 - A elaberacio da Demonstragio Financeira deverd estar concluida até
o més de fevereiro do exercitlo seguinte;

A forma de execugdo desses servigos sera de forma hibrida. Nes casos
em que seja necessario a presenga do profissional, os servigos serdo
executados na sede administrativa da CETURB/ES.

MG METSE - FDOCS - COPIASIMPALES 74037078 1801 PARIAZ (6

V - Equipe Técnica:

1 - Os trabalhos serdo dessnvolvidos por um profissional habllitado nos
conhecimentos especificos da atividade de Contabilidade e Tributéria.

2 — O Responsavel Técnico da Contratada devera ser habilitado em Ciéncias
Contibeis, com experiéncia minima de 10 anos de atividades contabeis e
tributdrias e registrado no Conselho Regional de Contabilidade CRC-ES.

3 - A comprovacdo da experiéncia profissional do Responsavel Técnico da
Contratada devera ser por meio de Atestado{s) de Capacidade Técnica efou

Contrato de Prestacdo de Servicos emitida por pessoa juridica de #fere 3590
caturbgZcetur ax.gov br ]

woerw.coturb as govbr [
Av. Jardnimo Monteiro. 98 - Ed. das Reparligbes Publicas - Cantro - CEP: 29010-002 - Vetoria - ES
o e = e e e ]

(27) 3232-4500

ccmrb"“coturb.ea.gov.brE

www.ceturb.es.gov.br D

Av. Joerdnimo Monteiro, 96 - Ed. das Reparticoes Puablicas - Contro - CEP: 290106-002 - Vitdris - ES
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plblico ou privado, devendo a execucdo dos servigos constantes do atestado
ter sido realizada nos Ultimos cinco anocs.

[ v P o Fobasis vy Bugemte %

4 -~ A comprovacio da formagdoc académica deverd ser felta através de
diploma de curso reconhecido pelo MEC (Ministério da Educag¢io e Cultura)
ou equivalente quando se tratar de curso realizado no exterior,

VI - Custos Estimados e Cronograma Financeiro:

1 - Nos custos para a execucio dos servicos deverao estar incluidos salarios,
encargos sociais, fiscals, comercials e tributos de qualquer natureza,
resultantes da execugdoc dos servigos, observado, quanto ao ISS, a
legislagdo Munlicipal correspondente.

VII - Responsabilidade das Partes: 2
<

1 - Contratada: §
=Y

a) Executar o servige ajustado neste Termo de Referéncia, por &
intermédic exclusivo de seu(s) profissional{als) indicados(s) para a @
execugao dos servigos; E

b} Efetuar o pagamento de seus empredados no prato da Lel, g
independentemente do recebimento da fatura; .

¢) Pagar todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e g
comerciais resultantes da execugdo deste Contrato; =

&

d)} A Contratada devera registrar as ocorréncias havidas duranfe a J
execugio do presente contrato, de tude dando ciéncia a g
Contratante, respondendo integralmente por sua omlissao; 2

ol

e) Cumprir com zelo, perfeicio, higlene, eficléncla e pontualidade os g
servigos a serem contratados, em consondncia com as normas e g
padrdes aplicaveis; z

8

f) Observar, na execugac dos servigus, programacdo previamente
estabelecida pela Contratante e pela legislagao;

g) Responsabilizar-se por quaisguer danos causados & Contratante, por
pessoas Integrantes de suas equipes de trabalho;

h) Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condigfes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

i) Informar imediatamente a Contratante sobre eventual alteracdo do
regime de tributagdo (lucro presumido, lucro real, lucro arbltrado
ou Simples), adotando todas as providéncias necessarias para
regularizagic de seu regime tributidrio juntc aos drgdes

competentes; (27) 32324500

caturbgicelurb as.gov.br D
www.ceturb.es.govior [ 3

Ay Jardnimo Monieiro, #8 « Ed. tas Reparticoes Publicas - Centro - CEP. 29010-007 « Vitona - ES

(27) 32324500 KN
ceturbfceturb.es.gov.br 5]
www.ceturb.oa.gov.br G

Av. Jarénimo Montelro, 96 - Ed. das ReoparticGas Pablicas - Centro - CEP: 29010-002 - Vitorla - ES ﬂ
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j) A Contratada se responsabilizard pelo pagamento de multa e
encargos formalizados pelos Orgdos Fiscalizadores, acrescida de
multa prevista em contrato, pelo descumprimento das obrigacdes
principal e acessorla na execugdo dos servigos de contabllidade efou
tributarios estabelecidas em lei.

'

k) Atender, durante toda a vigéncla contratual, a todos os requisites
téenicosfoperacionals exigidos neste Termo de Referéncia e ainda
aos termos constantes em sua proposta comercial.

2 - Contratante:

a} Pagar & Contratada o preco estabelecido, nos termos do contrate
firmado;

b) Os servigos contdbeis e tributarlos, bem comas os servigos de
registros junto aos Org¥os competentes serdo executadoes na medida
do possivel de forma remota efou presencial nos casos que exijam
a presenca do representante.

1831 FALHIAL B

c) Vlabilizar a permissio de acesso 3 sede da CETURB/ES ao
profissional da Contratada, gquande necessdria a realizagio dos
servicos de forma presencial, durante a vigéncla do contrato;

AV

d) Designar empregado  responsavel pelo acompanhamento e
fiscallzacdo da execugdo dos servigos;

b COPASRILFS

VIII - Supervisfio, Fiscalizagio e Acompanhamento dos Servigos:

1 - Toda a execucdno dos trabalhos serd supervisionada & fiscalizada pela
Geréncia Financefra, sempre por melo de empregados oficlalmente indicados
pela Contratante.

AL THBOEE F K

2 - A CETURB/ES, podera intervir, através do Gestor do Contrato, solicitando
esclarecimentos e propondo medidas, sempre objetivande garantir o
cumprimento de prazos e execucdo dos servigos,

3 - A CETURB/ES, através do Gestor do Contrato, poderd solicitar reunides
durante toda a execucdo do Contrato.

5 - Mensalmente a contratada providenclard a emissdo da nota fiscal de
prestacio de servigo gque set3o anexados ao processo de pagamento. O
Gestor do contrate veriflcard o cumprimento de execugdo das atividades.
Ap6és a verlficaciio da execuclo das atividades de competéncia da
contratada, o gestor do contrato aprovara os services e liberard para devido
pagamento.

{27} 32224500

ceturbificelurh v gov hrm

www coturh os gav by D

Av. Jarémmo Monleiro, #6 - Ed. das Reparticaws Publicas - Centre - CEP. 23010-002 - Yitaria - ES a
[ S —— e sl S e |

{27) 3232-4500

coturb@ceturb.es nov.br

www.caturb.es.gov.br G
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6 - A glosa pelos servigos ndo executados serd aferida pela CETURB/ES
durante a gestdo do contrato. Se Identificados servicos ndo realizados, sera
exigldo pelo gestor do contrato a imedlata execugdo. A tarefa ndo executada
que resultar em penalldade para a CETURB/ES em conformldade com a
leglslagBo pertinente, sera reglstrada e descontada do valor a receber da
contratada, acresclda da multa pela nfo execugdo do servico parcial efou
total, conforme estabelecido em contrato.

IX - Confldencialidad«e:

1 - A Contratada se compromete a nao reproduzir ou divuigar por quaiguer
meio, nem permitir o acesso a tercelrgs, informagies confidenclais de que
tenha conheclmento em razdo da prestagédo dos servlcos, zelando pelo siglle
dos segredos comerclals, bem como pela confldencialidade dos dados
operaclonals e resultados dos trabalhos, objeto desse Termo de Referéncia,
sendo responsavel pela ado¢do de medidas que resguardem tal obrigagio,
bem como atender as que determina a Lel Geral da Protegdo de Dados
Pessoals {LGPD), Lel n® 13.709/20138.

2 - O descumprimento de algumas das condigbes, indicadas nos itens acima,
sera considerade como inexecugdo total do objeto, ficando a contratada
sujeita as penalidades, previstas em contrato, sem prejuize de eventuals
medidas com o objetlvo de reparagdo e Indenizagdo das perdas e danos
suportados.

SUZE KOSE - F DOCS - COPIABIPLE S 24/00202% 01 PACHIA G/ B

{27) 32324300
celwrbiFcetur #s gov hr T
wewrw cuturb es gov br )
Av. Jertnime Monimiro, 88 - Cd das Repani¢dss Publicas - Centro - CEP: 28010002 - Yitona - £E3

(27) 3232-4500
coturb(a}ceturb.os.gov.br
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INFORMAGOES DO DOGUMENTO
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(27) 3232-4500
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ANEXO I1
PROPOSTA COMERCIAL

HS Contabilidade & Seguros

vila Velha/ES, 23 de margo de 2026.

A

CETURB/ES
COMPANHIA ESTADUAL DE TRANSPORTES COLETIVOS DE PASSAGEIROS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

REF.: PROPOSTA DE HONORARIOS PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE CONTABILIDADE

Prezados (as)

Segue a formallzagdo da nossa proposta de honordrios para elaboragao de servifos
contibeis nas dreas contdhil e fiscal.

1. ESCOP0O DO TRABALHO

() escopo dg trabalho & a realizacio na elaboreio dos servigos contdbels pas dreas fiscal e
contdhil pelo escritério HS Contahilidade 4 CETURB/ES.

1.4} Eiaboragdo dos servigos contdbels

Area flscal

Langamenros de notas fiscals;
Langamentos de fretes;
Apuragio de impaostos;

Registro de apuragée de livros;
Apuracic de Sped Contabll ECD;
Apuragio de Sped ECF;
Apuragdo de Sped Contribuigtes;
Sped REINF.

Area contabit

Diario;

Demonstragio do Resultade do Exercicio
Demanstragio das Mutagdes do Patriménio Ligulde;
Demonstragio do Fluxe de Calxa;

Notas Explicativas;

Razdo;

Balancetes;

Concillagbes bancirias;

Escrituragio do Livro LALUR;

AZAAINTT - EDOCS - COPW SMPLES 2103720026 1603 PAGIHA 113
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Av. Jerénimo Monteire, N® 993, SL 101, Gléria, Vila Velha, ES - CEP: 29.122-
725 - Contato: (27)99201-1007 / [27)99727-8802
e-mail: hscontabilidade10@pmail.com

(27) 3232-4500
coturb@ceturb es.gov.brE
www.ceturb.es.gov.br c
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HS Contabilidade & Seguros

2. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

A execugdn des servigos serd de forma remota e presencial caso haja necessida de.

3. VALOR DOS HONORARIOS

3.a) O valor para execugio dos servigos descritos no Item 12, serd de R$ 5.300 (clnco mil ¢
quinhentos reais) més.

Nio estd incluso despesas com taxas, cdpias, contrates, acordos, servigos extras fora da
Grande Vitdria.

CONCLUSAO

Relteramos a satisfagdo de trabalharmes etn parceria e renovamos nossos agradectmentos
pela oportunidade, Permanecemos & disposicdo para eventuais esclarecimentos.

Cordialmente,

HUGO SERGIO st st
LITTIG:940606 (e meososns

06715 Db 2626012}
1FMM07 G300

HS Contabilidade
Hugo Sérgio Littig
CPF: 940.606.067-15
CRC/BS 011130/0

ALG0OTE - | DOCE - COPASIMPLLE  A130M 1603 PARIA L]

Ay, JerSnimo Montelro, N® 993, 5L 101, Gldria, Vila Velha, ES —- CEP: 29.122.
725 - Contato: (27)99201.1007 / {27}99727-B802
e-mail: hscoptabilidade1 DE@gmail.com

{27) 3232-4500

coturb@eeturb.os. ]ov.er

www.ceturb.es.gov.br c
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ANEXO III
MATRIZ DE RISCO

MATRIZ DE RISCO

Resporusablidsds
Rtem Tpode Risen Besorigia do Risao MuterinilragEo do Ricas Mitipn Aloou gie Ceturh Cordretads
tes o
Espedficagiodas Imprecsions Atraspno aronogramade PR SN Equipe técnice da
1 Serv ficacso do Sod 5 lase de proposta e da fase ey x
gos especificag! serviD | execucBo dos senvigos, e
|Athvidades que serdo
] Realizaglo periddica ou | - s odas de scordocom | Equipe Tenica
2 Risco Operacional Perda de prazos esporddica em casa de sbelecidos X
teragho de leglslagdo prazos estabeleddos na da Ceturh
G legislagiio
Administragho poderd
ModflcagBona mod ficlar ou ampliaro Reequillbrofinanceimo do
El Au 1l s Adronistragio X
especilicaciodoservice  |escopo de acordo com RS BR Pre R o <ontrato {excepdonal) I3
novas demandas legais.
ipes ficer Bo
Dedos nlo hserkdos | Atraso no cronograme de f;stnre:;qw::s L
5 Falts insergdo de dados  fometamente & em execugio dos servigas & “rpnca“ ‘Z_su n:rdadns Equipe técnica X
tewnpo habil nadequacic dadas
Garantia
- fe dlade ol Greveou paralbasloda  |Atrascsnaprestegioda Adaqun;;o;ﬂe?:ss::pe;o Contratuale X
jservicn Jresponsdvel pelo contral Contratada
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Vitoria (ES), sexta-feira, 15 de Maio de 2026.

RESOLVE:
Nomear o Sr. André Novaes Barbosa para o
Cargo Comissionade de Chefe de Manutengdo Civil/
Elétrica, nomeado pela Portaria, a partir da data de
publicacdo desta Portaria.
Vitdria, 12 de maio de 2026
NATASHA DE OLIVEIRA SOLLERO
Diretora Presidente
Protocolo 1788007

EXTRATO DO CONTRATO
N° 2072026
CONTRATO N©: 20/2026
Contratante: CETURB/ES.
Processo N°: 2026-CDGT5 [ei n© 13.303, art. 29,
Inciso II c¢/c Regulamento Interno de LicitagOes,
Contratos e Convénios da CETURB-ES - RILC, Art. 101,
Inciso II. Contratada: H S LITTIG CONTABILIDADE
CNPJ: 36.434.104/0001-51
Objeto: Prestacdo de Servigos Contabeis da CETURB/
ES, operada e processada no Sistema Radar
Empresarial, fornecida pela WK Sistemas, com opg¢ao
de ser usado na forma de computagdo em nuvens.
Valor Total: R$ 66.000,00 {Sessenta e seis mil reais).
Vigéncia: 12 (doze) meses, a partir de 15/05/2026.
ID CIDADES: 2026.500E1600007.09.0065
Vitéria/ES, 14 de maio de 2026
Natasha de Oliveira Scllero

Diretora Presidente
Protocolo 1787299

Secretaria de Estado do Meio Ambiente e Recursos

Hidricos - SEAMA -

RESUMO DO PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO
TERMO DE COOPERACAO N° 001/2025
PROCESSO n°: 2024-SPBLM
OBJETO: O presente Termo Aditivo ao Termo de
Cooperacao tem como objeto a prorrogacdo do prazo

de vigéncia do Termo de Cooperagdo n® 001/2025
PRAZO DE VIGENCIA: 07/2025 a 01/2028.
DATA DA ASSINATURA: 14 de maio de 2026.
ASSINAM: Pela Secretaria de Estado de Meio
Ambiente e Recursos Hidricos/ Victor Ricciardi
Rocha - pela Fundagdo de Amparo a Pesquisa
e Inovacdo do Espirito Santo - FAPES /Rodrigo
Varejao Andredo - Diretor Presidente e /Teresinha
Mazzini Baby - Diretora Administrativo-Financeira
e /Marcia Calil da Silva - Chefe de Nucleo.
Protocolo 1787927

Instituto Estadual de Meio Ambiente - IEMA -

AVISO DE PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO
DE INTERESSE SOCIAL N° 001/2026
Processo 2024 -D3RM1

O INSTITUTO ESTADUAL DE MEIO AMBIENTE -
IEMA, torna publico que realizard “"PROCEDIMENTO
DE MANIFESTACAO DE INTERESSE - PM”, com
fundamento nos arts. 18 e 19 da Lei Federal n°
13.019/2014, na Lei Complementar Estadual n°
936/2019, de carater preparatorio, consultivo e ndo
vinculante e condigdes estabelecidas no Edital n®
001/2026.

OBJETO: Recebimento de manifestagdes de
interesse social, contribui¢bes técnicas, diagndésticos,
informacgdes e propostas conceituais, com vistas a

subsidiara ADMINISTRAGAC PUBLICA na avaliagdo da
viabilidade, conveniéncia, oportunidade e modelagem
institucional para a implantagdo e operacionalizagao
de Centro de Triagem e Reabilitagdo de Animais
Silvestres - CETRAS na regido sul do Estado do
Espirito Santo.

Data iimite para manifestacdo de interesse: 30
(trinta) dias corridos, contados da data de publicagéo
deste PMIS.

Edital disponivel no site do IEMA em https://iema.
es.gov.br/chamamentos -publicos.

Cariacica/ES, 14 de maio de 2026.
MARIO STELLA CASSA LOUZADA

Diretor-Geral - IEMA
Protocolo 1787710

INSTRUCAO DE SERVICO N° 260-S DE 13 DE
MAIO DE 2026

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO ESTADUAL
DE MEIO AMBIENTE, Autarquia Estadual, no uso
das atribuigbes legais, com base nos termos do
Art.175 e Art. 106, da Lei Complementar n°. 46/94,
publicada em 31.01.1994 e alteracdes posteriores;

RESOLVE:

CONCEDER & servidora ALINY POMMER ESCHER
GULARTE, NF 4092023 o percentual de 5% (cinco
por cento) de Adicional por Tempo de Servigo- ATS,
a partir de 26.03.2026.

Cariacica, 13 de maio de 2026

MARIO STELLA CASSA LOUZADA
DIRETOR GERAL-IEMA
Protocolo 1787069

INSTRUCAO DE SERVICO N° 241-S, DE 04 DE
MAIO DE 2026

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO ESTADUAL
DE MEIO AMBIENTE - IEMA, Autarquia Estadual,
no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 253,
Pardgrafo Unico da Lei Complementar 46/1994 e
suas alteracdes;

RESOLVE: B
Art. 19 Constituir 2 Comiss8o Permanente de

Processo Administrativo Disciplinar - CPPAD, nos
termos da Lei Complementar n® 46/1994, composta
pelos servidores relacionados a seguir:

I - Chander Rian de Castro Freitas - NF 2582996
- Presidente

I1 - Abilde Maisa Moreira Costa- NF 3577643 -
Membro titular

III - Fernando Machado Tonani - NF 2791765 -
Membro titular

IV - Graciele Petar{i Venturoti - NF 2792656 - Membro
suplente

V - Walter Bruno Schuhmacher Dietrich - NF 2943816
- Membro suplente

VI - Claudia Coutinho Freitas Loureiro - NF 2953587
- Membro suplente

§ 1° Na auséncia ou impedimento da atuagdo do
Presidente, fica designada a servidora Abilde Maisa
Moreira Costa, para exercer a fungdo de Presidente
substituta da referida Comissdo.

§ 2° Os membros suplentes atuardo nos casos em que
houver afastamentos temporarios, impedimentos
ou suspeicio de qualguer natureza dos membros
titulares.
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