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CONTRATO N° 05/2024
PROCESSO E-DOCS N° 2023-2HCHH
PREGAO ELETRONICO N° 15/2023

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS DE
ORGANIZACAO, CADASTRO, CLASSIFICAGAOQ,
GUARDA, CONSERVACAO E CONTROLE ATRAVES
DE SISTEMA INFORMATIZADO, RETIRADA DO
ACERVO  DOCUMENTAL, PROTOCOLO DE
EMPRESTIMO E ENTREGA DAS SOLICITACOES DO
ACERVO DE DOCUMENTOS DA CETURB/ES, QUE
ENTRE SI CELEBRAM A COMPANHIA ESTADUAL
DE TRANSPORTES COLETIVOS DE PASSAGEIROS
DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - CETURB/ES E
A EMPRESA ARQUIVO CONTEMPORANEO
TECNOLOGIA EM DOCUMENTACAO LTDA.

A COMPANHIA ESTADUAL DE TRANSPORTES COLETIVOS DE
PASSAGEIROS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - CETURB/ES,
doravante denominada CONTRATANTE, empresa publica de direito privado,
situada na Av. Jerénimo Monteiro, n® 96, Ed. das Reparticdes PUblicas, 5°,
6° e 7° andares, Centro, Vitéria-ES, CEP: 29.010-002, inscrita no CNPJ/MF
sob o n° 28.503.894/0001-51, através de seus representantes legais, 5r.
Marcos Bruno Bastos, brasileiro, casado, Gedgrafo, inscrito no CPF/MF sob
0 n% 095.270.427-71, portador da Carteira de Identidade n© 1.709.814 -
SPTC/ES, Diretor Presidente, e Sr. Fabio Gomes de Aguiar, brasileiro,
divorciado, Advogado, inscrito no CPF/MF sob o n® 019.955.417-02, portador
da Carteira de Identidade n® 1.026.314 — SSP/ES, Diretor Administrativo e
Financeiro, e do outro lado, a Empresa ARQUIVO CONTEMPORANEO
TECNOLOGIA EM DOCUMENTAGCAO LTDA, doravante denominada
CONTRATADA, com sede na Rua Rio Novo do Sul, n° 159, Nova Carapina I,
Serra-ES, CEP: 29.170-031, inscrita no CNPJ/MF sob o n® 06.063.313/0001-
75, representada neste ato pelo Sr. Euclésio José Filho, brasileiro,
divorciado, Empresario, inscrito no CPF/MF sob o n® 779.944.777-04, portador
da carteira de identidade n°® 598,190/SSP-ES, firmam o presente contrato,
que sera regido pelas cldusulas e condigdes abaixo:

CLAUSULA PRIMEIRA: DOS DOCUMENTOS

Fazem parte integrante do presente contrato, com forca de cldusula
contratual, gerando direitos e obriga¢les, os seguintes documentos, cujo
inteiro teor as partes declaram ter pleno conhecimento:

a) O Edital de Licitacdo e Anexos; b) a Proposta da Contratada; ¢) o Termo
de Referéncia. Estes documentos aqui relacionados ficam doravante anexados
ao presente contrato.
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Paragrafo Primeiro: Os documentos referidos na presente cldusula sdo
considerados suficientes para, em complemento a este contrato, definir a sua
extensdo e intencdo, e desta forma reger a execugao adequada do objeto
contratual.

Paragrafo Segundo: No caso de duvida ou divergéncia entre os documentos
integrantes deste contrato, prevalecerdo as condi¢des constantes no edital
de licitagao.

CLAUSULA SEGUNDA: DO OBJETO

Pelo presente instrumento, a CONTRATADA obriga-se, nos termos dos
documentos relacionados na presente cldusula primeira, a prestar servigos de
organizacio, cadastro, classificagdo, guarda conservacdo e controle atraves
de sistema informatizado, retirada do acervo documental, protocolo de
empréstimo e entrega das solicitacdes do acervo de documentos da
CETURB/ES, conforme especificado no ANEXO I — Termo de Referéncia e
no Edital de PE n® 15/2023.

CLAUSULA TERCEIRA: DO REGIME DE EXECUCAO

A contratacdo sera pelo regime de empreitada por prego global.

CLAUSULA QUARTA: DOS RECURSOS

Os recursos destinados para a presente contratagdo serdo proprios.

CLAUSULA QUINTA: DA LEGISLAGAO

A legislacdo que regula a presente contratagdo é: Lei 13.303 de 30/06/2016;
Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da CETURB/ES -
RILC: Cddigo de Conduta e Integridade da CETURB/ES; Lei 8.078 de
11/09/1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor; Lei 9.137 de 27/12/1990 -
Crime Contra Ordem Econdmica e Relagdes de Consumo; Lei 13.709 de
14/08/2018 — LGPD; Lei Federal 8429 de 02/06/1992; Lei Complementar 123
de 14/12/2006; outras legislagdes quando couber,

CLAUSULA SEXTA: DO PREGCO

6.1. Pelo servico aqui ajustado, a Contratante pagara a Contratada, os valores
discriminados na tabela a seguir:

v. Jerdnimo N 5 - Ed F L 3 ¢ 12 -V
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Paragrafo Segundo: Na hipdtese de imprescindibilidade da execugao
contratual para a continuidade de servigos publicos essenciais, o prazo a que
se refere o § 1° sera de 90 (noventa) dias.

Paragrafo Terceiro: Quando a rescisdo ocorrer sem que haja culpa da outra
parte contratante, sera esta ressarcida dos prejuizos que houver sofrido,
regufarmente comprovados, e no caso do contratado terd este ainda direito
a:

I - devolugdo da garantia;
IT - pagamentos devidos pela execucdo do contrato até a data da rescisdo;
IIT - pagamento do custo da desmobilizagdo, quando for o caso.

CLAUSULA DECIMA: DOS PRAZOS

10.1 A vigéncia do Contrato é de 24 (vinte e quatro) meses e inicia-se a partir
de 29/01/2024, findando em 28/01/2026.

10.2 Os prazos do contrato poderdo ser prorrogados, observando-se os arts,
127 a 129 do RILC.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DO REAJUSTAMENTO DOS PRECOS

11.1. Para obtengdo dos indices de reajuste sera utilizado como termo inicial
a data limite para a apresentagdo da proposta comercial.

11.2. O valor do Contrato permanecera inalterado pelo prazo de 24 (vinte e
quatro) meses, devendo, ap0s esse prazo, ser reajustado de acordo com a
variagdo do INPC-IBGE (Indice Nacional de Precos ao Consumidor, do
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA GARANTIA DO CONTRATO

12.1. A Contratada oferece garantia a execuc¢do deste Contrato, na
modalidade de seguro garantia, como definido no art. 123 do RILC, no valor
de R$ 17.137,44 (dezessete mil cento e trinta e sete reais e quarenta e quatro
centavos) equivalente a 5% (cinco por cento) do valor total maximo para o
Contrato, com validade até 60 (sessenta) dias apds a data prevista para seu
vencimento.

12.2. A Contratada deverd apresentar a CETURB/ES a garantia de execugao
contratual, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds a celebragdo deste
contrato, sob pena de aplicagdo de multa, podendo ser prorrogado uma U(nica
vez mediante requisicdoc da contratada, submetida as justificativas a

apreciacdo da CETURB/ES.

12.3. A ndo apresentagao da garantia no prazo fixado ou sua apresentacao
em desacordo com o edital, ensejara a aplicagdo das sancdes cabiveis.

&
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b) em decorréncia da ndo regularizacdo da documentacao de
habilitagdo, nos termos do artigo 43, § 1° da Lei Complementar ne
123/2006, no prazo de até 5 (cinco) dias Gteis, prorrogdveis pelo mesmo
periodo, a pedido justificado da Licitante, podera ser aplicada multa
correspondente a até 5% do valor maximo estabelecido para a licitagao em
questao;

c) no caso de inexecugdo parcial, incidird multa na razao de 10% sobre o
valor da parcela ndo executada ou do saldo remanescente do contrato;

d) no caso de inexecugdo total, incidird multa na razdo de 20% sobre o
valor contratual ndo executado, e;

e) nos demais casos de atraso, padera ser aplicada multa de 5% ou até 10%
sobre o valor da parcela ndo executada ou do saldo remanescente do contrato,
conforme analise da administragao.

§2° Antes da aplicagdo de qualquer das multas acima relacionadas a area
gestora do contrato, notificara formalmente a Contratada garantindo o
contraditério e ampla defesa, concedendo o prazo de 05 (cinco) dias dteis
para apresentar sua manifestacdo. Da decisdo final cabe recurso a autoridade
superior, no prazo de 05 (cinco) dias (teis contado da intimacao do ato. No
caso de indeferimento da defesa apresentada, e uma vez concluido o processo
administrativo, a importancia devida correspondente a aplicagdo da multa
devera ser recolhida junto a Tesouraria da CETURB/ES, em até 5 (cinco) dias
Gteis a partir da sua notificagio da decisdo final. Caso ndo haja o
recolhimento da multa no prazo estipulado, a Contratante descontard a
referida importéncia, de eventuais créditos a vencer da empresa Contratada.
Na auséncia de créditos disponiveis para quitagdo da importéncia da multa, a
Contratante executard a Garantia do Contrato, e quando for o caso, sera
cobrado judicialmente.

CLAUSULA NONA: DA RESCISAO

Podera ocorrer rescisio do presente contrato nas formas previstas no edital,
nos artigos 168 a 170 do Regulamento Interno de Licitagbes, Contratos e
Convénios da CETURB/ES — RILC, e na Lei 13.303/2016, com as consequéncias
neles previstas. A rescisdo do contrato podera ser:

I - por ato unilateral da CETURB/ES, em razdo de sua inexecucdo parcial ou
total;

II - amigdvel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de
contratagdo, desde que haja conveniéncia para a CETURB/ES;

III - judicial, nos termos da legislagao.

Paragrafo Primeiro: A rescisdo por ato unilateral a que se refere o inciso I
deste artigo, deverd ser precedida de comunicagdo escrita e fundamentada

com antecedé&ncia minima de 30 (trinta) dias. 5
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6.5 - O valor do Contrato permanecera inalterado pelo prazo de 24 (vinte e
quatro) meses, devendo, apds esse prazo, ser reajustado de acordo com a
variacao do INPC-IBGE (Indice Nacional de Pregos ao Consumidor, do
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica).

CLAUSULA SETIMA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1. A Contratante pagard a Contratada pelos servicos executados, até o
5°(quinto) dia atil apds a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente,
devidamente atestada pelo Gestor do Contrato.

7.2. Incumbira a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da
Nota Fiscal/Fatura, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se a
respectiva descrigdo dos servigos prestados.

7.3. Quando fatos supervenientes, ocorridos por culpa exclusiva da
Contratante, determinarem a postergagdo do pagamento do valor
regularmente faturado, sobre este incidird multa financeira nos seguintes

termos:

VM = VF [(1 + 0,0315 )V - 1]

100
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira
VF = Valor da Nota Fiscal/Fatura, referente ao més em atraso
= NOmero de dias em atraso
7.4. Se houver alguma incorregdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma serd
devolvida a Contratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento sera contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota
Fiscal/Fatura, sem qualquer onus ou correcdo a ser paga pela Contratante,

CLAUSULA OITAVA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento total ou parcial, de qualquer das obrigagBes estabelecidas
sujeitara a CONTRATADA as sancdes previstas na Lei 13.303/2016, Art. 83,
no RILC e na forma prevista no subitem 18.5 do Edital de Licitagdo, garantida
prévia e ampla defesa em processo administrativo.

§1° A penalidade de multa podera ser aplicada nos seguintes casos:

a) em decorréncia da interposigdo de recursos meramente
procrastinatorios, poderd ser aplicada multa correspondente a até 5% do
valor maximo estabelecido para a licitacdo em questdo;

Ed. das R rt F t C 2901 - Vit
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VALOR VALOR
QUANT. UNIT. TOTAL PARA
ITEM SERVICO DETALHAMENTO DO SERVIGCO ESTIMADA MENSAL 24 MESES
R$ R$
6000 caixas
. Gu:rgar as caixas em estantes de ago - 3696 ja
padrao. istentes
Guarda « Todo o arquivo retirado devera ser Z):Isa:ir;tadag
01 externa de armazenado em caixas Box e conforme mg s 2304 8.520,00 102.240,00
documentos metodologia aprovada pela 2!
CETURB/ES. caixas como
« Controle de Remessa. demanda
« Manutencgdo do Arquivo. futura.
« Qrganizar 0s documentos,
Organizagao acondiciena-los em caixa e digitar Demanda
de Caixas de (cadastrar) todo o arguive futuro da futura
02 arquivo CETURB/ES, conforme metodologia | estimada em 20,00 46.080,00
padrio aprovada pela CETURB/ES. 2304 caixas.
» Controle de Remessa.
« Manutencao do Arquivo.
Frete de A empresa contratada deverd realizar o
::ct‘:?vdoa(az ;;argszor:(t)iaddoepz.\?ledrgr?ciga i FopoaERIxas
03 local atual Referente a¢ arquivo externo atual: = atrqullvo 0,30 i )
para novo . Refere-se somente ao acervo de atual,
local) 2.994 caixas que se encontram nas
dependéncias da atual contratada.
Substituicio Demanda
04 dte ca.nxas « Dispor de caixas para substituicdo e t.futti;'a 5,00 18.480,00
(atuais por aplicagdo no acervo. estimadapcil
novas) 2304 caixas,
« Retirada e entrega de documentos na
Frete de CETURB/ES Média de 08
intrega:je « O valor devera ser cobrado para viagens no
05 usca ae arquivamento e desarquivamento de | més — total 13,00 1.248,00
documentos documentos ou caixa. de 96 no
« A CONTRATADA ndo deverd cobrar pelo ano.
desarquivamentc, quando a finalidade
for a eliminacdo de documentos.
Valor Estimado Mensal R$ 14.281,20
valor Estimado Total para 12 meses de contrato R$171.374,40
Valor Estimado Total para 24 meses de contrato R$ 342,748,80

6.2 — O valor mensal maximo estimado para os servigos de organizagao e
guarda de documentos € de R$ 14.281,20 (quatorze mil duzentos e oitenta e
um reais e vinte centavos).

6.3 — O valor maximo estimado para os 24 meses de contrato é de R$
342.748,80 (trezentos e quarenta e dois mil setecentos e quarenta e oito
reais e oitenta centavos).

6.4 — Nem todos os servicos acima especificados sdo pagos mensaimente, ou
seja, somente serfo pagos mediante a demanda. Assim, o valor mensal sera

apurado de acordo com os valores contratados e servigos

efetivamente executados no més.
(27) 3232-a500 kN
ceturb cturbh.es.gov er- 1

www.calurl .qov.br £ 4
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CETURBE!

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: SUBCONTRATACAO

Ndo serd permitida.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: SERVICOS COMPLEMENTARES E
SUPRESSAO

Servigos complementares e supressdes serdo admitidos de acordo com o
disposto no edital, RILC e na Lei 13.303/2016.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1. Executar o servigo de acordo com as cldusulas deste Contrato e anexos,
por intermedio exclusivo de seus empregados.

15.2. Efetuar o pagamento de seus empregados no prazo da lei,
independentemente do recebimento da fatura.

15.3. Apresentar a Contratante o Certificado de Vistoria do Corpo de
Bombeiros atualizada.

15.4, Instalar em equipamento de informatica da CETURB/ES e alterar quando
necessario, 0 SOFTWARE parametrizado com todo o procedimento de guarda
e movimentacdo de documentos.

15.5. Realizar por meios prdprios o transporte dos documentos para o
depdsito da Contratada, sempre que solicitado pela Contratante, onde ficardo
armazenados durante a vigéncia do Contrato, e para a CETURB/ES quando
esta solicitar a entrega de algum documento.

15.6. Fornecer todo material necessario ao perfeito armazenamento e
conservagdo dos documentos, como caixas box, envelopes, etiquetas, etc,
bem como para a protegdo durante o transporte dos mesmos, nos trajetos da
CETURB/ES x CONTRATADA e vice-versa.

15.7. Manter e ordenar os documentos, de acordo com sua classificagao,
através do sistema informatizado.

15.8. Controlar o vencimento da temporalidade dos documentos, mediante
comunicagdo escrita a Contratante, a fim de que a mesma possa descartar
aqueles que nao mais Uteis.

15.9. Atualizar quinzenalmente no Banco de Dados do Sistema de Guarda de
Documentos, todas as informagdes de movimentacdo dos documentos entre a
CETURB/ES e a Contratada, o procedimento de arquivo de novos documentos
e do descarte de documentos vencidos da sua temporalidade, etc., no
equipamento de informatica da CETURB/ES.

15.10. Localizar e encaminhar a CETURB/ES, quando solicitado, o documento
original, conforme descrito no ANEXO I — Termo de Referéncia.
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CETURBE

15.11. Permitir o acesso de funcionario da CETURB/ES as instalagbes da
Contratada, desde que devidamente credenciado, para proceder a verificacéo
e vistoria das condigdes em que se encontram os documentos arquivados.

15.12. Fornecer no final do contrato um arquivo texto contendo todas as
informacdes sobre os documentos sob sua guarda.

15.13. Responsabilizar-se inteiramente pela guarda e conservacao dos
documentos confiados a contratada, respondendo civil e criminalmente pelos
atos e omissbes decorrentes da obrigagdo contratualmente assumida.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Cabe 3 CONTRATANTE, a seu critério, por meio da area requisitante citada
no processo n° 2023-2HCHH, exercer ampla, irrestrita e permanente
fiscalizacdo de todas as fases da execugdo do objeto licitado.

Paragrafo Primeiro: A CONTRATADA declara aceitar, integralmente todos
os métodos e processos de inspecdo, verificagdo e controle a serem adotados
pela CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo: A existéncia e a atuacdo da fiscalizagdo da
CONTRATANTE em nada restringe a responsabilidade unica, integral e
exclusiva da CONTRATADA, no que concerne ao objeto contratado e as suas
consequéncias e implicagfes, préximas ou remotas.

Paragrafo Terceiro: A CETURB/ES também fica autorizada a
preventivamente, promover a retencio dos créditos devidos em decorréncia
da execugdo do presente contrato, quando se fizer necessario para evitar
prejuizo decorrente do inadimplemento do contrato relativos ao nao
pagamento ou a discussdes administrativas ou judiciais relativas a encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais ou comerciais resultantes da execugao
do contrato.

Paragrafo Quarto: A CONTRATANTE rejeitara, no todo ou em parte, o que
for executado em desacordo com o Edital de Licitagdo e proposta apresentada.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

17.1. Protecdo de dados, coleta e tratamento: Sempre que tiverem acesso ou
realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes
comprometem-se a envidar todos os esforgos para resguardar e proteger a
intimidade, vida privada, honra e imagem dos respectivos titulares,
observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta, guarda,
tratamento, transmissido e eliminagdo de dados pessoais, especialmente as
previstas na Lei Federal n® 13.709/2018 ("Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais”), no Decreto Estadual n°® 4922-R, de 09 de julho de 2021, e demais
normas legais e regulamentares aplicaveis.

£ ifs. mo Monteir 3} i \
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17.1.1. Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com
fundamento no consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao
fongo de toda a vigéncia do Contrato, todas as obrigacoes legais e
regulamentares especificas vinculadas a essa hipdtese legal de tratamento.

17.1.2. Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista
nos artigos 16 e 18 da Lei Federal n°® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

a) Notificar imediatamente a CONTRATANTE;

b) Auxilia-la, quando for o caso, na elabora¢do da resposta ao requerimento;
¢) Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em
até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

17.2. Necessidade: As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo
periodo necessdrio ao cumprimento da finalidade para a qual foram
originalmente coletados e em conformidade com as hipdteses legais que
autorizam o tratamento.

17.2.1. As partes devem assegurar que o acesso a dados pessoais seja
limitado aos empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais
subcontratados que necessitem acessar os dados pertinentes, na medida em
que sejam estritamente necessarios para o cumprimento deste Contrato e da
legislagdo aplicavel, assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos
a obrigagbes de sigilo e confidencialidade.

17.2.2. A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais,
implementar medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o
cumprimento das obrigagdes da CONTRATANTE previstas na Lei Federal n®
13.709/2018.

17.3. Protegcdo de dados e incidentes de seguranca: Considerando as
caracteristicas especificas do tratamento de dados pessoais e o estado atual
da tecnologia, a CONTRATADA deverd adotar medidas de seqguranca, técnicas
e administrativas aptas a proteger os dados e informacdes de acessos ndo
autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou
iticito,

17.3.1. A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente
sobre a ocorréncia de incidentes de seguranga reiacionados a dados pessoais,
fornecendo informagdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra
guaisquer deveres de comunicagdo, dirigidos & Autoridade Nacional de
Protegdo de Dados e/ou aos titulares dos dados, acerca do incidente de
seguranca.

17.3.2. As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na
investigacdo e na mitigacdo das consequéncias de cada incidente de

segurancga.
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CETURBE

17.4. Transferéncia internacional: E vedada a transferéncia de dados pessoais
pela CONTRATADA para fora do territorio do Brasil sem o prévio
consentimento, por escrito, da CONTRATANTE, e demonstragao da
observancia da adequada protecdo desses dados, cabendo 3 CONTRATADA a
responsabilidade pelo cumprimento da legislagdo de protecdo de dados ou de
privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

17.5. Responsabilidade: A CONTRATADA responderd por quaisquer danos,
perdas ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do
descumprimento da Lei Federal n® 13.709/2018, no Decreto Estadual n® 4922-
R, de 09 de julho de 2021 e outras normas legais ou regulamentares
relacionadas a este Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo da CONTRATANTE em seu acompanhamento.

17.5.1. Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela
CONTRATANTE, ndo exime a CONTRATADA das obrigagdes decorrentes deste
Contrato, permanecendo integralmente responsavel perante a CONTRATANTE
mesmo na hipotese de descumprimento dessas obrigagdes por subcontratada.

17.5.2. A CONTRATADA deve colocar a disposi¢do da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informagdo necessaria para demonstrar o cumprimento do
disposto nestas cldusulas, permitindo a realizagao de auditorias e inspegoes,
diretamente pela CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com
relacdo ao tratamento de dados pessoais.

17.5.3. A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracdo de
relatérios de impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no
artigo 38 da Lei Federal n® 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

17.5.4. Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados
pela CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou
mesmo para fins diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste
Contrato, a CONTRATADA sera notificada para promover a cessagao imediata
desse uso, sem prejuizo da rescisdo do Contrato e de sua responsabilizagdo
pela integralidade dos danos causados.

17.6. Eliminacdo: Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a
CONTRATADA deverd em, até 10 (dez) dias Gteis, contados da data de seu
encerramento, devolver todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-
los, inclusive eventuais cépias, certificando a CONTRATANTE, por escrito, do
cumprimento desta obrigagao.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA CONFIDENCIALIDADE

18.1. A CONTRATADA se obriga a tratar como matéria sigilosa (Informagéo
Confidencial) todas as informagdes, documentos, know-how, dados dos
processos da CETURB/ES e outros a que tenha acesso, e se obriga a deles
ndo se utilizar, nem deixar que qualquer pessoa ndo autorizada deles tome
conhecimento ou deles se utilize.

WA
V. J nime A & licas - CEP: 2 0-002 -V
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18.2. A equipe envolvida neste servico se compromete a manter sigilo sobre
os dados e informacdes decorrentes da consecucdo do presente Contrato,
sendo tais informagdes tidas como confidenciais, salvo expressa autorizagao
em sentido contrdrio manifestado pela CONTRATANTE

18.3. A CONTRATADA e os membros de sua equipe ndo poderdo, sob qualquer
circunstancia, antes, durante ou depois de 05 (cinco) anos do término dos
servigos ora contratados fornecer informagbes a terceiros a respeito das
atividades e dos negdcios da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA NONA: CASOS OMISSOS

Os casos omissos deste contrato reger-se-do pela Lei 13.303/2016 e pelo
RILC, como também pelos documentos integrantes do presente ajuste.

CLAUSULA VIGESIMA: DO FORO

As partes contratantes elegem o foro de Vitéria, Estado do Espirito Santo,
como Unico competente para dirimir as questdes que porventura surgirem na
execugdo do presente contrato, com renidncia a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E, por estarem justas e contratadas, assinam as partes, depois de lido e
achado conforme, o presente contrato em trés vias de igual teor, para a sua
validade e eficacia juridica.

Vitéria, 18 de janeiro de 2024.

COMPANHIA ESTADUAL DE TRANSPORTES COLETIVOS DE
PASSAGEIROS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO — CETURB/ES

ARQUIVO CONTEMPORANEO TECNOLOGIA EM DOCUMENTACAO LTDA

ciurh COolLrD

WY
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CETURBES

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. DO PREAMBULO |

A Companhia de Transportes Urbanos da Grande Vitéria — CETURB-ES, por
meio de utilizacdo de recursos da tecnologia da informagdo — INTERNET,
torna pulblico, para conhecimento dos interessados, que fara realizar
processo licitatério na modalidade Pregdo Eletronico, tipo menor prego,
nos termos das Leis Federais 10.520/2002 e 13.303/2016, Lei
Complementar n® 123, de 12,12.2006 e RILC da CETURB/ES.

DO OBJETO

Contratacdo de pessoa juridica especializada em prestacdo de servigos de
organizacdo, cadastro, classificagdo, guarda, conservagao e controle
através de sistema informatizado, retirada do acervo documental,
protocolo de empréstimo e entrega das solicitagdbes do acervo de
documentos da CETURB-ES.

ITEM SERVICO DETALHAMENTOC DO SERVICO QUANT. ESTIMADA
« Guardar as caixas em estantes de ago padrdo. 6000 caixas — 3696 ja
Guarda «Todo © arquivo retirado deverd ser existentes e
01 externa de armazenado em caixas Box e conforme | organizadas mais 2.304
documentos metodologia aprovada pela Ceturb-ES, caixas como demanda
e Controle de Remessa. futura.
e Manutengdo do Arquiva.
& 2 « Organizar os documentos, acondiciond-los em
fergcaani;zaasczc; caixa e digitar (cadastrar) tode o arquivo Demanda futura
02 ) futuro da Ceturb-ES, conforme metodologia estimada em 2.304
arqul:ro aprovada pela Ceturb-ES. caixas.
padrdo s Controle de Remessa.
« Manutengdo do Arquivo.
Frete de . A empresa contratada deverd realizar a
retirada do transporte do acervo da CETURB-ES para a
03 arquivo (do nova dependéncia. 3696 caixas — arquivo
local atual . Referente ao arquivo externo atual: atual.
para novo Refere-se somente ao acervo de 3696 caixas que
local) se encontram nas dependéncias da atual
contratada.
Substituica
Lc]:le E:;‘g:o Demanda futura
04 . « Dispor de caixas para substituigcdo e aplicaglo estimada em 3696
(atuais por no acervo -
. caixas.
novas)
Frete de + Retirada e entrega de documentos na CETURB-
entrega e ES. . ;
05 busca de » 0 valor devera ser cobrado para arquivamento M;d,'a det (18|v(;aggegs e
documentos e desarquivamento de documentos ou caixas. €s — total de no
A CONTRATADA nZc deverd cobrar pelo ano,
desarquivamento, gquando a finalidade for a
eliminagdoc de documentos. J
Av. Joeronimo Monteir 3 S F 1{ A
T P B I e e e T T P o Ty T e T T P e e ———
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CETURBE.:

| 111, DA JUSTIFICATIVA E DA MOTIVAGAO

>

A CETURB-ES espera da solugdo a ser fornecida para atendimento do
presente objeto:

Garantir a seguranga, consisténcia e a integridade dos documentos de
seu acervo;

Garantir a infraestrutura necessaria para a tramitacio, manuseio e
guarda dos documentos com seguranca e agilidade;

Garantir o tratamento necessario para a preservagdoc e conservagdo de
seus documentos;

Diminuir o volume de documentos em papel nas dependéncias da
CETURB-ES.

IV. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS

Contratagdo de pessoa juridica especializada em prestagdo de servicos
de organizagdo, classificagdo, cadastro, guarda, conservacio e controle
através de sistema informatizado, retirada do acervo documental,
protocolo de empréstimo e entrega das solicitagbes do acervo de
documentos.

ITEM SERVICO DETALHAMENTO DO SERVICO
. Guardar as caixas em estantes de ago padr3o.
01 Guarda externa de . Todo o arquivo retirado devera ser armazenado em caixas
documentos Box e conforme metodologia aprovada pela Ceturb-ES.
. Controle de Remessa,
. Manutencdo do Argquivo.
oy . Organizar os documentos, acondiciond-los em caixa e
O_rganlzagao d_e digitar (cadastrar) todo o arquivo futuro da Ceturb-ES,
o Caixas de arquivo conforme metodologia aprovada pela Ceturb-ES.
padrao . Controle de Remessa.
. Manutencdo do Arguivo.
Frete de retirada do . A empresa contratada deverd realizar o transporte do
03 arquivo (do local acervo da CETURB-ES para a nova dependéncia.
atual para novo . Referente ao arquivo externo atual:
local) . Refere-se somente ao acervo de 3.696 caixas que se
encontram nas dependéncias da atual contratada.
04 Sul_nstltmgao e . Dispor de caixas para substituicdo e aplicagdo no acervo,
caixas (novas) guando necessério.
« Retirada e entrega de documentos na CETURB-ES.
Frete de entrega e + O valor deverd ser cobrado para arquivamento e
05 desarquivamento de documentos ou caixa.
busca de » A CONTRATADA néo devera cobrar pelo desarquivamento,
documentos quando a finalidade for a eliminagdo de documentos.

1B/01/2024 13:52 PAGINA 13 /23
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CETURBES

R

Baseados em nossa média semanal apurada nos Uultimos anos, a
CETURB/ES solicita no maximo 02 viagens por semana para trazer
documentos do arquivo para a sede da empresa, sendo solicitados de
01 a 05 processos em cada viagem.

J4 as viagens para buscar na sede da CETURB/ES as caixas com oS
documentos a serem arquivados costumam ser esporadicas, sendo em
média encaminhadas de 20 a 30 caixas por viagem.

Por cada viagem serad cobrado um valor Gnico, ja considerados todos os
servicos que serdo executados.

Contudo, quando encaminharmos documentos para arguivamento, ao
ingressarem no arquivo sera cobrado o valor constante do item 02 da
tabela. J4 para o desarquivamento dos documentos para remessa a
CETURB/ES ou para elimina¢do de documentos, ndo sera cobrado valor
especifico.

. DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS |

« Todos os servicos descritos neste Termo de Referéncia serdo
executados nas dependéncias da contratada, que devera estar
localizada na regido da Grande Vitéria/ES.

VI. DA PRESTACAO E RECEBIMENTO DO SERVICO

A empresa devera prestar o servigo de acordo com as condigOes,

descrigbes, e prazos propostos;

« Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo
setor competente efou Fiscal que fiscalizard a prestacao dos
servigos;

« A Administracdo designard, formalmente, Empregado para fiscalizar
a prestacdo dos servicos, que por meio de termo circunstanciado
comprove a adequacdo dos servigos;

« O Empregado podera solicitar a corregdo de eventuais falhas ou

irregularidades que forem verificadas na prestagdo dos servigos ou

até mesmo a adequacgdo imediata do mesmo.

[VII. DO PRAZO DE EXECUGAO E INICIO DA PRESTAGAO DE SERVICOS |

« O prazo de vigéncia do contrato serd de 24 (vinte e quatro) meses,
podendo ser prorrogado, ndo excedendo 05 (cinco) anos, na forma
do art. 124 RILC.

e A Companhia Estadual de Transportes Coletivos de Passageiros do
Estado do Espirito Santo — CETURB-ES possui atualmente 3696
documentos (caixas, processos, avulsos) no enderego: Rod. Br 101
Norte, 8951 - Jardim Tropical, Serra/ES, CEP 29161-6%5 que
necessitam ser recolhidas imediatamente. Diante disso, o inicig da

toe

aha

Av. Joronimo Maoantei ¢i. d Jate C 1 V
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prestacao dos servicos deverd se dar imediatamente apés a
assinatura do contrato.

[VIII, ORGANIZAGAO E TRATAMENTO DE DOCUMENTOS FiSICOS

» Todo o processo de gestdo documental deverd ser gerenciado por um
profissional de nivel superior em arquivologia e devera compreender:

a) Triagem: Esta é a primeira etapa da organizac3o, onde os documentos
serdo conferidos e separados de acordo com sua tipologia. A triagem sera
feita de forma manual pelos funcionarios da CONTRATADA. Apds devidamente
separados, os documentos serdo encaminhados para a higienizacdo.

b) Higienizagdo: Nesta etapa os documentos passario por uma anélise
prévia pelos profissionais de higienizag3o de documentos da CONTRATADA.
Essa andlise tem como objetivo verificar se o documento precisard de
limpeza/higienizagdo. Ao ser constatado que o documento possui qualquer
tipo de material que venha prejudicar o resto do processo de organizacio e
armazenamento, eles receberdo o devido tratamento de higienizagdo, que
compreende a retirada da poeira e outros residuos estranhos aos documentos
por meio de técnicas adequadas de acordo com as normas que regem a
conservag¢ao preventiva de acervo documental.

¢) Organizacgdo: Organizar os documentos, acondiciond-los em caixa e
digitar (cadastrar) todo o arquivo futuro da Ceturb-ES conforme metodologia
aprovada, método bdasico simples (numérico-cronolégico) e ideografico
(numérico)

Controle de remessa e manutencdo do arquivo.

d) Acondicionamento: O acondicionamento dos documentos deverd ser
feito em caixas-arquivo:

1- Caixa Box Modelo A: Caixa de arquive - material: polipropileno corrugado
= polionda; cor: branco; altura: 245mm; largura: 350mm;
profundidade:135mm; gramatura: 500g/m2; unidade de fornecimento: caixas
50 UN; com impressdo padrdo nas 02 (duas) laterais conforme modelo
definido no Manual de Gestdo Documental do PROGED/ES, anexo IA.

2- Caixa Box Modelo B: Caixa de arquivo - material: polipropileno corrugado
- polionda; cor: branco; altura: 300mm; largura: 390mm;
profundidade:180mm; gramatura: 500g9/m?2; unidade de fornecimento: caixas
50 UN; com impressdo padrdo nas 02 (duas) laterais conforme modeio
definido no Manual de Gestao Documental do PROGED/ES, anexo I B.

e) Identificagdo: Um funciondrio da CONTRATADA montara a caixa, de
acordo com seu limite de utilizacdo e ira associd-la a uma etiqueta. Esta
etiqueta sera afixada na frente da propria caixa, garantido sua futura
identificagdo, tanto no sistema gestor do acervo quanto fisicamente.

o M i F 1! ZEP: 29010 Vil
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[IX. DO SISTEMA DE CADASTRO DE DOCUMENTOS, ACESSO E PESQUISA |

O sistema informacional devera ser disponibilizado aos usuarios para
gerenciamento das informag8es cadastradas e deverd possuir como
principal caracteristica a flexibilidade e agilidade na recuperacao da
informag3o. Este sistema devera ser protegido por senhas e permitir
ao usuario executar consultas através de filtros selecionados.

O sistema informatizado de administragdo de acervo custodiado
(guarda externa) deve operar via web, utilizando navegador
(browser) compativel com o Microsoft Internet Explorer 5.0 ou
superior.

O sistema devera ter garantia de funcionamento ininterrupto
durante todo periodo de vigéncia do contrato, sem quaisquer onus
adicionais para a CETURB-ES, enquanto vigorar a prestacdo de
servico de guarda externa.

A empresa contratada devera ministrar treinamento do sistema, aos
usuarios indicados, com fornecimento de login e senhas para cada
usuario autorizado.

O cadastro sera realizado a partir de inventario impresso a ser
entregue pela atual prestadora de servigo.

O inventério devera ser conferido e as listas deverdo ser assinadas
pelo representante da nova contratada.

A CONTRATADA deverd emitir relatérios relativos ao acervo sempre
que necessario, inclusive quando a finalidade for a eliminagdo de
documentos.

A responsabilidade da eliminagdo de documentos é da Comisséo
Setorial de Avaliacio de Documentos (CADS), como determina a
legislacio estadual e federal vigentes, devendo a CONTRATADA
apenas separar a documentagdo com prazos de guarda expirados
conforme Tabela de Temporalidade de documentos das atividades
meio ou fim, mediante solicitagao da CONTRATANTE.

[X. DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

o

TN

Os pedidos de documentos fisicos serdo efetuados através do
sistema gestor de acervo fisico da CONTRATADA, via web, além de
canal de contingéncia por e-mail ou telefone e entregues na sede
da empresa CONTRATANTE.

Apds a devida autenticacdo do usudrio no sistema sera permitido a
ele a realizacdo da consulta eletrénica desejada através dos indices
de busca relacionados ao(s) tipo(s) de documentos objeto da busca
em questio onde sdo definidas as chaves de busca junto aos
departamentos usuarios da documentagao.

O sistema gestor de acervo fisico da CONTRATADA replicara o pedido
da documentacdo automaticamente para onde a documentagdo fisica
original solicitada estd armazenada.

1 15 14 ul
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* Através de ordens automaticas emitidas pelo sistema os documentos
requeridos pela CONTRATANTE, serdo transportados e entregues aos
seus respectivos solicitantes. Ao chegarem ao seu destino, dever3
haver a conferéncia dos documentos entregues por empregado da
CETURB-ES que devera apor data e hora de recebimento e assinar o
protocolo de entrega (guia de empréstimo), visando a conformidade
entre o que foi solicitado e o que foi entregue.

e A partir do momento em que um empregado da CONTRATANTE
solicita os documentos, o tempo de entrega dos documentos
requeridos estara sendo contado e controlado.

» Ha dois critérios de tempo para a solicitagdio de documentos fisicos:
e EXPEDICAO NORMAL: serd de até 24 horas
s EXPEDICAQ URGENTE: serd de até 4 horas.

fXI. TRANSPORTE INICIAL DOS DOCUMENTOS

» A Companhia de Transportes Urbanos da Grande Vitéria — CETURB-ES
possui atualmente acervos documentais guardados nas instalacdes
situada no enderego: Rod. Br 101 Norte, 8951 - Jardim Tropical,
Serra/ES, CEP 29161-695, no volume estimado de (3.696 caixas,
processos, avulsos, outros) estes documentos necessitardo ser
transferidos para a nova dependéncia sob responsabilidade da atual
contratada, mediante relatério ou termo elaborado pela CONTRATANTE
relacionando e descrevendo todos os documentos: Quantidade, tipos
documentais, datas-limite (do mais recente ao mais antigo de acordo
com sua data de producgao).

» A transferéncia consiste na retirada dos documentos e no transporte
para as instalagoes da nova contratada, obedecendo aos seguintes
requisitos bdsicos:

« Os veiculos de transporte deverdo ser fechados (tipo bad)

o Serdo formados lotes, de acordo com a capacidade de cada
veiculo utilizado pela contratada, para a realizacdo da
transferéncia.

« O empilhamento da documentacdo deverda ser organizado, de
forma a ndo danificar os documentos durante o transporte.

« Por estar organizada, esta documentacdo sera apenas cadastrada
no sistema gestor de arquivo fisico da futura contratada {(como
ja foi citado acima, a relagdo de documentos deve ser elaborada
pela CETURB-ES, e conferida pela CONTRATADA no ato da
transferéncia).

e O recolhimento serd realizado nos dias dteis em horéario
comercial, previamente agendado com a CETURB-ES e a atual

prestadora de servigos,

Obs.: O transporte da nova documentacdo a ser gerada no dia-a-dia E
da CETURB-ES devera ser encaminhada para as dependéncias da E
CONTRATADA conforme cronograma e seu custo devera estar !
contemnlada no valar unitario da avarda da caixa. H

——————————————————————— - - e e et i,
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CETURGE

XII. DOS METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO a

« A contratada devera fornecer todos os equipamentos, materiais e mao-
de-obra qualificada (incluindo encargos financeiros e sociais),
necessarios para suporte e completa execugdo dos servigos.

« Para fins deste Termo de Referéncia ¢é considerada mao-de-obra
qualificada os empregados devida e adequadamente treinados para
execucdo de atividades de arquivo e manuseio de documentos.

« Os servicos serdo prestados obrigatoriamente externos as dependéncias
da CETURB-ES.

» O presente Contrato terd vigéncia de 24 (vinte e quatro)} meses, com
inicio no dia de sua assinatura, o qual produziréd seus efeitos legais
ap6s sua publicagdo no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo na
forma da lei.

« Os armazéns para a guarda dos documentos deverdo ser em locais
seguros e possuir seguro para perdas e danos. Deverdo possuir
equipamentos com itens de seguranga apropriados para a guarda de
documentos suportados em papel, vistoria do Corpo de Bombeiros e
demais equipamentos exigidos. Alem destes itens deverdao passar por
um tratamento quimico periédico contra insetos, roedores e outros.

XIII. DO ACOMPANHAMENTO DA EXECUGCAO DO SERVIGO

e A execugio do Contrato serd acompanhada por empregado a ser
designado pela Geréncia Administrativa — GERAD, representante da
CETURB-ES, que deverd atestar a realizagdao dos servigos
efetivamente prestados contratados, sem o que nao sera permitido
qualquer pagamento.

« O empregado formalmente identificado pelo acompanhamento da
realizacdo dos servigos, conforme item anterior, sera responsavel
pelo atesto provisério e/ou definitivo dos mesmos, bem como,
executard a verificagdo e vistoria das condigdes que se encontram
os documentos arquivados.

« A Contratada deve observar toda a legislagdo aplicavel a prestagao
dos referidos servicos, bem como normas técnicas e arquivisticas,
em especial, a Lei 5.433/68, o Decreto 1.799/06, a ABNT NBR
11515:2007 e ABNT NBR ISO/IEC 27002:2005.

[XIV. DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE |

« A entrega e instalagdo do software de acesso/controle aos arquivos
deverdo ser realizadas na sede da CETURB-ES, localizada na Av.
Jerénimo Monteiro, 96 Ed. das Reparticdes Plblicas, Ed. Aureliano
Hoffmann- Centro, Vitéria - ES, 29010-002, a Geréncia de
Informatica.

e A Contratada deverd retirar e coletar os documentos no local
indicado pela CETURB-ES conforme cronograma previamente
aprovado pela CETURB-ES.

A, ynimo N i  E
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CETURE

¢ Os servigos julgados pela CETURB-ES como mal executados deverdo
ser refeitos pela Contratada, sem qualquer dnus para aquela.

XV. DA ESTRUTURA FISICA DA CONTRATADA

» Para o atendimento as necessidades da Companhia de Transportes
Urbanos da Grande Vitdéria - CETURB-ES a CONTRATADA devera dispor
de infraestrutura para armazenamento de documentos com as seguintes
especificagdes minimas:

1. Possuir instalagdes elétricas adequadamente isoladas;

2. Sistema de para-raios.

3. Seguranga patrimonial 24h/dia, PRESENCIAL;

4. Possuir brigada de incéndio e comprovacdo através de certificados
de treinamento.

5. Sistema de prevencdo e combate ao fogo, com extintores distribuidos
noc interior das instalacdes.

6. Documento de vistoria emitido pelo corpo de bombeiros do Estado do
Espirito Santo, certificando que durante a vistoria a edificagdo possuia
as condicdes de seguranca contra incéndio.

7. 5ensores de fumaga com monitoramento constante;

8. Dispor de hidrantes nas dreas INTERNAS de suas instalagdes, dotados
de mangueiras de 1Y2" e esguicho universal, distribuidos conforme a
dimensdo da area;

9. Dispor de reservatério com volume de agua com no minimo 15.000
litros e bomba de recalque que permita combater focos de incéndio
permitindo assim que a atuagao do Corpo de Bombeiros, se necessaria,
ocorra de forma adequada,

10. Utilizar estantes de ago, para acomodar as caixas de documentos;
11. Dedetizagao executada periodicamente em conformidade com as
normas definidas por empresas habilitadas para o controle de pragas e
roedores;

12. Situado em local livre de riscos de alagamento e inundacdes;

13. Construgdo em alvenaria, sem vazamento, infiltragées e
rachaduras;

14. A &drea que circunda o local de armazenamento deverd ser
devidamente protegida, com alarme monitorado contra invasao, com os
respectivos sensores de presenca e cadmeras infravermelho, nas areas
internas externas;

15. O galpdo deverad possuir no caso das lajes de cobertura,
tratamentos de impermeabilizacao;

16. Toda area destinada a guarda devera dispor de Sistema de
Sprinklers para Combate a Incéndios; (obrigatério para edificagbes
acima de 4.000 m2, contudo torna-se desejavel uma vez que se trata
de guarda de documentos pablicos);

17. Porta corta fogo em todos os _acessos a area onde serdo
armazenados os documentos;

18. Ambiente com acesso exclusivo do pessoal da Contratada;
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19. Possuir Alvara de Licenca do Corpo de Bombeiro Militar (ALCB),
Grupo J, Divisdo J-3 ou ]-4, conforme NT-04 do Corpo de Bombeiros
Militar do Estado do Espirito Santo.

 ——

XVI, DOS REGISTROS OBRIGATORIOS

» Para a prestacdo dos servigos descritos neste Termo de Referéncia, a
proponente devera possuir 0os seguintes registros que serdo exigidos:

e CAT — Certiddo expedida pelo Corpo de Bombeiros das Instalagdes da
Contratada onde serdo executados os servicos de Guarda de
Documentos,

o Alvaréa de funcionamento do local da prestagdo dos servigos.

» Apoélice contra sinistros das instalacbes da contratada
destinada a prestacdo de servigos de guarda de documentos,
no valor de 50% do valor maximo orgcado neste edital.

[XVII. DA VISTORIA AS INSTALAGOES DA LICITANTE 2l

A CETURB/ES, através de seu pregoeiro, encaminhara a &rea demandante o
processo licitatério para analise técnica da documentagdo pertinente, a qual,
entre outras acdes, realizard vistoria técnica as instalagbes da licitante
classificada em 1° lugar , por intermédio de Comissdo Técnica Constituida de
no minimo 03 (trés) servidores, abrangendo membros da CADS/CETURB e 01
representante do APEES, para verificagdo do atendimento das exigéncias
descritas neste termo de referéncia, com vistas a homologagdo do Pregéo e
posterior assinatura do contrato;

Durante a vistoria técnica a proponente devera demonstrar no ato da visita,
guanto:

s« Modelo das caixas para armazenamento de documentos;

+Frota disponivel para logistica de entrega e recolhimento de
documentos, carro fechado tipo bal, podendo ser de prdprio ou
locado;

.Demonstragdo das funcionalidades do sistema de custédia (guarda
externa) com as rotinas descritas;

«Comprovacao de todas as exigéncias descritas no Item XV - DA
ESTRUTURA FISICA DA CONTRATADA

OBS: Caso a Licitante ndo atenda as exigéncias descritas e exigidas neste
termo de referéncia durante as analises da documentagdo e vistoria técnica,
serd desclassificada, cabendo & CETURB/ES a convocagdo dos demais
classificados.

Av. Joronimo N irc, 9¢€ d. F 1
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ANEXO I A — Identificagdo das Caixas de Arquivo — Modelo “A”

15 cm

1.5cm

f‘. L GOVERNO DO ESTADO DO
R ESPIRITO SANTO
ORGACISETOR: DATAS-LIMITE

CODIGO DE CLASSIFICAGAD

N° CAIXA
LOCALIZAGAC
PRAZC DE GUARDA DESTINACAD
FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIO
OBSERVACOES:

AND DE DESTINAGAO:

(27) 3232-4500
coturb@eceturb.os.gov.br 5]
www.coturb.os.gov.br D

Av. Jerdnimo Montoiro, 96 - Ed. das Roparticées Publicas - Centro - GEP: 29010-002 - Vitéria - ES ﬂ
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ANEXO I B — Identificacido das Caixas de Arquivo — Modelo "B”

13 em

GOVERNO DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO

ORGAO/SETOR: DATAS-LIMITE

CODIGO DE CLASSIFICAGAQ

N® CAIXA

LOCALIZAGAD

19 tm
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PRAZD DE GUARDA DESTINACAO
FINAL

CORRENTE INTERMEDIARIO

OBSERVACOES:

ANO DE DESTINAGAQ:
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EXTRATO DO CONTRATO N° 05/2024
Contratante: Ceturb/ES.
Contratada: Arquivo Contemporéneo Tecnologia em
Documentagdo Ltda.
Objeto: prestacdo de servigos de organizacdo,
cadastro, classificagdo, guarda, conservacdo e
controle através de sistema informatizado, retirada
do acervo documental, protocolo de empréstimo e
entrega das solicitagdes do acervo de documentos
da Ceturb/ES.
Modalidade: pregdo eletrénico n° 15/2023.
Valor estimado mensal: R$ 14.281,20.
Vigéncia: de 29/01/2024 a 28/01/2026.
Gestora do Contrato: Elaine Pereira Santos.
Processo E-Docs n9: 2023-2HCHH.
Vitdria, 18 de janeiro de 2024,
Marcos Bruno Bastos
Diretor Presidente
Protocolo 1248427

Secretaria de Estado de Desenvolvimento - SEDES -

PORTARIA N° 012-R, DE 18 DE JANEIRO DE
2024,

Exclui empresa aderente no Contrato de
Competitividade firmado com a Secretaria de Estado
de Desenvolvimento,

L ¢] SECRETARIO DE ESTADO DE
DESENVOLVIMENTO, nc uso da atribuigdo que
lhe confere o art. 98, II, da Constituicio Estadual,
e art, 16, "o", da Lei n® 3.043, de 31 de dezembro
de 1975;

CONSIDERANDO as condicdes estipuladas no
Contrato de Competitividade, firmado com o Setor
Comercial Atacadista do Estado do Espirito Santo.

CONSIDERANDO a solicitagdo da empresa do
Anexo Unico, contida respectivamente no processo
E-Docs n® 2023-7116X.

RESOLVE:
Art. 1°- EXCLUIR a empresa constante do Anexo

Unico, que integra esta Portaria, do Contrato de
Competitividade firmado com o Setor Comercial
Atacadista do Estado do Espirito Santo.

Art. 29- Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagéo.

Vitéria, 18 de janeiro de 2024,

RICARDO DE REZENDE FERRACO
Secretario de Estado de Desenvolvimento - SEDES

Anexo Unico
l——Razéo Social |

Inscricéo Municipio | Incluido
Estadual na

DISTRIBUICAO
LTDA

- | Portaria
r‘ VIX CARE J084.051,19-1 r VIANA | 140-R

Protocolo 1248189

EXECUTIVO

Vitoria (ES). sexta-feira, 19 de Janeiro de 2024.

Companhia Estadual de Transportes Coletivos de Agencia de Desenvolvimento das Micro e Pequenas
Passageiros do Estado do Espirito Santo - CETURB/ES Empresas e do Empreendedorismo - ADERES -

RETIFICACAO DA PUBLICACAO DO ATO
AUTORIZATIVO DE PAGAMENTO N° 001/2024.

ONDE SE LE:
Valor: R$95.000,00(noventa e cinco mil reais).

LEIA-SE:
Valor estimativo:
mil reais)
PROTOCOLO 1247642

R$95.000,00(noventa e cinco

Vitéria, 18 de janeiro de 2024
ALBERTO FARIAS GAVINI FILHO
Diretor Geral - ADERES
Protocolo 1248039

Agéncia de Regulagao de Servigos Piblicos - ARSP -

INSTRUCEO DE SERVICO N° 008 de 18 de
janeiro de 2024.

Delega competéncia a Diretoria Administrativa e
Financeira.

O DIRETOR GERAL DA AGENCIA DE REGULAGAO
DE SERVICOS PUBLICOS-ARSP, autarquia de
regime especial, no uso das atribuicdes que lhe
confere o Art. 16 e 18 da Lei Complementar n® 827,
publicada em 1° de julho de 2016

Resolve:

Art. 1°. Delegar ao Diretor Administrativo e
Financeiro, Alexandre Careta Ventorim, com
concordancia da Diretoria Colegiada, competéncias
decisorias elencadas abaixo:

I - Gestdo nas contratacdes e aquisicdes:

a) Autorizar a aquisicdo, contratagio e a
ordenacao de despesas através delicitagdo, dispensa,
inexigibilidade ou ata de registro de preco sem a
prévia aprovacao da Diretoria Colegiada, desde
que o valor ndo extrapole o limite do art. 75, inc.
II, da Lei federal n® 14.133/2021, ficando obrigada
posteriormente a dar ciéncia a Diretoria Colegiada
do ato.

a) Ordenar empenho de novos contratos e
dos contratos vigentes, em gue a contratagdo ja
foi previamente aprovada em Diretoria Colegiada,
quando da ocorréncia dos seus reajustes,
repactuacgdes, prorrogacbes de vigéncia, acréscimos
oriundos de obrigagées legals e acréscimos
quantitativos e qualitativos contratuais autorizados
em lei.

b) Autorizar as repactuagfes, reajustes e as
prorrogacdes de vigéncia dos contratos de carédter
continuoc e natureza essencial a manutengdo da
Agéncia, ficando obrigada posteriormente a dar
ciéncia a Diretoria Colegiada do ato,

c) Aprovar criagdc e ordenar empenho para
instituir Suprimentos de Fundo, nos limites e regras
estabelecidos em normativos, para aquisicdes
autorizadas nesta modalidade.
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